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	CARGA DE REMITOS DE NOVEDADES - CARGOS

	


Una vez ubicados en los items de los remitos, presionando la tecla <Insert> o <CTRL + N> se comenzará a incorporar los movimientos al Remito.
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Para la operación de alta de Cargos, el sistema pedirá datos a través de tres ventanas.

En la primera ventana, los datos a ingresar son los siguientes:
Legajo: Legajo de la persona a la que refiere el movimiento en cuestión.

Operación: Alta, Baja o Modificación de Cargo.

Fecha de Baja o Modificación: solo se activa para los movimientos de modificación y baja de conceptos.
Botones:

Los botones se activan una vez ingresado el número de legajo. Los botones están activos a través de las tres ventanas de carga de datos en el remito.

Botón Cargos: muestra los cargos actuales e históricos de la persona.

Botón Conceptos: muestra los conceptos actuales e históricos de la persona.

Botón Conceptos Filtro: muestra los conceptos actuales e históricos de la persona filtrados por el concepto ingresado en el encabezado del remito.

Botón Valores Liq.: muestra los netos liquidados de la persona.

Botón Valores Liq. Filtro: muestra los netos liquidados de la persona pero con la posibilidad de ingresar un filtro de datos.

Botón Conceptos Liq.: muestra los conceptos liquidados de la persona con la posibilidad de ingresar un filtro de datos. Esta opción puede ser usada para, por ejemplo, ver los brutos de la persona.

 Al presionar el botón Aceptar, aparecerá una segunda pantalla de carga donde nos pedirá los datos relacionados al cargo.
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Finalmente, y después de pulsar el botón Aceptar, se llega a la última pantalla de carga. En ésta, se debe cargar cantidad de dedicaciones totales, dedicaciones en beca, dedicaciones en licencia,   Fecha Desde y Fecha Hasta, resolución, materias y observaciones.
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Una vez ingresada la resolución, el sistema preguntará si desea agregar la resolución al módulo de gestion de resoluciones. Si se seleeciona que si, el sistema habilitará la carga de las materias e imprimir la resolución por sistema. 
El sistema no permitirá enviar a Rectorado (botón Pasar a Rectorado) un remito al que le falten cargar resoluciones para los movimientos de cargos.
Una vez hecho esto, abre la ventana de carga de materias. 
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Con el botón Agregar, se puede ingresar las materias de la designación. 
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Una vez terminada la carga de materias, se selecciona el botón Salir de la ventana anterior.
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