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	GENERACIÓN Y CONSULTA DE VACACIONES ANUALES 

	


a) Para generar las vacaciones de un período determinado deberemos ingresar a la opción Archivo ( Recursos Humanos ( Control de Asistencia ( Vacaciones
[image: image1.png]Archiva Favoritos Registro Edicén Herramientas Ventanas _Ayuda

Administracidn

Documertacicny Expedientes »Ix FR[TORG|4 AT sm[E B[]
b

O eersonal »
Despacho General > Dependencias
e —— ) Remios de Liguidaciones ,
o ) Liuisaciones »
Vidtcos »
Salir Bancos »
Memorandums »
Gestidn de Informacién Externa  »
Prestaciones >
»| Transferencias de Asistencia
Cetificacion de Servicios > Personal Asistencia
ReglamentacionesyNomas > Personal UTN
Impuestos. > Encabezado de Novedades
Regoluciones » Turnos,
Cansultas Definibles Limites de Novedades
Tablas Varias Rubros Novedades
Supenvision Naovedades
Eeriados

Eventos Asistencia

[ 2 1E3

Conceptos Vacaciones
Dias Vacaciones




b) Se visualizará en pantalla un listado con todos los encabezados de vacaciones generadas por el sistema. Cada encabezado corresponde a un año en particular.
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c) Para crear un nuevo encabezado, presionamos la tecla <Insert> o la combinatoria <CTRL+N>. 
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d) Una vez creado el nuevo encabezado, procederemos a la generación de las vacaciones correspondientes al período referido en el mismo. (en este caso 2010)
Para esto, utilizaremos la opción Registro ( Procesos ( Generar Vacaciones.
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e) Para ver el contenido de un encabezado ulizaremos la secuencia de teclas <CTRL+D>.
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f) Existe la posiblidad de modificar el registro de vacaciones perteneciente a una persona, utilizando las teclas <CTRL+E>.
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q) Días Vacaciones: despliega en pantalla los días de vacaciones que le corresponden a una persona según sus años de antigüedad.
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