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	MÓDULO DE LEGAJOS

	


El Módulo de Legajos tiene como objetivo la gestión de los datos relacionados con el personal que son administrados dentro del legajo personal del agente. Desde este módulo es posible cargar y consultar, entre otros datos, los familiares, los estudios cursados, las escolaridades, los antecedentes, etc. La importancia de este módulo está relacionada con la gestión de los demás elementos del sistema relacionado con RRHH como liquidación de haberes, impuestos, seguros, etc., y como base para completar censos solicitados por organismos externos como el Ministerio de Educación, para obtener estadísticas 
Para acceder a este módulo, ingresar en Menú Archivo > Recursos Humanos > Personal. Desde la opción Personal UTN de esta opción se gestionan los datos personales y los datos del módulo de legajos a partir de un agente en particular.
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Desde el resto de las opciones de este menú, se accede al total de registros de todos los agentes del tema indicado. Por ejemplo: desde la opción “Estudios Cursados” de esta opción, se accede a todos los registros cargados de estudios cursados de todo el personal. Este tipo de entradas son últiles a los fines no de la carga de datos sino de la consulta de datos. Por ejemplo: se puede filtrar todo el personal que tiene determinado título, nivel de título, etc.

[image: image2.png]2 personal UT - Desar

Archivo_Favoritos Regitro Edcidn _Herramientas Ventanas Ayuda

e ArAlsmBOXER|YO

Clet + @6 @E 8 I

Nro Leg Nombre Persona ro Legalo 69277 [PEREZ, JOSE ALBERTO PEDRO t
PEREZ, JOSE ALBERTO PEDRO S s
69270[CARCIA, ESTEBAN RICARDO 1 tfon [ 12sssers ¢ OUL aotzaseres It
59275 FERNANDEZ, GONZALO ALBERTO D Haestra 5 1 [Rectorads +
59274 GONZALEZ, JOSE LUCAS Fecha de Alla [omaee | 896 [Femeno o]t
59273 |HERNANDEZ, LUCAS [ Meoanars—+ s [ 55
53272|PARRA, LEON DIEGO e
69271|CABALLERO, MARIA CARLOS Stem | Solterofa. if
63270[PRATO, OSVALDO OSCAR 4pel. Casata t
59265 COLOMBO, ANDREA Foc. Casamiento ——— &
59208 |PERES, SABRINAELISA b 4 e
69267 |RAMOS, SERGIO RAMIRO i i
50266 |MEDRANO, FERNANDO JOSE Fec. Naturalizacidn + Cod. Tributario Extranjera t+
63205 |ILANESIO, NORA MARCELA, CalleiNra Pisa/Drto.  [EMILIO MITRE
59204|MARTIN, MARCELO JUAN relétonos M
59263 URGUIZA, CECILIAMARTA S
69262|SANTANDER, EVA RENATA 5 3 1204 Jj CAPITAL FEDERAL i
69261|MOLOKO, SABRINA Correo Electrénico japperez@gmail.com t
69260 [PEDRAZA, GUSTAVO NESTOR Discapacidad T 2]+ Grupo Sanauines [ ¢ FestsrRH [ ]t
53253 |PAEZ, CLAUDINA GRACIELA
3 Live? [5 =]t FechaFalecimeno [
69258| GARCIA, ANDRES FELIPE ) s i
593757 | FERNANDEZ ENRIGUE CARLOS e i [
53256 GONZALEZ, VENANCIO CRISTHIAN Dafos Personales  Antiailedades Caraos Actvos
66255[TEJEDOR, OSCAR ANGEL Aniecedenies AP, AreadeSenieios  Conceptos Asfvos
09254|PRILONE, OMAR ARIEL Calificaciones Carrera Administrativa
59253 OYARBIDE, ARIEL DIEGO
69252 BALMACEDA, PABLO GERMAN DDl Patrimonial Desia Dogentes
69251 [URICH, VERONICA JULIETA Desig. No Docenfes  Doc. Agreqados
53250[TOPACIO, FERNANDO SERGIO e — Estudios Cursados
09249|SALINAS, MOROANA ANDREA Examen Psicofisico  Familiares.
63243 PROW, RICARDO PEDRO (CEMENE - e
59247 |PITANA, AVELEN VANESA Eelicitaciones Historial AFJP.
60246]KRAMER, SILVIA ROXANA Sanciones Situaidn de Revista =
4l 7 {
[
Bwiciol | (3 @ 5) b Bl Bl @ 519 | © personaldelaU ... | ] Plniicacién de Tareas... | () ¥iTestos Dstiiplan es. | ) sysacnin e -méd. | [ ) 1936
[<XCRECN = N= o) Ly Wicrosoft Visual Foxpra_| L Microsoft Visual FoxPro Personal UTN - Desar G jueves





[image: image3.png]Datos Personales Antigledades

Antecedentes AP, Area de Senicios
Calificaciones Carrera Administrativa
DD.A4L. Patrimonial Desig. Docentes
Desig. No Docentes Doc. Agreqados
Embaraos Estudios Cursados
Examen Psicofisico Eamiliares
Eelicitaciones Historial AFJP
Sanciones Situaidn de Revista

Carnns




- Datos personales: descripción de los datos personales como ser Domicilio, Teléfono, Mail, Estado Civil, Fecha de Nacimiento.
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- Antecedentes A.P.N.: detalle de los antecedentes laborales (públicos o privados) de la persona.
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- Calificaciones: Calificaciones otorgadas a la persona.
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- DD.JJ. Patrimonial: Declaraciones Juradas de la persona con sus respectivas transmisiones electrónicas.
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- Desig. No Docentes: Designaciones No Docentes de la persona.
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- Embargos: embargos efectuados a la persona con sus correspondientes números de expedientes.
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- Examen Psicofísico: detalles del examen psicofísico pre-ocupacional de la persona.
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- Felicitaciones: Reconocimientos, felicitaciones y menciones obtenidas por la persona y volcadas a su legajo.
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- Sanciones: Apercibimientos, llamados de atención o suspensiones recibidas por la persona y volcadas en su legajo.
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- Cargos: detalle de los cargos docentes y no docentes pertenecientes a la persona.
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- Antigüedades: detalle de la antigüedad laboral (externa / interna) propia de la persona.
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- Área de Servicios: área de servicio donde cumple sus funciones la persona.
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- Carrera Administrativa: detalle de la carrera administrativa pertenciente a la persona.
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- Desig. Docentes:  detalle de las designaciones docentes de la persona.
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- Doc. Agregados: detalle de la documentación adicional (certificado de estudios, certificación de convivencia, etc) agregada al sistema.
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- Estudios Cursados: detalle de los estudios cursados por la persona.
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- Familiares: detalle de los familiares a cargo de la persona.
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- Historial AFJP: detalle del histórico de Jubilaciones (AFPJ,  Reparto) de la persona.
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- Situación de Revista: detalle de la situación de revista de la persona.
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