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	LIQUIDACIONES – Imprimir recibos de sueldo

	


La impresión de recibos de sueldo se puede realizar de diferentes maneras. A continuación se explican los diferentes métodos.

a) Imprimir recibos desde la liquidación: entrar en el menú Recursos Humanos > Liquidaciones > Liquidaciones de Haberes > Liquidaciones de Haberes

1) Imprimir recibos por Departamento.

Ubicarse en la liquidción a imprimir, entrar en el link “Personal”, botón “Recibos por Departamento”. Se abre una ventana donde se puede, primeramente, aplicar un filtro (por departamento, por persona, etc.) y luego seleccionar los botones “Recibos(1xhoja)” o “Recibos(2xhoja)”. También cabe la posibilidad de exportar y listar la vista de personal por departamento.
2) Imprimir recibos por Area de Servicios.

Ubicarse en la liquidción a imprimir, entrar en el link “Personal”, botón “Recibos por Area de Servicios”. Se abre una ventana donde se puede, primeramente, aplicar un filtro (por departamento, por persona, etc.) y luego seleccionar los botones “Recibos(1xhoja)” o “Recibos(2xhoja)”. También cabe la posibilidad de exportar y listar la vista de personal por área de servicios.

3) Imprimir recibos puntuales usando filtros.

Ubicarse en la liquidción a imprimir, entrar en el link “Personal”, filtrar al personal a imprimir los recibos, botón “Imp. Recibos (Filtro actual)”.

4) Imprimir recibos que cobran por cheque.

Ubicarse en la liquidción a imprimir, entrar en el link “Personal”, botón “Imp. Recibos (Personas S/Cta)”.

5) Imprimir recibos puntuales usando filtros dos por página.

Ubicarse en la liquidción a imprimir, entrar en el link “Personal”, filtrar al personal a imprimir los recibos, botón “Recibos de Sueldo (2 por hoja)”.

b) Imprimir recibos desde una persona: entrar en el menú Recursos Humanos > Liquidaciones > Personal UTN. 
1)  Imprimir recibos puntuales usando filtros.

Ubicarse en la persona a imprimir, entrar en el link “Personal”, filtrar al personal a imprimir los recibos, botón “Imp. Recibos (Filtro actual)”. Esta opción imprimirá los recibos de una persona según el filtro aplicado. Opcionalmente puede usarse la impresión de dos recibos por hoja con el botón correspondiente.
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