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MODULO PEDIDO DE FONDOS

Luego de generar imputaciones a uno o varios devengados, el paso siguiente que
debe hacer una dependencia es solicitar los fondos al rectorado, y para ello existe el
formulario de Pedido de Fondos.

La carga o generacion de Pedidos de Fondos se realiza en Archivo / Gestion de
Facultades / Pedidos de Fondos
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Existe una forma de generar un Pedido de Fondos y dos formas de Generar o
Cargar un Pedido de Fondos de Contabilidad.

Generacion de un Pedido de Fondos

Cuando se asignan imputaciones presupuestarias a los devengados, estas
imputaciones quedan disponibles para ser incluidas en un Pedido de Fondos.

El sistema puede detectar cuales imputaciones ya fueron incluidas en algun
Pedido de Fondos, y las que todavia estan pendientes.

La opcion Registro / Procesos/ Generar Pedido de Fondos

A A F7 2 EEs E|Ee 3 e
_ Listados Ctrl+L » =
Ejercicio  Dep PF Concepta Fecha Importe Incluye en Liguidacion Estac
4 Wistas Relacionadas F11 v | 1]Praveedares varios [2n2r2006] _ 28762.28]8i
2008 4 Vistas Definidas F1z v ‘D2I0312005 11474.30(50
2006 q " 1302006 1349.86|5i
2006 q |312EI|]E 1810.00)5i
2006 q |312EI|]E 1014.90|5i
2006 4 Egportar cre 13i2008 2193.20(si
2006 q{ Operaciones de Columna Fa » 10|Papelera Comercial Republica 5.R.L.|06/04i2006 95.88(5i
2006 4 Pparmisns 11 |El Auditar 5.4, 10/04/2006 1658.22(8i
2008 4 12 28/M6/2008 0.00fsi Ahier
Vista de datos Enter
Agregar Ins

Presenta un prefiltro, como se muestra en la siguiente pantalla
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= Generar Pedidos de Fondos

Fecha pflos Ped de Fondos 02032006 |
Ejercicio

Desde Mro de Devengado ]
Hasta Mro de Devengado efefefefelefelelele]

Modao de agrupar imputaciohes |

Preseler todos los pendientes Mo

Se solicita la fecha para los pedidos de fondos que se generaran y si se
necesita se puede especificar algun rango de Nros. de Devengados en particular

Pedidos de Fondos - SysAdmin - [=[x

w2 A Al BBDXER|T =t GG R 37

\ Ejercicio Dep |Mambre Dependencia Mro P.F. Concepto Fecha Importe Incluye en Liguidacidn Estado ~
2008 4 |Facultad Regional Aaazaaa 1|Proveedores Yarios 2100202006 287622850
| = Seleccion de Devengados para generar Pedidos de Fondos
Sel Ej COrig Mro Dev WAC Sub-UAC Irmputacidn Monta Fecha Dev Descripeidn Beneficiario A
MY 2006 2204 1 0]11.01.00.00.01.00.211.01.21.3.4] 10000.00)30/06i2006[Fac-B-0001-00000001-ABLO 5.A, AHLO 5A |
| Importe total seleccionado  10.000,00
i L
v
I+ »

Con el botén Procesar Seleccién se confirma la generacion Cabe aclarar que
sobre lo seleccionado, se respeta el modo habitual de agrupar las imputaciones
presupuestarias para generar los Pedidos de Fondos.

Parado sobre el pedido de fondos generado, se puede editar para cargarle
alguna descripcion, o corregir la fecha del mismo.

Cada registro tiene un estado Abierto o Cerrado, y mientras esté Abierto se
puede editar, o excluir alguna de las imputaciones que se incluyeron originalmente

Pedidos de Fondos de Contabilidad

Existen 2 maneras de cargar pedidos de fondos de contabilidad.
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La primera forma se basa en el hecho de que ya existe un Pedido de Fondos
original, y se necesita realizar una anulacion parcial o total de dicho pedido de fondos.

En tal caso, deberéa pararse sobre el Pedido de Fondos que desea revertir y con
la opcidn Registro / Procesos / Generar Pedido de Fondos de Contabilidad

= Pedidos de Fondos - SysAdmin

Archivo  Edicion [FEelcel| Herramientas  ventanas  Ayuda

o K A Hitos Fr EEEEI=IEE 1k
= = Listados Ctri+L »
Ejerciciol Dep P.F. Concepto Fecha Importe Incluye en Liguidacidn Estado ~
2008 Wistas Relacionadas F11r 1[Proveedores Varios [21i02/2006]  28782.28[si
2008 Wistas Definidas F12 v J[EFEC [o203r2006]  17474.30]si
= | ——
2006 Imporar P.Fondos SyshMesa /2006 1359.86 S!
2006 Operaciones Masivas » Consulta de Pedidos de Fondos  Chi+K /2006 1910.00 5!
2008 Generar Pedidos de Fondos Crl+G 12006 101490 S!
2006 Exportar Generar Ped Fondo ntabilidad 12006 2183.20|5i
2006 Opetaciones de Columna Fa v Cerrar Pedido de Fondos /2006 95.88]5i
2008 Permisos TT]ET AT TNy 2006 1659.22|5i
2008 - 12 2BI06/2006 0.00{Si Ahierto
W zo0s 3 Mistade datos Enter 1 03/03/2006] _10000.00[Si #bierto |
Editar Cirl+E
nnnnnn S T

En caso de responder afirmativamente, el sistema ofrecera las imputaciones
originalmente incluidas, para que el operador seleccione algunas o todas las que
necesite revertir.

Se solicita al operador la fecha del pedido de fondos de contabilidad

= Generar Pedido de Fondos de Contabilidad X
Fecha plel Ped de Fondos 03/03{2005 | («)

Ejercicio

Modo de agrupar imputaciones |

Freselec todos los pendientes Mol w

Y finalmente con las imputaciones seleccionadas, presionando el botén
Procesar Seleccién, genera el pedido de fondos de contabilidad solicitado.

= Seleccion de items del PF para generar Pedido de Fondos de Contabilidad

Sel EjOrig Nro Dev UAC Sub-UAC Imputacion Monta Fecha Dev | Descripeitn Beneficiario ~
M 2008 2204 1 0[11.01.00.00.01.00.21.1.01.21.34] 10000.00[30/06/2006 |Fac-8-0001-00000001-ABLO S A ABLO S A | .
4
< >
" - 7 - = .
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Al igual que en el caso anterior, se puede editar para ponerle una descripcién o
corregir la fecha del mismo.

Pedidos de Fondos de Contabilidad No Asociados

La otra forma de generar un Pedido de Fondos de Contabilidad, se debera
utilizar cuando la reversion que se necesita realizar no tiene relacion con un pedido de
fondos anterior. Esto puede suceder cuando por ejemplo se recibe dinero de més, o
dinero que no se habia pedido. En esos casos no se podra utilizar el método anterior
ya que no existe un pedido de fondos a revertir.

Para cargar este tipo de de Pedidos de Fondos de Contabilidad, se debe cargar

haciendo Insert, con lo cual se procedera a cargar el encabezado del pedido de
fondos, que consiste en los siguientes datos:

= Agregar Pedidos de Fondos X
Ejercicio m
Dependencia 0%

Marnbre Dependencia |

Mimera de Pedido de Faonda 0 |

Concepto |

Fecha Iy |

Imparte |

Incluye en Liguidacion Si e
Estado Ahierto | w

Luego de cargar estos datos, parado sobre ese registro, con la combinacién de
teclas Control I, o con el mend Registro / Vistas Relacionadas / Imputaciones de
Pedidos de Fondos

= Pedidos de Fondos - SysAdmin

Archivo  Edicion [FEelcel| Herramientas  ventanas  Ayuda

€ |4 a7 i N w@HsEEa 3 e
Listados Ctri+L »

Ejercicio.  Dep hPF_Cnncantn Ferha Importe Incluye en Liguidacidn Estado A~
2006 stas Relac Clase 28762.28[8i 1
2006 Vistas Definidas F1z » Dependencias 11474.30(50

Saldos Presupuestatins Ctrl+P
2008 Procesos Ctrl+0 » — B " 1459 86151
2008 Operacianes Masivas R Devolucian registrada en Recibos 1910.00]5i
2008 Imput Devengado de Pedidos de Fondos 1014.90(si
2008 Expottar Imputaciones de Pedidos De Fondos Ciri+l 2183.20[si
2006 Operaciones de Columna Fa » Pedidas de Fondos Devengado Ctrl+D 95.88(si
2008 Fermisos [ TT[ErAuditor S.A [10/0472006 1659.22[5i
2006 -~ B [28i0672008] 0.00[si Abierto
- = 7 P -
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Se deberan cargar las imputaciones que correspondan a este pedido de fondos
de contabilidad, no relacionado a ningan otro anterior.

Impresion de un Pedido de Fondos

Parado sobre el Pedido de Fondos que se desea imprimir, con la combinacion
de teclas Control L o con el menu Registro / Listados / Imprimir Pedido de Fondos

= Pedidos de Fondos - SysAdmin

Archivo  Edicidn [

Herramientas  Wentanas  Ayuda

A N - mla, @
Listados Wista Actual
Ejercicio| Dep Irnprimir Pe dos Fecha Imparte Incluye en Liguidacidn Estado fad
2008 Wistas Relacionadas F11 > 21/02/2006]  28762.28]5i
2008 Vistas Definidas Fiz»  DefinirListados Ge 02032006] _ 1147430[31
2006 Listados de usuario ' | |oamza006]  1359.86[30
Procesos Cil+0 »
2008 Operasionss Magivas . 4[ICNET 0B/03/2006, 1910.00[Si
2008 = s[EFEC 15/03/2006 1014.90]Si
2006 Exportar G[EFEC 200032006 2163.20[81
2008 Cperaciones de Columna Fa » 10|Papelera Comercial Republica 5.R.L.|08/04/2006 95.88(Si
W oome Fermisos 1 [El Auditor SA 1 0/04/2006 1658 22|51 ]
2006 - 12 28(06/2006 0.00[si Ablerto
2008 3| Vistadedatos Enter 1 03/03/2006] __1000000[Si Ablarto
Editar Cirl+E
nnnnnn .
- .z P -
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Pedidos de Fondos Anticipados

A diferencia de los pedidos de fondos normales, que se generan luego de hacer
los devengados, los pedidos de fondos anticipados se utilizan para casos como Caja
Chica con financiamiento de Contribucion del Tesoro o para Concursos Docentes en
los que esta autorizado pedir los fondos con antelacion.

Para generar un Pedido de Fondos Anticipado se deben realizar 2 pasos:
a) Crear un encabezado de pedido de fondos : <con Insert en
Archivo/Administracién/Gestién de Facultades/Pedidos de Fondos

< pPedidos de Fondos - * SysAdmin *

Archivo Edicidn | Registro Herramientas Ventanas Ayuda

@‘#[A Filtros F7 Fe C[‘
Listados Cri+L »

Ejercicio MNro P.F. [Tipo PF
2008 Vistas Relacionadas F11 » 1| Infarmati
2008 Vistas Definidas F12 » 2|Mormal
2008 Procesos Ctrl+0 » 3|Normal
2008 Operaciones Magivas 3 4]Normal
2008 - 5|Mormal
2008 Exportar 6[Mormal
2008 Operaciones de Columna F9 » 7[Mormal
2008 Permisos 8|Mormal
2008 = 9|Normal
2008 Vista de datos Enter 10|Mormal
2008 Editar CHrl+E 11[Normal
2008 Barrar Supr; 12|Normal
2008 Agregar 5 13|Normal
2008 4|Facultad Reaional Cordoba 141MNormal

< Agregar Pedidos de Fondos

Ejercicio 2008

Dependencia 4 1.| |Fa=:u|t:3=:! Reaqional Cdrdoba
Mimero de Pedido de Fondo Q

me Fondos Anticipado _;J:)

Concepto Admin Caja Chicd

Fecha 231212008

Aceptar Continuar | Ayuda |

En el campo Tipo de Pedido de Fondos debe seleccionar “Anticipado”
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b) Cargar la imputacion presupuestaria y monto correspondiente al crédito
autorizado respecto de la cual se solicitan los fondos. Parado sobre el
encabezado creado en el punto a), entrar a las Imputaciones del Pedido de
Fondos, con control | o con el mend Registro/Vistas Relacionadas, tal como se
muestra en la siguiente pantalla

< Pedidos de Fondos - * SysAdmin *
Archive Ediddn | Registro Herramientas Ventanas Ayuda

€-o|x Hwos T FORC|< @66 E|E& S
Listados Cirl+L »
Ejercicio | De HMNra P F Tinn PF [concentn

2008 Vistas Relacionadas Clase 1

2008 Vistas Definidas F12 » Dependencias 1

2008 Saldos Presupuestarios Ctrl+P i

2008 Procesos Cirl+2 » — _ _ 3
Operaciones Masivas 5 Devolucion registrada en.Recmns |

2008 Imput Devengado de Pedidos de Fondos

2008 Exportar Imputaciones de Pedidos De Fondos Ctrl+l

2008 Operaciones de Columna Fg » Itemns de Rendiciones De Cuentas

2008 Permisos Fedidos de Fondos Devengado ctr+D |

LT T I [ — I

Alli con Insert, agregar la imputacion presupuestaria respecto de la cual se piden los
fondos. El Pedido debe tener s6lo una imputacion

< Agregar Imputaciones de Pedidos De Fondos de 2008-4-171 |

Unidad de Asig de Crédito

Fuente 11 = I Contribucidn del Tesoro

Red Programatica 0 ’ﬂ_I_D g I_Qﬂ I_E]ﬂ |=:-3n=:!u=:=:i-jn Facultades Regionales
ﬂ-ﬂ 0

240 ﬂ leienes=:Ie=$-3nsum-3

Moneda |T0. Pesos
Cddigo Econdmico 21 0.I-E.ast-:sc-:l'rientes

Inciso

Finalidad I? 4] Semvicios Sociales
Funcidn IT &| Educacidn y Cultura
Descripcidan

Impore 2500.00

Caontinuar | Ayuda | Cancelar |

Finalmente, como los pedidos de fondos normales, se debe volver al
encabezado del Pedido de Fondos y con control O, Cerrarlo y con control L esta la
impresion del formulario de P F y opcionalmente también la nota de elevacion.
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Rendir Pedidos de Fondos Anticipados

Debido a que estos pedidos de fondos son un caso especial, en que se piden
los fondos antes de tener generados los devengados, existen opciones especificas
para que en un momento posterior ( 0 al cierre del ejercicio) se asocien devengados a
cada PF Anticipado. Estas opciones son (véase la siguiente pantalla) :

a) Asociar devengados a PF Anticipado: parado sobre un PF anticipado, al
ejecutar esta opcién el sistema le ofrecerd al operador todos los devengados que
todavia no hayan sido asignados a otro PF y cuya imputacién presupuestaria coincida
con la del PF anticipado en cuestion. El operador debera seleccionar de esa lista
cudles devengados desea asociar al PF.

< Pedidos de Fondos - * SysAdmin *

Archivo Edidén | Registro Herramientas Ventanas Ayuda

- |x Hies F7 r@ﬂ[!ﬁf@%ééé@[%@[?‘
Listados Ctrl+L »
Ejercicio | De Mro P.F.|Tipo PF Concepto Fecha Importe Dev PF Anticip
2008 Vistas Relacionadas F11» 146|Mormal 14/11/2008 1.164,00
2008 Vistas Definidas F12 » 147|Mormal 14/11/2008 41.554,00
ggg: Procesos Ctrl+0 Generar Pedidos de Fondos Ctrl+G 1:‘;:‘]1‘:232: ;:g?ii
i i Gene e e Contabilidad - v
2008 it | e e 16112008 __ 451215
2008 Exportar Ebm Pedido de Fondos 18/11/2008 600,00
2008 Operaciones de Columna F9 » Registrar un Ped de Fondo de Ejerc Anter 19/11/2008 3.798,99
2008 Permisos Pedidos de Fondos Adelantados Asociar Devengados a PF Anticipado
2008 I L E R GQuitar Devengados a PF Anticipado
2008 Vista de datos Enter 155(Mormal Generar PF Contab con Saldo Excedente
anna Editar Clrl=E 18RRI MArmal TNl BT T

b) Quitar Devengados a PF Anticipado: parado sobre un PF anticipado, al
ejecutar esta opcion, el sistema le ofrecera al operador todos los devengados que ya
fueron asociados al mismo, para poder excluirlos y corregir asi algun error cometido
con la opcién anterior.

c) Generar PF de Contabilidad con Saldo Excedente: finalmente, al
finalizar el ejercicio, luego de asociar todos los devengados correspondientes al este
PF anticipado puede quedar un saldo que no se haya usado. Para estos casos, esta
opcién generara un Pedido de Fondos de Contabilidad para devolver los fondos al
Rectorado
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