* Manual de Usuario

Mniteria do Educacisn y Deportes Conciliaciéon Bancaria
Universidad Feenoligicah
Rectorado

MODULO CONCILIACION BANCARIA

El proceso de conciliacién bancaria consiste en comparar los movimientos informados por
el banco (Extracto Bancario) con los movimientos registrados en el sistema.

Cargar el extracto bancario implica crear un encabezado de extracto y los items
(movimientos) de ese extracto bancario. Al cargar los movimientos del extracto es importante
clasificar esos movimientos, y especialmente, diferencias aquellos que representan gastos
bancarios (ya que a posteriori se podran generar los devengados de gastos bancarios si estos
estan diferenciados al cargarlos)

Si bien actualmente se carga el extracto manualmente, se incorporaran opciones para
importar los extracto en la medida que se obtengan archivos provistos por el banco (extractos
en algun formato estandarizado)

Tipos de movimientos del Extracto

Es una tabla codificada que permite clasificar los items (movimientos) del extracto. Por
ejemplo para diferenciar movimientos debido a Cheques, Depoésitos, Gastos Bancarios,
Extracciones, Transferencias, etc.

Para poder ingresar a “Tipos de movimientos del Extracto” debemos dirigirnos a:

Administracion >Administracién >Conciliaciones bancarias> Tipos de Mov. del Extracto

(TUTEE e A M S R s B s

[Archivo | Favoritos Registro  Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda
Documentacion y Expedientes WE . W WA IS
Administracién Registracidn Presupuestaria 3 L _

Recursos Humanos Administracidn

Despacho General Gestidn de Facultades

Tablas Generales Contabi I‘idad

Tesoreria

Contrataciones y Compras

Salir Patrimonio

- Rendiciones de Cuentas

LY 1k

Memos Adelantos o Cajas Chicas
Rendiciones Gastos o Cajas Chicas
Resoluc/Disp/ Memos a Pagar

Ligy Memos de RR HH

Contratos y Becas

Previsidn de Ingresos

Resumenes de Cuentas

Supervisidn

Ly v v

- v v oy owrowowr vl

Deposit Condiizcionss Bancarias
Supenvisidn Tipos de Movimientos del Extracto

Configuracién de conciliacidn

Una vez dentro, SYSADMIN mostrara los tipos de movimientos del extracto (si hubiese),
como se detalla en la siguiente imagen
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e Tipos de Movimientos del Extracto - SysAdmin - - ' ' ~
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Mov Extr Descrip Tipo Mov de Extracto Abrev Mov Déb Bco

Cheque Cheque Mo
2|Transferencia Transf Mo
3|DB DB Si
4|Rech. Clearing Rech. Clea [Na
5(Ajuste Ajuste MNao
6|Cheques Varios ChgVs Mo
T|Efectivo Efac Mo
8| Crédito Cred No
9|Fondo de Terceros Fdo 3ros  |No
10{DCPC DCPC Mo
11|Emis. Transferencial/Gira ETG Mo
12|Débito Automatico Deb. Autom|MNo
13| Débito Acredit Deb Acred. (Mo
14|Cheq.Rech.Depositadao Mo
15| Crédito (Rec.Cent) Crédito Mo
16(Haberes s/C. A Hab. siC A |No
17|Débitos Rechazados Deb.Rech. |No
18|Recibo Rec Mo
20{0B120 QOB120 Mo
24|AG24 AG24 Mo
25|Ch. Rechazado Mo
48(IN48 M43 Mo
50(Fondos de Terceros Fdo 3ros  |No
72(5U72 SU72 Mo
96(0BoG OB3G6 Mo

Carga de un nuevo Tipo de Extracto Bancario.

Para poder agregar un nuevo tipo de movimiento de extracto se debe presionar la tecla
<insert> en el teclado o bien el icono correspondiente en la barra del sistema que se muestra
en la siguiente imagen.

ﬁ Tipos de Movimientos del Extracto - SysAdmin - '

Archivo Favoritos Registro  Edicidn  Herramientas Ventanas Ayud
-2 | AcAY2EDXKER|Y =
| |ru1m'Ex1r Descrip Tipo Mov de Extracto Abrev Mov Déb Bro

Luego de presionar Insert, SYSADMIN desplegara una ventana similar a la siguiente, la
cual debe ser completada con los datos solicitados en ella.
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o Agregar Tipos de Movimientos del Extracto l"‘""-l

Tipo Mov de Extracto m

Descrip Tipo Mov de Extracto

Abreviatura Mov Extracto

Débito Bancario Mo E

Tipo Mov. de Extracto: codigo numeérico que identificara al tipo de movimiento.
Descrip. Tipo Mov de Extracto: es un campo no cargado por el operador
Abreviatura Mov. Extracto: es un campo no cargado por el operador

Débito Bancario: Indica si este movimiento corresponde a un Gasto Bancario (que
posteriormente estos movimientos se devengan para imputar el gasto presupuestariamente)

Luego, presionar Aceptar para finalizar.

Extractos Bancarios.

El objetivo de este menu, es registrar todos los movimientos de las cuentas bancarias,
para luego poder realizar la conciliacién.

Para poder ingresar a “Extractos Bancarios” debemos dirigirnos a:

Administracion >Administracion >Conciliaciones bancarias> Extractos Bancarios
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TR TR e v Contabilidad 3 Resoluc/Disp/ Memos a Pagar

guper\risién > Tesoreria 4 Ligy Memos de RR HH 4

= Contrataciones y Compras 3 Contratos y Becas 3

Salir Patrimonio 4 Previsidn de Ingresos 3
Rendiciones de Cuentas 3 Resumenes de Cuentas 3
Depdsito » Conciliaciones Bancarias 3
Supenvisidn 4 Tipos de Movimientos del Extracto

Configuracién de conciliacién
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siguiente, la cual contiene los datos previamente ingresados (si hubiese).

e Extractos Bancarios - SysAdmin -

L aEn oo

°SysAdmin

Una vez dentro de extractos bancarios, el sistema desplegara una ventana similar a la

——

Archiva Favoritos

Registro

Herramientas WVentanas Ayuda

&2 A At BRIODXER|T w8+ @S W|F 6 @] P
Ejercicioc Mombre Banco ID CtaBco  Descripcion Cuenta Bancaria Fecha Extr Saldo Inicial Saldo Final
2011|Banco MNacion Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 31M2/2011]|999.999.999 99|999.999.999 99

2011

Banco MNacion

Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

301112011

999.999.999 99

999.999.999,99

2011

Banco MNacion

Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

311012011

999.999.999 99

999.999.999,99

2011

Banco MNacion

Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

301092011

999.999.999 99

999.999.999,99

2011

Banco MNacion

Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

31/08/2011

999.999.999 99

999.999.999,99

2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 31/07/2011[999.999.999,99/999.999.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 30/06/2011[999.999.999,99/999.999.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 31/05/2011[999.999.999,99/999.999.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 29/04/2011[999.999.999,99/999.999.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 31/03/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 28/02/2011{999.999.999,99/999.995.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo 31/01/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 3112/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 30/11/2011{999.999.999,99/999.995.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 3110/2011{999.999.999,99/999.9958.989,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 30/09/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 31/08/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 29/07/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99
2011|Banco Nacidn Cta 55468/26 - Suc Lavalle 30/06/2011{999.999.999,99/999.9958.999,99

2011

Banco Nacion

Cta 55468/26 - Suc Lavalle

31052011

999.999.999,99

990.999.989,99

2011

Banco Nacidn

Cta 55468/26 - Suc Lavalle

30/04/2011

999.999.999, 99

990.999.999,99

2011

Banco Nacidn

Cta 55468/26 - Suc Lavalle

310312011

999.999.999, 99

990.999.999,99

2011

Banco Nacidn

Cta 55468/26 - Suc Lavalle

28/02/2011

999.999.999, 99

990.999.999,99

2011

Banco Nacidn

Cta 55468/26 - Suc Lavalle

31012011

999.999.999, 99

990.999.999,99

2011

Banco Nacidn

o fwlwlwlwlw|w|wlwl|wlw|r|r|r|p]p]pa]pa b pa|pa|pa] R

Cta Cte 429794/9 - Banco Macion

Carga de un nuevo Encabezado de Extracto Bancario

Para realizar la carga de un nuevo extracto bancario se debe presionar la tecla [Insert]
del teclado o bien, el icono correspondiente en la barra del sistema, como se detalla a

continuacion.

e Extractos Bancarios - SysAdmin 8 -

Archive  Favoritos

3Mzi2011

999.999.999, 99

-

Registro Edicion Herramientas

Yentanas

]

Ayuda

| =

- [AKaAls m@["?
T N —

El sistema desplegara una nueva ventana, en ella deben completarse los datos

solicitados por ella, como se detalla en la siguiente imagen.

990.999.999,99
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e Agregar Extractos Bancarios — _: L]
Ejercicio E.]
Mombre Banco
ID Cuenta Bancaria 0 E]
Fecha del Extracto Iy, 5|
Saldo Inicial 0.00
Saldo Final 0.00

Ejercicio: al que pertenece el extracto a agregar
ID Cuenta Bancaria: cuanta a la que pertenece el extracto a agregar
Descripcion Cuenta Bancaria: descripcion de la cuenta bancaria
Abreviatura: descripcion abreviada del banco
Fecha del Extracto:
Saldo Inicial: Saldo Inicial del extracto
Saldo Final: Saldo Final del extracto
El saldo inicial y final se pide para controlar que los items cargados tengan consistencia
respecto de estos saldos. Los encabezados de extractos se presentaran con un color diferente
cuando al Saldo Inicial se le suman y restan los movimientos cargados y no se llega al Saldo

Final.
Al presionar Aceptar. Se finaliza con la carga del extracto bancario

Carga de Items (movimientos) de un Extracto Bancario

Parado sobre el encabezado del extracto, con la combinacion de teclas Control I, o por
el mend Registro/Vistas Relacionadas/items Extracto Bancario

Direccion de Servicios Manual de Usuario P
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Archivo Favoritos | Registro | Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda

@ | A 4 Hiros T Bl @E S G S
Listados Cirl+L ¥
Ejercicioc Mombre & Erincidn Cuenta Bancaria Fecha Extr Sal
2011]Banco Nz Vistas Relacionadas F11 » Clase Mlogg.
2011|Banco Mz Vistas Definidas F12 » Cuenta Bancaria 2 Tage.
20711|Banco Nz Procesos Ctlo » Eju;:;t;oﬂancana del Ejercicio AEEE)
2011]Banco N3 Operaciones Magivas 1]999.
2011|Banco Mg - Items Extracto Bancario Ctrl+l 1[990,
2011|Banco Nz Exportar ol24 - 5UC Plaza de Mayo JTA7r2011|999.
2011 |Banco Ng Operaciones de Columna Fa » E5/34 - Suc Plaza de Mayo 30/06/2011(999.
2011|Banco Nz Permisos 25/34 - Suc Plaza de Mayo 31/05/2011]999.
2011 |Banco Ng 28134 - Suc Plaza de Mayo 29/04/2011(999.
2011|Bancong  Vista de datos Enter  B5/34 - Suc Plaza de Mayo 31/03/2011(999.
2011|BancoNg  Editar Cil+E  56/34 - Suc Plaza de Mayo 22/02/2011]999.
2011|Banco Nz Borrar Supr 25134 - Suc Plaza de Mayo 31/01/2011(999.
2011|Banco Nz Agregar Ins 458126 - Suc Lavalle 3112/2011]999.
2011 |Banco Nacion | 3|Cta 55468/26 - Suc Lavalle 30/11/2011| 9498,

Se llega a la vista para cargar los movimientos del extracto

F - N
e Agregar ltems Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 o [——
Mro de Hoja ‘
MNro de Rengldn 0
Fecha del movimiento I

Tipo Mov de Extracto
Descrip Tipo Maov de Extracto

Tipo Débito | =]
Monto 0.00
Nro de Comprob o Transaccion 0

Sucursal
Concepto del Movimiento
Origen del Movimiento

Saldo Inicial Conciliaciones

Nro. de Hoja: cada pagina del extracto bancario que emite el banco tiene un Nro. de Hoja que
la identifica en forma Unica

Nro. de Rengldn: este dato no viene en el extracto pero lo genera el sistema para identificar en
forma Unica al movimiento del extracto y para presentar los movimientos en el mismo orden en
gue aparece en el papel impreso por el banco

Fecha del Movimiento: fecha en que el banco registré el débito o crédito

Tipo de Mov. del extracto: es un clasificador del movimiento

Monto: importe del movimiento

Manual de Usuario
Conciliaciones Bancarias
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Nro. de Comprob. o Transaccion: representa el nro. de cheque o un nro. interno de
transaccion generado por el banco. En el caso de los cheques es importante cargarlo
correctamente porque es el dato (ademas del importe) que se utiliza para conciliar
automaticamente

Tipo: Débito indica una salida de dinero y Crédito un ingreso de dinero

Sucursal: Es la sucursal de la cuenta, (campo destinado a procesos de importacion ), no es un
campo obligatorio.

Concepto del movimiento: Es una descripcion del origen del movimiento, no es un campo
obligatorio.

Origen del movimiento: Entidad originante del movimiento (Persona o empresa), no es un
campo obligatorio, estos 2 Ultimos campos pueden servir para hacer alguna aclaracion del
movimiento

Saldo: es un campo calculado que no lo carga el operador. Sirve para controlar que la carga de
datos coincide con el extracto en papel provisto por el banco.

Universidad FeenolégicaNaci
Rectorado

Conciliaciéon Automatica

Luego de cargar todos los movimientos del extracto, y de controlar que dichos
movimientos sean consistentes respecto del encabezado al que pertenecen, se debe ejecutar
la opcion Conciliar Autométicamente los registros filtrados, en el menu Registro/Procesos o con
la combinacion de teclas Control O.

© Items Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - SysAdmin " P—l
Archivo  Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda
«-+|g o  Hios = EER-E ey 1K
Listados Cirl+L »
Hoja Reng cto Tipo Maonto CpriTrans Sucursal Saldo Acum

M 6275 1)¢  Vistas Relacionadas F11 » Crédito|  12.452.40 3330697 999.999.999.99
6275 200 Vistas Definidas F12 * Débito 640,00 61919622 999999999 99
6279 Ell Procesos Cirl+0 » Conciliar Manualmente 999.999.999,99
6275 wll e »|  Conciliar Man contra ofro Item Extracto 999.999.999,99
o - o0 093055
6275 60 Exporar Regenerar Saldos Acumulados 999.999.999,99
6275 7] Operaciones de Columna Fg » Procesos eventuales 3 999.999.999,99
6275 8l Permisos Configuraciones 099.099.999,99
6275 a|l Lrenno 12007442 BTITE500 999 999999 99
6275 o[ Vista de datos Enter Débito 4437920 61919767 999.999.999,99
6275 11|  Editar Ctri+E Débito 954495 61919859 999.999.999,99
6275 121 Borrar supr Débito 109,95 61918828 9599.999.999 99
6275 131 Agregar Ins Déhito 353,65 61919856 9599999999 99
6275 14011272011 1(Cheque Débito 7.08390 61919857 999.999.999 99
6275 15|01M 22011 1|Cheque Débito 9167 40 61918855 959999995 99

Este proceso recorre los movimientos del extracto filtrados en ese momento (si entramos
desde un Encabezado de extracto, al menos estan filtrados los que pertenecen a ese extracto),
y por cada uno de ellos intenta encontrarlos en los Pagos, Depésitos de Cheques (de 3ros o
propios) o Efectivo, Extracciones de Efectivo, Recibos (Transferencias recibidas) registrados
en el sistema, y en caso de encontrar la relacion, la deja registrada y marca el registro como
conciliado.

Direccion de Servicios Manual de Usuario

L. e - . Pagina 7 de 15
Informaticos Conciliaciones Bancarias 9



AMinisterio do Educaciin vy @Vmw@d
Dpi ee iy ca/
Rectorado

Manual de Usuario
Conciliacion Bancaria

°SysAdmin

Existe una vista que muestra cuales movimientos quedaron conciliados y cuéales no. Se
puede seleccionarla por el menu Registro/Vistas Definidas ( o F12) y elegir que se llama
Defecto con Totales Conciliados, tal como se muestra en la figura siguiente.

o Items Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - SysAdmin - s &

Archivo Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

iy |

- |A 4 s i ERE:E C-l=EY Ik
|=i tado Cirl+L »
Hoja Reng cto Tipo Monto CpriTrans Sucursal Saldo Acum (o]
1[(  Vistas Relacionadas F11 » [Crédito]  12.452.40]  3330697] [ 999.999.999.99]
6275 201 Vistas Definidas Fi12 » Defecto 19.999.999,99
6275 M procesos o b RIS * 19.999.999.99|
5275 At - ) Defecto (signa) 19999 999 99
5275 5[0 Operaciones Masivas 4 Defecto Con datos del encabezado 19.999999.99|
5275 Bl e Defecto con Totales Conciliados m—
1p ) Defecto con Totales Conciliados Nueva —_—
6275 7|l Operaciones de Columna Fg * Filtros 19.999.999.99|
gg;: g E Permisos Items del Extracto sin conciliar %—
Vi Iltems sin conciliar no asociados a Devengados _————
6275 10[{ Vistadedatos Enter : i . . 19.999.999,99
. Iltems sin conciliar no asociados a Recibos ettt el
5275 44|  Editar Ctri+E 19.999.999,99|
5275 12[(  Borrar Supr Seleccionar como Defecto )9.099.999,99
6275 130 Agregar Ins FEOUEED ST e 19.099.999.09]
6275 12| 0 TA2I20711 T[Cheque I NS (B E D EETE 19.099.093,99]
6275]  15|01/12/2011 1[Cheque Jiotas ge usuane ’ 19.999.999,99]
6275]  18|01Mzi201 1|Cheque SubE . . ' )9.999.999,99
6275 17|01112/2011 1|Cheque [Débito | 5.500,00] 1919704 | 999.990.999,99
B arlmaanimnaa Al o o Tz | = rrnoanl mamancan T I mmm mmm Amm

Si un registro estda marcado como conciliado, sobre cada uno de ellos se puede
consultar contra qué movimiento se concilid, con la combinacién de teclas Control B o por el
menu Registro/ Vistas Relacionadas/Conciliacion Bancaria

© Items Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - Sysadmin "ET. TTTTEETT™T

Archivo Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

- A o s T Rild PES D% S T
—_ Listados Cirl+L »
Hoja Reng acto Tipo  Monto CorfTrans  Suc
M 6275 PFIfl  Vvistas Relacionadas F11 » Clase I
5275 ol{  Vistas Definidas F12 » Cuenta Bancaria
Cuenta Bancaria en el Ejercicio —
G275 34
5275 ali Procesos Ciri+0 » Encabezado del Extracto Bancario —
] ) 5 i . -
5075 5l Operaciones Magivas Tipo de movimiento B
6275 6l Exportar [tems Del Extracto Devengado |
6275 7| Operaciones de Columna Fo » Items Extracto asociados a Recibo |
6275 ali Permisos Conciliacién Bancaria Cirl+B |
6275 ali - Debito 128.814,85 61919858
5275 1p[(  Vista de datos Enter Débito 4437020 61919767
B275 1] Editar Cirl+E Débito 054495 61919350
6275 12|  Borrar Supr Déhbita 100,95 61919828
G275 131 Agregar Ins Débito 353,65 61919856
6275 14 U‘I.I"IEJ'ED‘IH ‘1|Cheque Déhito 7.08390 61919857

Alli en esa vista con F11 podra encontrar los accesos directos al Pago, Depdsito o
Recibo contra el que se concili6.

Independientemente de que este registro se haya conciliado en forma manual o
automatica, igual se podra deshacer esta conciliacion borrando los registros de esta vista. Esa
situacion podria darse si alguien se equivocara al realizar la conciliacibn manual o si el proceso
automatico no funcionara correctamente.
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Conciliacion Manual

Eventualmente se necesitara conciliar manualmente algunos movimientos que el
proceso automatico no pudiera identificar por distintas situaciones (error en carga de fechas,
montos, nros. de cheque, movimientos agrupados, o subdivididos, etc.)

e Items Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - SysAdmin—m_

Archiva Favoritos | Registro | Edicidon  Herramientas WVentanas Ayuda

- o - EiHI'OS F7 b ===
i IA 4 4 Listados Cirl+L » [x: =< EI% % I

Haoja Reng acto Tipo Monto CpriTrans
G548 1|  Vistas Relacionadas F11 » Crédito| 18437844 1170020
6548 210 Vistas Definidas F12 » Débito 21.054,00 62563308
6548 4 peraciones Masivas 3 Conciliar Man contra otro Item Extracto
f548 5/ = Conciliar Autom los reqg filtrados
6543 6|1 Exportar Regenerar Saldos Acumulados
6548 7|l Operaciones de Columna Fa » Procesos eventuales »
6548 2|l Permisos Configuraciones
6548 all Tenng TITHE000 FZeE326Y
5548 1of¢  Vista de datos Enter Débito 2500,00] 652563202
6548 11|  Editar Ctri+E Déhito 250000] 62563293
654 12|(  Borrar Supr Déhito 537,00] 62563056
6548 13|( Agregar Ins Déhito 28.630,00 62563268
6548 14|02/05/2012| 1|Cheque Débito 2.500,00 62563287

Cada movimiento del extracto puede conciliarse contra varios movimientos del sistema,
es decir, contra varios Pagos o contra varios Recibos o Depdsitos (relacion 1 a muchos).

De igual manera, un pago o recibo se puede conciliar contra varios movimientos del
extracto.

No se permite conciliar varios movimientos del extracto contra varios pagos o recibos
(relacion muchos contra muchos)

Conciliacion Manual contra otro item del Extracto

A veces se dan errores del banco que presenta un movimiento en el extracto pero que
luego es subsanado por una reversion, con lo cual ese par de movimientos se anulan entre si,
y nunca tendran un reflejo en nuestro sistema interno

Manual de Usuario
Conciliaciones Bancarias
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Universidad Tee. tgica /|
Rectorado
o Itemns Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - rmin
Archivo Favoritos | Registro | Edicién Herramientas Ventanas Ayuda
@[ A a7y HTe T R BES @RS
Listados Ctrl+L »

Hoja Reng 3cto Tipo Monto CpriTrans
6543 1 Vistas Relacionadas F11 *» Crédito| 184.378,44 1170020
6548 2 Vistas Definidas F12 » Débito 21.054,00 62563308
paasl 3 Conciliar Manualmente :
o548 Al Operaciones Magivas g Concila an conta ot Hem Extracto ||
6543 5 = Conciliar Autom los reg filirados i
(548 B Exportar Regenerar Saldos Acumulados |
6548 7 Operaciones de Columna F9 » Procesos eventuales L
G548 g8 Permisos Configuraciones l
G548 g UEDno TITHEU 0T BZ5E3Z6Y
£543 10 Vista de datos Enter Débito 2500,00] 62563202
A543 11 Editar Ciri+E Débito 250000 2563203

12 Borrar Supr Débito 537.00] 62563056
6548 13 Agregar Ins Débito 2863000 62563268
6548 14 [JZ.I'USJ'2012| 1|Cheque Débito 2.500,00 62563287

Otros puntos desde donde se puede Conciliar Manualmente

Desde Pagos o desde Recibos también se puede utilizar la opcion de Conciliar
Manualmente. En ambos casos existe una vista que filtra los registros no conciliados, y luego
sobre cada uno de esos registros se puede utilizar la opcién mencionada.

Desde la vista de Pagos del SysAdmin, existe una vista que filtra los registros que no
estan conciliados.

Parado sobre cada registro no conciliado se puede utilizar la opcién Conciliar
Manualmente, que se encuentra en el menu Registro/Procesos

—
© Defecto TODOS los sjercicios (Ejercicio=2011) - SysAdmin IR T @

Archivo  Favoritos [Registro | Edicién  Herramientas WVentanas Ayuda

€ o [Aay B o G @S EEA ST

Mro Pago Ejerci L::}:dln;s Chi+l » Pago Pag Def Medio Nombre Medio de Pago
15706 20 311212011 34|Débito Aut s/ Cta 429794/9
15705 20 Vistas Relacionadas F11 » 20/12/2011 11|Débito Aut siCta 1025-34
15704 20 Vistas Definidas F12 » 20/12/2011 19|Débito Aut siCta 1005670-32

Operaciones Magivas 3 Anular Pago —

15702] 20 P’ = Cambiar Nro de Cheque |
15701 20 Exportar Cambiar Destinario Pago 132
15700 20 Operaciones de Columna Fa » Mantenimiento y Procesos eventuales [
1555520 pogmsos I T T ——
15698 20 Pasar a Definitive/En Cartera |
15607| 2g  Vistadedatos Enter Generar Pagos Vidticos Sin Cuenta  CtrekK |
15696 20 Borrar Supr Generar Asiento
15695 20 Agregar Ins Registrar Reemplazo del Medio de Pago B
15604] 2017 §,00[Mo [29M 212014 Pagog Totalizados x Tipa de LigiDev |
15693 2011 0,00{Na_|28M2/2011 Mogificar obssrvacién de pagos |
15692 2011 §20,00(MNo [29M12/2011 |29f1212011| 1|Cheq Cta 1025-34

Desde la vista de Recibos del SysAdmin, existe una vista que filtra los registros que no
estan conciliados.
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Universidad Feenoligicah
Rectorado

° Defecto todos los ejercicios (Ejercicio=2011) - SysAdmin

Archivo  Favoritos | Registro | Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda

€0 |A g B T Bpe= & EIEEY IR
- — SEET F - — — s
Tipo Ingr Descripci Listados Ci+L » Medio de Pago Mro Recibo  Ej.Orig. Ejercicio Proc ConclIngr Descripcion Conc de Ingreso
W 1[ingreso a Cta. 429794/9 [ 3657 2011]  2011]si 72]Moratoria AFIP
1|Ingreso d Vistas Relacionadas F11 * 3Cta. 1005670-32 | 3656] 2011] 2011|5i 67|Ingreso del Tesoro-Ej. Anter Com
QDY Vistas Definidas ZP  Mueva Defecto G 3[FonD
1[ingreso d e—— ——— Busgueda 11(si 57|0BRAPUBLICA
2lProguaid - 7R , Control Asientos RE 50|Prod.Prop. - Rectorado
2|Producido b Cantrol Efectiv . 1[I 59|Prod Prop. - Rectorado
>|Producido EpaiE Control Recibos recaudacion CENT Talon —enlBenan, [ypr——
SlProducido 0_ . = b Controles 3 Carga Inicial - Ejec x Cta Rectorado
S[Producido [EEERIES SE L, E Defecto Consistencia Recibos-Fdos de 3ros
Permisos Defecto todos los ejercicios Consistencia Recibos-Imputaciones

2|Producido ; ;

- Vi Filtro x Concepto y fecha Congistencia Recibos-ltems Extracto
2|Producido ista de datos Enter A

- Editar CHleE Ingresos por Nomenclador Consjstencia Recibos-Memaos Adelantos
2 F‘roduc?do B - g Recibos Procesados Consistencia Recibos-Valores en Gtia
2|Producido S AT Recibos Sin Procesar Control Asientos ( con cuenta)
2|Producido Agregar Ins Control de Asientos
2|Producides Propios FG[Transt, I 1ar comao Defecto Control imputacion
2|Producidos Propios 29| Transf, ge:n!rylstas Gznelralgst — Recibo sin Medio de pago
2|Producidos Propios 29| Transf. V.etmrggmpos. € 1avisia aclual Recibos Ejecx Cta Rectorado Vs Egresos
2|Producidos Propios 29| Transf. Alsdis -e LEE Recibos No Conciliados
2|Producidos Propios 20|Transt. — Recibos No Conciliados (todos los Ejer.)
2|Producidos Propios 20|Transf. a Cta. 1005670-32 3638 201 p Recibos Procesados
2|Producidos Propios 29|Transf. a Cta. 1005670-32 3637 2011 ¢  Recibos sin Asiento
2lPradiridne Pranine 70[Tranaf a Mta 1NNRATN-12 ARIAR 7014 ELEEIET falPrad Pran - Rartaradn

Parado sobre cada registro no conciliado se puede utilizar la opcién Conciliar
Manualmente, que se encuentra en el menu Registro/Procesos.

© Fecbos - syaan o e il

Archivo Favoritos | Registro | Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda

€Ay EWO LRI Y EIEE Y K
Listados Cirl+L » &

Tipo Ingr Descripci Medio de Pago Nro Recibo Ej.Orig.  Ejercicio Proc
1|ingreso e Vistas Relacionadas F11 ¥ | Cta. 4297949 0 0 0|No
2|Producide|  Vistas Definidas F12 ¥ 3 Cta. 1005670-32 0 0 0[No
2|Producido Operaciones Masivas b Desprocesar Recibo Ctrl+D
2|Producido - Cambiar Datos Cheque
2|Producido Exportar Anular Recibo
2lProducidd  Operaciones de Columna £ >
2|Producido Permisos Reprocesar sin renumerar
2|Producido Renumerar Recibos
o|Produciqs)  Vista de datos Enter Configuraciones
2|Producidn]  Editar Clri+E Procesos eventuales »
2|Producido Borrar Supr Generar Recibo basado en un preingreso
2|Producidao Agregar Ins Generar/Regenerar Asiento

pmducidos Propios 5G| Transr Regenerar Asientos Regs filtrados
2|Producidos Propios 29(Transf Generar Cobro asociado con Sist Externa Cirl+G
2|Praducidas Propios 29|Transf) ~ Redisliar Reemplazo del Medio de Pago
2|Producidos Propios 29| Transt Asociar cpn Earesos E!ec Cta de Rectorad
2|Produdidos Propios 21| Transt Desasociar Egresos Ejec Ctalde Recto
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Listado de la Conciliacion Bancaria

Desde la vista de items de un Extracto Bancario, con la combinacion de teclas Control L
(o el menu Registro/Listados) se encuentra el Listado de la Conciliacion Bancaria.

© Items Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 - SysAdmin . T

Archivo  Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

& | A a g oS F7 o 7 [ef + mae= & molfa g
- m| | istados Ctrl+L » Vista Actual
Hola__Reng - .
1| (EESES Slaa i das F11 v Movimientos sin conciliar
6275 20 Vistas Definidas F12 »
Definir Listados Generales
6275 3|1 : )
Procesos Ctri+0 » Listados de usuario ]
6275 4] . )
Mnararinnas Macivas [ | | I

Antes de la impresion, el sistema solicita al operador que especifique la fecha de corte
hasta la que se desea imprimir.

Los saldos correspondientes son tomados del extracto bancario, y del libro banco segun
la fecha de corte, por este motivo es necesario tener generado este Ultimo a la fecha a
conciliar.

Listado de movimientos sin conciliar
Desde la vista de items de un Extracto Bancario, con la combinacion de teclas Control L
(o el menu Registro/Listados) se encuentra el Listado de Movimientos sin conciliar.

e [tems Extracto Bancario de 2011-2-31/12/2011 (Defecto con Totales Conciliados Nueva) - SysAdmin
Archivo  Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

& - [ﬁ{a',: Eiltros F7olmh = [e8 + ms= 8 mlEag
- - Listados Cirl+L » Vista Actual
Hoja Reng | : i Conciliacién Bancaria |
r e O oimenios sinconciiar |
6275 210 Vistas Definidas F12 »
5375 2t Definir Listados Generales
6975 i Procesos Ctrl+0 » Listados de usuario 3

El cual emite un listado todos los movimientos pendientes de ser conciliados desde el
inicio de las conciliaciones hasta la fecha especificada.

Configuraciones iniciales

Desde Administracién / Conciliaciones Bancarias / Configuracion de conciliaciéon
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apgm -7 -
U, 2 Fec g /)
P
Rectorado
e SysAdmin
Archivo | Favoritos Registro Edicién  Herramientas Wentanas  Ayuda
Documentacidn y Expedientes L " [ (=] [@ @ I ?
Recursos Humanos S Meros Adelantos o Cajas Chicas
Despacho General » Gestion de Facultades 3 Rendiciones Gastos o Cajas Chicas
Tablas Generales b gontabl!ldad 2 Rgsoluc@\spi Memaos a Pagar
Supenision b Tesoreria 3 Lig y Memos de RR HH 3
=t Cgntrataciones y Compras 3 Contratos y Becas 3
salir Patrimenio 4 Previsidn de Ingresos 3
Rendiciones de Cuentas r Resumenes de Cuentas 3
Depdsito 3
Supenision 3

Conciliaciones Bancarias 3 Extractos Bancarios ‘

| Tipes de Movimientos del Extracto

Configuracidn de conciliacidn

Accedemos al proceso de configurar los parametros para las conciliaciones bancarias.

-
e Configuracion de Conciliaciones Bancanas

Fecha Inicial para conciliacidn 01/01/2005)
Utiliza Mov. de Saldo Inicial NGE
Dias hacia atras para conciliacion Automatica 51

Dias hacia adelante para conciliacion Automatica 20

L —

Fecha inicial para conciliacion: Es la fecha desde la cual se inicia dicho proceso, obviando
en el caso de que hubiere, movimientos sin conciliar anteriores a dicha fecha tanto para los
extractos bancarios, como para los movimientos de sistemas.

Utiliza Movimientos de Saldo Inicial: Configuracion que nos permite saber si en el sistema se

definieron movimientos iniciales (anteriores a la fecha inicial para conciliacion).

Esto se puede realizar de dos maneras diferente:

- En el caso de que el sistema ya se encuentre en uso desde ejercicios anteriores, dicha
configuracion consiste en marcar los movimientos pendientes de conciliacion anteriores a la
fecha estipulada para que sean tenidos en cuenta en los procesos de conciliaciones.

Una vez seleccionada esta opcién, en el menu Registro/Procesos/Mantenimiento y
procesos eventuales se habilitara la opcion Marcar/Desmarcar filtrados inicio conciliacion

Registro | Edicion Herramientas Ventanas Ayuda

Filtros F7 - ===

! Eepet\r Fa C[# Egg;é@[@%a[?

q Listados Cij+L » LPago PagDef  Medio Nn?mnre Medio de Pago Nro del Medio de Pago Nombre Benefici

) 20/12/2011 11|Débita Aut 5/Cta 1025-34 Rectorado

! Vistas Relacionadas F11 » 201212011 19|Débito Aut s/Cta 1005670-32 Rectorado

) Vistas Definidas F1z » 291212011 19| DEbite Aut s/Cta 1005670-32 Rectorado

)] = . Rectorado

; Operaciones Magivas 3 Anular Pago = Rectorad
Cambiar Nro de Cheque - ectorado

] Exportar Cambiar Destinario Pago Q19062567 Rectorado

] Operaciones de Columna Fg » Mantenimiento y Procesos eventuales 3 Completar Valores de medios inexistentes

) Permisos Conciliar Manualmente Generar Imputaciones de Pagos

! Pasar a Definitivo/En Cartera Incrementar/Disminuir Nro de Cheque masi

1 Vista de datos Enter Generar Pagos Vidticos Sin Cuenta  Cirl+K Pasar a Definitivos los Regs Filtrados

) Borrar Supr Generar Asiento Pasar a Emitidos los Regs Filtrados

1 Agregar Ins Registrar Reemplazo del Medio de Pago Habill Deshab Carga Ch Ejerc anteriores

11 0,00[No 29272011 Pagos Totalizados x Tipo de Lig/iDev Rehabilitar Chegque Anulado

11 820,00|MNo |29M12/2011 Modificar observacion de pagos Deshacer Reemplazo de Medio de Pago

11 1.198,00[No_[2912/2011 [29112/2011] 1|Cheq Cta 1025-34 MarcarDesm filrados Inic Conciliacidn
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Esta opcion se habilita para las ventanas de :

e Pagos

e Recibos

e Depositos de cheques/efectivo y extracciones

e items del depdsito de cheques (solo para cheques propios)

e items del extracto (para los movimientos pendientes del extracto se debera generar un
encabezado con fecha menor a la de inicio de conciliacion y como items del mismo los
movimientos pendientes de conciliacion.

- Si es un sistema que no registra movimientos de ejercicios anteriores, los saldos se deben
inicializar ingresando a Administracion /.Conciliaciones Bancarias / Movimientos pendientes
de conciliacion.

Rendiciones de Cuentas
Depdsita
Supenisidn

Resumenes de Cuentas

Conciliaciones Bancarias » Extractos Bancarios

© SysAdmin
Archivo | Favoritos Registro  Edicion  Herramientas Wentanas Ayuda
Documentacidn y Expedientes L4 =
e R e ‘ L Lz [k
Recursos Humanos v IS HiREe C G E e
Despacho General » Gestidn de Facultades » Rendiciones Gastos o Cajas Chicas
Tablas Generales » Qunlabl!\dad » ResoluciDisp/ Memos a Pagar
STEERD 5 Tesoreria 3 Ligy Memos de RR HH 3
2P Contrataciones y Compras 13 Contratos y Becas ]
Salir Patrimonio 3 Previsidn de Ingresos 3
3 3
3
3

[ Tipos de Movimientos del Extracto
Configuracidn de conciliacidn
Movimientos pendientes de conciliacién

Para que esta opcion sea visible, una vez seleccionado “Utiliza Movimientos saldo
inicial=Si”, debera salir del sistema y volver a entrar.
Generando un registro nuevo por cada movimiento pendiente de conciliacion

[ e Agregar Movimientos pendientes de conciliacion I-' """'11
Id. Mov. Pendiente Concil. 0
ID Cuenta Bancaria KE E]
Tipo Movimiento Egreso El
Descripcidn
Fecha 1
Monto

Id. Cuenta Bancaria: Cddigo de cuenta bancaria donde se registra el movimiento
pendiente de conciliaciéon

Tipo de Movimeinto: Identifica si el movimiento es un ingreso a la cuenta o un egreso de la
cuenta.

Descripcion: Corresponde a una breve resefia del movimento, por €j. el nro de cheque.
Fecha: Fecha en la cual se realizo el movimiento originalmente.

Monto: Importe del movimiento.
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Importacién de movimientos del extracto desde un archivo

Actualmente solo esta habilitada la importacion del resumen de cuentas generado por el
HOMEBANKING de Banco Nacién.

Configuracién de Importacion: Desde la ventana del Extarcto Bancario, menu
Registro/Procesos/Configurar datos para importacion.

i ~
e Configuracion para Importacién de Extractos Bancarios “ LJ
Movimiento Débito Defecto [ a
Movimiento Crédito Defecto 0 a
Importa descrip. de Mov. Ext. a Tipo Mov. Extracto NDE
Utiliza relacidn Mov. Ext. - Tipo Mov. Extracto NDE

|

ke

Movimiento Débito Defecto: Cdodigo que se asigna por defecto a un débito en la importacion
de un extracto, en el caso que no estén seleccionadas las opciones “Importa descrip. de Mov.
Del Extracto a Tipo Mov. Extracto” O "Utiliza relacion Mov Ext — Tipo Mov. Extracto”.

Movimiento Crédito Defecto: Codigo que se asigna por defecto a un crédito en la importacion
de un extracto, en el caso que no estén seleccionadas las opciones “Importa descrip. de Mov.
Del Extracto a Tipo Mov. Extracto” o "Utiliza relaciéon Mov Ext — Tipo Mov. Extracto”.

Importa descrip. de Mov. Del Extracto a Tipo Mov. Extracto: Si se selecciona esta opcién se
crean como registros en “Tipos de movimientos del extracto” las distintas descripciones de los
movimientos del extracto bancario.

Utiliza relacion Mov Ext — Tipo Mov. Extracto: Si se selecciona esta opcidn se crean como
registros en la tabla Administracion\Administracién\Conciliaciones Bancarias\Relacion Mov.
extracto — Tipo Mov Extracto las distintas descripciones de los movimientos del extracto
bancario, luego se tiene que establecer la relacion de estos registros con los definidos en la
tabla “Tipos de movimientos del extracto” segun corresponda.
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