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MODULO EJECUCION PRESUPUESTARIA

Las etapas de la ejecucion presupuestaria son la Afectacion Preventiva, Afectacion
Definitiva (Compromisos), Devengados y Pagado.

Para la registracion presupuestaria de un gasto, se puede respetar la secuencia
antedicha, o también existe la posibilidad de generar las imputaciones de Preventivo,
Compromiso y Devengado todo en un solo proceso

La carga de preventivos y compromisos son similares. Se piden unos pocos datos
para el encabezado (fecha, descripcion, UAC) y con un botdn se cargan también las
imputaciones presupuestarias.

La etapa de Devengados o Liquidaciones es la que mas difiere del sistema Sipefco,
adelante en este manual se explica detalladamente.

Todo lo que se paga, le corresponda o no llevar imputaciones, pasa por la etapa de
Devengado (cuando lleva imputaciones) o Liquidacién (cuando no llevan imputaciones)

Finalmente, la etapa del pagado no es mas que registrar con qué fecha y medio
(efectivo, cheque, transferencia, etc) se pagan los Devengados o Liquidaciones. Con un
solo registro se puede pagar uno o mas devengados (o liquidaciones), pero no se puede
pagar parcialmente un devengado (o liquidacion). Las retenciones de impuestos y multas se
realizan en el momento del pago.

A patrtir del ejercicio 2018 y por normas de la SPU se agrega un nuevo clasificador en

la confeccion de la imputacion presupuestaria “Cédigo de Grupo Presupuestario”, el mismo
es utilizado para presentar informacion a este organismo.

Preventivos

La opcion para registrar preventivos esta en Archivo > Registracion Presupuestaria >
Preventivos

Desar
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Carga de un nuevo preventivo.

Para agregar un nuevo preventivo se debe presionar “insert” o seleccionar el icono
gue figura en el sistema.

Archivo  Edicidn  Redistro - Herramientas  Yenkanas  Syuda

La carga consiste en los datos del encabezado del preventivo, mas las imputaciones
que se cargaran en el boton rotulado “Imputaciones”.

e Alta de Afectacidn Preventiva

Fecha |11 !
Descripcian

Unid de Asig de Crédito 0 /@l Sub UACTéd 0 ﬂ

Ejercicio 2018

Total Imputado 0.00

1d. Expediente 0 EI

Expediente

Proyecto Presupuestario 0

Exp.Compra 0 @l Afio 0 @ Copia 0 EI

Tipo Compra o Mamero o | Afo 0

Imputaciones Imputaciones

Gancelar

Fecha: fecha del preventivo

Descripcion: breve descripcidon del preventivo

Unid de Asig de Crédito: Debe seleccionarse la unidad de asignacion de crédito de la cual
se utilizaran los fondos. En el botén “Imputaciones” el sistema ofrecera al operador todas las
imputaciones presupuestarias con crédito disponible en esta UAC

Id. Expediente: es el cbédigo unico de un expediente cuando se utiliza el Médulo de
Expedientes.

Expediente: nro de Expediente (cuando no se utiliza el Modulo de Expedientes)
Imputaciones (boton): El sistema desplegara una nueva ventana de la cual se selecciona
la imputacion con saldo para afectar al preventivo. (ver imagen siguiente)
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Dentro del boton Imputaciones, al presionar Agregar, el sistema ofrece las
imputaciones presupuestarias que tienen saldo de crédito para la UAC (cargada
precedentemente antes de entrar al boton de imputaciones)
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6 Imputaciones de Crédito con Saldo al 23/08/2018 x
UAC SubUAC Desclac Imputacidn GrPr. Disponible ~
0|HABERES 11.01.00.00.01.00.1.2.0.0.1.21.3.4 1 5.000,00 |
93 0|HABERES 11.01.00.00.01.00.3.0.0.0.1.21.3.4 1 7.000,00
ag 0|HABERES 11.01.00.00.01.00.5.1.0.0.1.21.3.4 2 58.000,00
W
| < >
Seleccionar QOrdenar Salir

Al presionar “Seleccionar” el sistema desplegara la siguiente ventana con los detalles

de la imputacion seleccionada, a los fines de que se especifique el monto de la Afectacion
Preventiva

6 Imputaciones de Alta de Afectacién Preventiva

UAC [eF:} 0 HABERES

Fuente 1 Contribucién del Tesoro

Red Programatica 1 0 0 1 0 Conduccidn Rectorada
Cdd.Gasto 51 1 :I 0 :I 0 Transfal Sec.privado Financ.gtos.corr.
Maoneda 1 Pesos

Cod.Econom. 21 Gastos Corrientes

Finalidad 3 Senvicios Sociales

Funcidn 4 Educacidn y Cultura

GrPr. 2 Con Grp

importe BT e 5300000

LCancelar

Importe: ingrese el importe requerido.
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Imp. Max.: indica el importe maximo que se puede tomar de esa imputacion.

AMenistorio do Edcacitn y Defrortes Ejecucion Presupuestaria
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Luego de repetir los mismos pasos para todas las imputaciones que se necesite,
debera presionar el botén “Salir”, el cual vuelve a la pantalla desde donde se ingresé al
boton imputaciones, es decir, donde se estaban cargando los datos del encabezado del
preventivo.

Una vez completados los datos y presionado Aceptar, se desplegara luego de unos
mostrara una ventana como la siguiente

= Syshdmin E|

@ sRealizar un Preventivo par 100,007

Si confirma la grabacion del preventivo, el paso siguiente ofrece la impresion, la cual,
en caso de no requerirse, presione Cancelar.

= Impresidn 4

Método de impresion

Impresors mBE cama Dncumentn{v:
Fagina Alrir como Documento
Copias Yista Previa
Contabilidad
Fuents Acrobat PDFWiriter E]_
Titulo
Subtitulo

Ampliacion de Preventivo existente.

Esta opcién permite ajustar en mas, es decir, aumentar el monto a una de las
imputaciones o agregarle una imputacion nueva a un preventivo creado con anterioridad.
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Para hacer la ampliacién de un preventivo se debe seleccionar la opcion Registro >
Procesos > Ampliar un Preventivo

AMonistorio do Educaciin y Dofrortes Ejecucion Presupuestaria
DVpiverse FecnolégicaNacional
Rectorads

= Ppreventivos - Desar
grchivo  Edicion  Registra Herramienkas  Wenkanas  Awuda
& - | 4 Fites Ty S EESE|E 32
Listados Cirl+L #
Ejercicia | Mro ancepta Prevent Manta Fecha Tip
2005 Wistas Relacionadas F11 ¥ Sresup. Diciembrei2005 N3 3221000300 212005 | Orig
2005 Yistas Definidas F12 ¥ Jecas Presup. Diciembrei2005 Ma2 1400.00 (3001 262005 | Orin
2003 Procesos Ctrl+0 » Ampliar un Preventivo 0.00{30/12/2005 Or!g
2005 Operaciones Masivas » Desafectacion de un Preventivo 3.00)30/12/2005 Or?g
2009 Ver [mputac acumuladas del Preventivo 0.00[3001 252005 Qrig
2005 Expoartar Asionar Expedients 546|300 22005 | Orig
2005 Operaciones de Colurmna Fd » Consyltar Eiec Presyn del Preventivn 0.01]30012i2005| Orig)

Una vez selecciona la opcion “Ampliar un Preventivo” el sistema mostrara la siguiente
ventana, la cual debe ser completada con los datos solicitados.

£ Ampliacidn de Preventivo

Fecha Ampliacidn 2EI04I2006

Afio Prevertivo 2005 E]
MNro de Preventivo 06T |

Fecha de Ampliacidn: se debe completar con la fecha en la cual debe aplicarse la
ampliacion.

Afio Preventivo: complétese con el afio del preventivo original.

Nro de Preventivo: complétese con el nUmero de preventivo a ampliar.
Luego, presionar Aceptar.

Si los datos ingresados son correctos, el sistema desplegara una ventana similar a la
de a continuacion.
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= Ampliacion de Preventivo

Fecha

Descripcidn
IUnid de Asig de Cradito Sub UACréd |

Ejercicia

Total Prevantiva Ampliado |:| Prev.Actual |:|
Imputaciones Imputaciones

Aceptar ncelar

Esta pantalla es similar a cuando se Agrega un preventivo nuevo, la Unica diferencia
se podra apreciar al entrar al boton “Imputaciones”, donde se mostraran las imputaciones
gue ya tenia el preventivo original, tal como se muestra en la siguiente imagen:

= Preventivos - Desar

Archivo  Edicidn  Registro  Herramientas Yentanas Ayuda

e A Al BRIDXER|Y Ezs=maad

Ejercicio | Nro Prev| Afio Prey Descripeidn o Concepto Prevent nonto Fecha  Tipo MoV UACred Sub UACred Descripcion de U Asig Ct A
2006 1691 2005 |Rend.Gtos.Proc.Caten. COMS2/05 Exp.n®57/05 (Farifia) 55186.64 |01/01/2008) Original 14 O|RECTORADO - GASTOS
2006 1687 2005({Coras 5.A - Segretin H. CD 81/05 Exptes. 93/05 v 8405 45132.60|01/01/2008| Original 1 0|RECTORADO - GASTOS
2006 1616 2005(m 200y Digital Copiers CD 73005 Exp. 91y 92/05 9199.00|01/01/2008| Original 72 18|CENTRO DE COMUNICH
2006 1347 2005 [Adg. das vehiculos utiltarios Lic.Priv.10i05 Exp. 84/2005 H6090.00|01/01¢2006) Original 1 O|RECTORADO - GASTOS
2006 1259 2005 |Memo 2568/2004-CENT STH Contratos Octubre/2004 220643.33)01/01/2006|Qriginal 12 4|SECRETARIA DE TRARME
2006 1264 2005 |memo 3026/2005-5.A.C. DASUTEN Junio/2005 672.30|01/01/2008| Qriginal k] 0[HABERES
2006 1263 2005 [Memo 3026/2005-Paritaria y Acuerdos CIN-FATUN DB/DS SAC 100.00|01/01/2008|Qriginal 98 0|HABERES
2006 124 TP PPy YT = VT S DT RPN T =T € ZRTY T E T oo onloso ool o oo o
2006 E = Imputaciones de Preventivo 1691/2005 X

Movimiento UAC SubUAC Imputacion Importe Saldo ~
14 0]12.01.00.00.01.00.3.0.0.0.1.21.3.4 A9677.51 0.00 I
Fecha Actual 14 0]12.18.00.00.01.00.2.0.0.0.1.21.3.5 5508.13 0.00

Descripcid I
Unid de —

2
2
2
2
20| Eiercicio
2
2
2
2
2

Total Preve
Imputacion -
v
| '!‘ > RAME
2 :| i ; - formermeel ONAL
2006 BT | CENTRAL
2006 51 ZUUB|MEms Jo6ar200a- CEMT G T Confratos Utlubrerznog NI 313 o e o I I | TCOMISION NACIOMAL R
FTmT S e e L s Lt Ot oo ] Gegnlounicnnelndoca 12 2lapoonc oEc o

Al hacer clic en ampliar, se desplegara una ventana con las imputaciones con saldo.
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0 Imputaciones de Crédito con Saldo al 23/08/2018 x
UAC SubUAC Desclac Imputacidn GrPr. Disponible ~
0|HABERES 11.01.00.00.01.00.1.2.0.0.1.21.3.4 1 5.000,00 I
93 0|HABERES 11.01.00.00.01.00.3.0.0.01.21.3.4 1 7.000,00
ag 0|HABERES 11.01.00.00.01.00.5.1.0.0.1.21.3.4 2 58.000,00
W
| < >
Seleccionar QOrdenar Salir

Al seleccionar la imputacidon deseada, se debe ingresar el monto total de la ampliacion.

e Imputaciones de Preventivo 1/2018

UAC. a3 0 HABERES

Fuente 11 Contribucién del Tesoro

Red Programatica 11| o 0 1 0 Conduccidn Rectorado

Cdd.Gaste 511 1 :I 0 :I 0 Transfal Sec.privade Financ.gtos.corr.

Moneda 1 Pesos

Cod.Econom. 21 Gastos Corrientes

Finalidad 3 Servicios Sociales

Funcién 4 Educacién y Cultura

GrPr. 2 Con Grp

Importe _EE Imp.Max 52000.00
Cancelar

Presionar Aceptar, para finalizar la carga.

Desafectar un Preventivo

La opcion de desafectar un preventivo, permite ajustar en menos el monto definido
originalmente. Esta desafectacion puede ser parcial o total.
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La unica diferencia en la carga, se podra apreciar al entrar al boton “Imputaciones”,
en el cual sélo podra seleccionar alguna de las imputaciones existentes actualmente.

AMinistorio do Educaciin y Defportes Ejecucion Presupuestaria
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= Preventivos - SysAdmin
Archiva  Edicidh | Registo  Hemamientas Wentanas  Apuda

T AR e EEY R
Listados Ctri+L »
Ejercicio nt Monto Fecha Tipo Moy |UACred|Sub UACred Descripcidn de L
2006 Vistas Relacionadas F11» 10000.00[03/0 372006 [ Original 1 0RECTORADD - GAST!
Vistas Definidas F12 »

Proc

1 Ampliar un Preventivo l
Operaciones Masivas 3 fectacio

Ce cign de un Preventivo

Wi c acumuladas del Preventivo
Exportar Asignar Expediente
Operaciones de Columna F3 » Consultar Ejec Presup del Preventivo
Permisos Consultar Preventivos Mo Comprometidos
Vista de datos Enter
Agregar Ins

Otras consultas sobre preventivos

En el menu desplegado con Control O (Registro/Procesos), tal como se muestra en la
imagen anterior, existen opciones para:

*Ver las imputaciones acumuladas de un Preventivo

* Consultar los Preventivos no Comprometidos

* Consultar la Ejecucion presupuestaria de un preventivo

Compromisos
La opcion para registrar compromisos se encuentra en Archivo > Registracion
Presupuestaria > Compromisos

[t Edicidn  Registro  Herramientas  Wentanas  Avuda
Documentacidn y Expedientes 3 [ [ .8 @ [ [ 2
an Presupuestaria b Preventivos @ @
Gestidn de Facultades 3 Compramisos
Administracian Y Devengados y Liguidaciones
Contabilidad N EEQDS +

Carga de un nuevo Compromiso.

Para agregar un nuevo compromiso se debe presionar “insert” o seleccionar el icono
que figura en el sistema.
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Archivo  Edicidn Redistro - Herramientas  Yenkanas  Syuda

A diferencia de un preventivo, el cual se carga respecto del crédito disponible de una
UAC, los compromisos se cargan respecto de un preventivo que se haya cargado con
anterioridad, tal como se muestra en la figura siguiente:

= Alta de un nuevo Compromiso |8

Fecha de Alta [Eosiz008 |

Afio del Preventivo 2006

Mro de Preventivo 0

Fecha de Alta: se debe completar con la fecha en la que se esta creando el Compromiso.

Afio del Preventivo: debe completarse con el afio del preventivo a partir del cual se
generara el compromiso.

Nro de Preventivo: en este campo debe ingresarse el nro de preventivo del cual se
generara el compromiso.

El sistema precarga los campos con los mismos datos que tiene el preventivo, pero
se pueden cambiar esos valores.

= Compromiso del PreventivoNro.  1/2005

Fecha

Descripcidn tend. Gtos. M.PF.LP. v S
Unid de Asig de Crédito Sub UACréd | |
Ejercicio

Total Imputado

Expediente

Imputaciones

Descripcion: breve descripcion del compromiso (precargado con los mismo que el
preventivo)
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Expediente: nro de Expediente

Importe

siguiente).
= |mputaciones de Compromiso
UAC SubUAC Imputacion

¢ ee: caNacional
Imputaciones (botdn): al hacer Enter sobre este botdn, el sistema desplegard una nueva
ventana en la cual se deberadn cargar las imputaciones presupuestarias. (ver imagen
Fat

°SysAdmin

Borrar

q

Disponible
2.000,00

|«
(aoregar |
Al seleccionar el boton Agregar, el sistema ofrecera las imputaciones del preventivo
|

sobre el cual se esta comprometiendo
GrPr. Utilizado
0,00

e Imputaciones de Preventive con Salde

UAC SubUAC Imputacién
0]11.01.00.00.01.00.3.0.0.0.1.21.3.4

Salir

Seleccionar

<

Manual de Usuario
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Alli se debera seleccionar (como muestra la imagen anterior) la o las imputaciones
del preventivo que se van a comprometer.

Minitoric do Educacitn y Dofortes Ejecucion Presupuestaria
Dpriversidad Tow caNacional
Rectorade

En cada imputacion seleccionada se debera completar la Partida Principal y Partida
Parcial (ya que los preventivos solo estan especificados a nivel Inciso o en algunos casos
nivel de Partida Principal)

También debe especificarse el monto, ya que se podria comprometer solo una parte
del preventivo.

e Imputaciones de Compromise

UAC. a8 0 HABERES

Fuente 1 Contripucidn del Tesoro

Red Programética - 0 1 0 Conduccidn Rectorado

Cdd.Gasto @I Energia Eléctrica

Maoneda 1 FESOS

Cod.Econom. 21 Gastos Corrientes

Finalidad 3 Senvicios Sociales

Funcidn 4 Educacidén y Cultura

Gr.Pr. 1 SIN GRUPO PRESUPUESTARIO

importe [ oo R 2000.00
Cancelar

Estos pasos descriptos anteriormente, deberan repetirse por cada imputacion del
preventivo que se necesite comprometer.

Para salir de la ventana de carga de imputaciones, debe presionarse el boton “Salir”,
tal como se muestra en la figura siguiente.
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e Imputaciones de Compromiso ot
LIAC SublAC Imputacion GrPr. Importe S
0{11.01.00.00.01.00.3.1.1.0.1.21.3.4 1 12,85 |
W
| < >
Agregar Editar Barrar Salir

Al salir de la pantalla de Imputaciones del compromiso, se vuelve a la pantalla de carga del
encabezado del compromiso, en la cual, al seleccionar el botén “Aceptar”

= Compromiso, del Preventivo Mro. 2173/2005

Fecha

Descripeidn SDFSAD

Unid de Asig de Crédito Sub UACréd
Ejercicio

Total Imputada
Expediente

Imputaciones

Direccion de Servicios Manual de Usuario

Informaticos Ejecucion Presupuestaria Pagina 12 de 30



* Manual de Usuario

°SysAdmin

AMinistorio do Educaciin y Defportes Ejecucion Presupuestaria
Doni vt O%’ 'aOAéMMm/
gﬁ%‘/ﬁa&m/o

El sistema pedira una confirmacién, que al seleccionar Si, grabaré el nuevo Compromiso.

= SysAdmin

Ampliacion de un Compromiso existente.

Esta opcién permite ajustar en mas, es decir, aumentar el monto a una de las
imputaciones o0 agregarle una imputacion nueva (existente en el preventivo relacionado) a
un compromiso creado previamente.

Para hacer la ampliaciéon de un compromiso se debe seleccionar la opcion Registro
> Procesos > Ampliar un Compromiso

= Compromisos - SysAdmin
Archivo  Edicion | Registo  Henamientas  Ventanas  Apuda
G| g it T lopdwansEEa 82

Listados Ciri+L »
pcidn o Concepto Comprom hlonto Tipo Moy |UACred|Sub UACred|Descripcian de U Asig Crédito Expediente| Mro Prev| Afio Prey \Ii;l

Vistas Relacionadas F11 > |aaaaaaaaaaaa 10000.00|griginal 1 0|RECTORADO - GASTOS DEPENDENCIA 166] 20060
Vistas Definidas F13 »

Pri Ampliar un Compromiso

505
QOpetaciones Magivas » Desafectar un Compromiso

‘erlmputac acurmuladas del Compromiso
Exportar Consultar Gompramisos Mo Devengados
Operaciones de Caolumna Fg »
Permisos
Vista de datos Enter

Una vez selecciona la opcion “Ampliar un Compromiso” el sistema mostrara la
siguiente ventana, la cual debe ser completada con los datos solicitados.

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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= Ampliacién de Compromizo

Tipo

Fecha Ampliacidn E0s2006

MUl =

Afio Compromiso 006 ql

mro del Compromisao 162

Aceptar cancelar |

°SysAdmin

Fecha de Ampliacion: se debe completar con la fecha en la cual debe aplicarse la

ampliacion.

Afio Compromiso: complétese con el afio del compromiso original.

Tipo: normalmente el tipo es NUI, salvo que sea un compromiso importado del Sipefco
Nro del Compromiso: complétese con el nUmero de compromiso a ampliar.
Luego, presionar Aceptar.

Si los datos ingresados son correctos, el sistema desplegara una ventana similar a la
de a continuacion.

= Ampliacion de Compromiso 16242006

Fecha

Descripeion

Unid de Asig de Crédito
Ejercicio

Tatal Compramiso
Expedients

Imputaciones

17022006

1000000 | Ampliada

Imputaciones |

IRECTORADO - GASTOS DEPENDEMCIA

non CompActual I 10000.00

Cancelar |

Esta pantalla es similar a cuando se Agrega un compromiso nuevo, la Unica
diferencia se podra apreciar al entrar al botdn “Imputaciones”, donde se mostraran las
imputaciones que ya tenia el compromiso original, tal como se muestra en la siguiente

imagen:

Direccion de Servicios
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= Compromisos - SysAdmin

Amchiva  Edicion  Registio Henamientas  Ventanas  Apuda

o AcAlfmBD*ER|Y OB c[qﬁééééﬁ[@eéﬂﬂ

Ejercicio |Tipo |Nro Cumpr|AﬁU.Cump| Fecha |Descripcic'|n o Concepto Comprom \Muntu |T\pu o ‘UACred‘Sub UACred|Descnpciﬁn de L Asig Crédito Expediente| Mro Prev| Afio Prey \[l;l
2006 MUI 1R7] 2nnalnznznnglaasaszsaaasaaaasas I annnn anloeinina [ 1] nlBECTARANN - 3ASTNS MERERMERIC A 166 2006
= Ampliacién de Compromiso 162/2006 5[

Fecha 17/08/2006

Descripcion Iaaaaaaaaaaaaaaaaa
Unid de Asig de Cn

= Imputaciones de Compromiso

Ejercicio Movimienta [UAC [SubUAC Imputacidn Imports Saldo -
Total Compramiso | MaEEl 1 0]11.01.00.00.01.00.21.1.0.1.21.3.4 10000.00 0.00 I

Expediente

Imputaciones

Ampliar Editar Barrar Salir
[ [ [ [

Al seleccionar la imputacién deseada, se debe ingresar el monto total de la ampliacion.

= Imputaciones de Preventivo 1691/2005

LA C,

Fuente

Red Programatica

Cod.Gasto :| :|
Moneda

Cod.Econom.

Finalidad

Funcian

Irnparte m I bl ax

Presionar Aceptar, para finalizar la carga.

Desafectar un Compromiso

La opcién de desafectar un compromiso, permite ajustar en menos el monto definido
originalmente. Esta desafectacion puede ser parcial o total.

La unica diferencia en la carga, se podra apreciar al entrar al boton “Imputaciones”,
en el cual sélo podra seleccionar alguna de las imputaciones existentes actualmente.
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= Compromisos - SysAdmin

Archivo  Edicion | Registro  Hemamientas  Wentanas  Apuda

@.*IA Eiltros F7 °c|4@ 75@[%@[@‘
Listados Ctri+L »
pidn o Concepto Comprom Monto Tipo Moy [UACred|Sub UACred|Descripeic
1 Yistas Relacionadas F11 » l53333a333aaa 10000.00{Original 1 0|RECTORS
Vistas Definidas F132 » |
Crl+0 Armpliar un Compramisa |
Operaciones Magivas » fectar un Compromiso |
Wer Imputac acumuladas del Compromiso
Exportar Consultar Compromisos Mo Devengados !
Operaciones de Columna Fd »
Fermisos
Vista de datos Enter
Agregar Ins

= Compromisos - SysAdmin
Archivo  Edicion | Registo  Hemamientas  Ventanas  Apuda

e fropcwams®E% @7
Listados Ciri+L »
pcidn o Concepto Comprom hlonto Tipo Moy |UACred|Sub UACred|Descripcian de U Asig Crédito Expediente| Mro Prev| Afio Prey \Ii;l

Vistas Relacionadas FI1 > laaagaaaaaaas 10000.00|griginal 1 0|RECTORADO - GASTOS DEPENDENCIA 166] 20060
Vistas Definidas F12 » |

Ctrl+0 Ampliar un Compromiso |
Operaciones Magivas 3 |
Exportar |

I

Operaciones de Caolumna Fg »
Permisos
Vista de datos Enter
Aaregar Ins

Otras consultas sobre compromisos

En el menud desplegado con Control O (Registro/Procesos), tal como se muestra en la
imagen anterior, existen opciones para:

*Ver las imputaciones acumuladas de un Compromiso

* Consultar los Compromisos No Devengados
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Devengados y Liquidaciones

El disefio del nuevo sistema administrativo prevé que todo lo que se pague deba
pasar por una Liquidacion o Devengado, tal como se muestra en la siguiente figura:

Doc Proveedores

Viaticos

Contratos y Becas

Haberes Devengados o Pagos
Liquidaciones

Fdos de 3ros

Res/Memos/Disp a
Pagar

Rendiciones de
Gastos o C Chicas

Etc, etc

Llamaremos Devengados a las que llevan imputaciones presupuestarias.

Y llamaremos Liquidaciones a las que no les corresponde imputaciones presupuestarias.

La opcion Devengados y Liquidaciones se encuentra en Archivo > Registracion
Presupuestaria > Devengados y Liquidaciones

Direccion de Servicios Manual de Usuario

Informaticos Ejecucion Presupuestaria Pagina 17 de 30



* Manual de Usuario

AMinistorio do Educaciin y Defportes Ejecucion Presupuestaria
DUnriversidad FeenoligicaNacional
%/(‘W

]

Al Edicion  Reqgistro  Herramientas  Yentanas  Awuda

Documentacidn v Expedientes [ - = [@ @ [ P

Ereventivos
Compromisos

Eengistracidn Presupuestaria

Gestidn de Facultades
Adrministracian
Contabilidad
Contrataciones y Compras

.
Lo oo~ b

Devengados v Liguidacianes
Fanos

Fresupuesto

Resoluciones de Crédito

2
[
2
2
¥
2

Carga del devengado.

Cargar un devengado o liquidacion requiere de 3 pasos:

Seleccionar lo que se va a pagar
En el momento de hacer Insert o seleccionar el boton agregar

= Devengados y Liguidaciones - Desar

archivo  Edicidn  Registro  Herramientas Yentanas Avyuda

-2 Ao Al Ra(D)x @R

El sistema ofrecera todos los tipos de Devengados o Liquidaciones posibles con una
pantalla como la siguiente
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Descripcidn

Documentos de Proveedores

Devengados Exigibles (SIPEFCO; [ TGN

Ejecucian x Cta de Rectorado

Fondos de 3ros EX (SIPEFCO)

Fondos de Terceros

Gastos Bancarios (extracto)

Lig de Haberes/ContiiBecas

Memos Adelantos o Cajas Chicas

Memaos de Viaticos Con Cta

Pedidos de Fondos

Rechazo de Acreditaciones

Rendiciones Gastos/C.Chicas

Resoluc f Disposic a pagar

Retenciones [va,Gan, Ot

Transf Producidos Propios

Transferencias de Multas

Walores en Garantia

Wiaticos Sin Cta

I«

Igelecciunar ]

[ sair |

°SysAdmin

= Seleccionar el Tipo de Devengado a realizar |g|

Todos estos tipos de Liq o Dev requieren una carga previa, especifica para cada uno
de ellos, tal como se muestra en la siguiente tabla:

Datos asociados a cada tipo de Dev o Liq

Tipo de Devengado o Datos o procesos Ubicacién en Menu Usuario
Liquidacién (1) previos necesarios (2) | principal
Documentos de Documentos de Contrataciones y Todos
Proveedores (*) Proveedores Compras / Documentos
de Proveedores
Fondos de Terceros Carga y procesamiento | Tesoreria / Ingresos / Todos
de Recibos con tipo de | Recibos
ingreso = 3
Retenciones IVA,Gany | Se generan al efectuar | Tesoreria / Pagos Todos
Otras pagos a proveedores
inscriptos en esos
impuestos
Ejecucion x Cta de Resoluc-Disp-Memos a | Administracion / Solo
Rectorado Pagar Resoluc-Disp-Memos a | Dependencias
Pagar
Memos Adelantos o Memos Adelantos o Administracion / Memos | Todos
Cajas Chicas Cajas Chicas Adelantos o Cajas
Chicas
Rendiciones Rendiciones Gastos o Administracion / Todos
Gastos/C.Chicas (*) Cajas Chicas Rendiciones Gastos o
Cajas Chicas
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Contratos y Becas (*) Contratos y Becas Administracion / Todos
Contratos y Becas
Resoluc / Disposic a Resoluc-Disp-Memos a | Administracion / Todos
pagar (*) Pagar Resoluc-Disp-Memos a
Pagar
Transf Producidos Resoluc-Disp-Memos a | Administracion / Todos
Propios (*) Pagar Resoluc-Disp-Memos a
Pagar
Viaticos Sin Cta Se importan desde el Recursos Humanos / Todos

* SysPer Viaticos / Viaticos
Fondos de 3ros EX Se importan desde el Registracion Todos los que
(SIPEFCO) Sipefco Presupuestaria / Fondos | usaban
de 3ros Exigibles Sipefco
Sipefco
Gastos Bancarios Encabezados e ltems Tesoreria / Bancos / Todos
(extracto) (*) de Extractos Bancarios | Cuentas Bancarias del
Ejercicio....F11->
Extractos Bancarios
Valores en Garantia Carga y procesamiento | Tesoreria/Ingresos / Todos

de Recibos con tipo de
ingreso = 4

Recibos

Devengados Exigibles

Se importan desde el

Registracion

Todos los que

(SIPEFCO) Sipefco Presupuestaria / Liq usaban
Exigibles Sipefco Sipefco
Transferencias de Se generan al registrar | Tesoreria / Pagos Solo

Multas  (*)

pagos de Dev o Liq que
tienen multas

Dependencias

Datos asociados a cada tipo de Dev o Lig usadas exclusivamente en el

Rectorado
Tipo de Devengado o | Datos 0 procesos Ubicacién en Menu Usuario
Liquidacién (1) previos necesarios (2) | principal
Lig de Datos importados del Tesoreria / Memos de Solo
Haberes/Contr/Becas Sysper RR HH Rectorado
(*)
Memos de Viaticos con | Ligy Memos de RR HH | Tesoreria / Memos de Solo
cta (¥ RR HH Rectorado
Pedidos de Fondos Se cargan manualmente | Gestion de Facultades / | Solo

0 se importan desde Pedidos de Fondos Rectorado

SysAdmin
dependencias
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Rechazo de Resoluc-Disp-Memos a | Administracién / Solo
Acreditaciones Pagar Resoluc-Disp-Memos a | Rectorado
Pagar

En la columna (1), para los Tipos de Lig / Dev marcados con asterisco deben
especificarse las imputaciones presupuestarias del gasto.

Multas

Las multas se pueden aplicar sobre cualquier tipo de Dev o Liq, y se realizan luego
de generar el Dev o Liq y antes de ser autorizada/o a pagar, editando (con control E o por el
menu Registro/Editar ) el registro del Encabezado de la Liq

Asignarle imputaciones presupuestarias

Parado sobre un Devengado en particular, existen 2 maneras de asignarle
imputaciones presupuestarias:

1) Asignarle imputaciones presupuestarias de un Compromiso cargado con
anterioridad

= Devengados v Liquidaciones - SysAdmin
#rchiva  Edicion | Registto  Heramientas  Ventanas  Apuda

&= | Hies F7 C[%ﬁééééﬁ[@oﬁ[ﬂ
Listados Ciri+L »
Ejercicio | Ej ulta Monto neto Pagos Anul|Mombre Beneficiario A
2006 Wistas Relacionadas F11r 0.00 160.00 Mo_|Persona Aaaaaaa
2006 Vistas Definidas F12 » 0.00 100.00 Mo |Persona Ceeeeececeee
L 2006 Agragar Dev basado en un Expadiants 0.00 200.00 Mo_|Persona Dddddddddddddd
2006 oo U B = pona, Bhbbbbbbbbbbbbbbbb
2006 i g Ianna Eeeseeeescees
Operaciones Masivas N ignar Imputaciones (Prev-Comp-Daev)
2008 Asotiar imputacionas de un Compromiso t””a Aaaaaaa
2006 Exportar Anular Devengado ona Dddddddddddddd
2006 Operaciones de Columna F3 » Aulorizaciones Ctrl+U » Boha, Bhbbbbbbbbhbbhbbbh
2006 Permisos Contabilidad Ctri+B b O 5.A 30
2006 - Cambiar Destinatario del Devilig 0 S.A 30
2006 Wista de datos Enter Generar Imput Presup Lig Hab/ContrBec 0 5.4 an

Al elegir esta opcion el sistema el Nro de compromiso del que tomara las
imputaciones presupuestarias
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= Asociar imputaciones de un compromiso ...

Tipo Compromiso |m vI

Afio del Compramiso 2006

mHro del Compromiso 0

Aceptar cancelar |

Y luego presentard una pantalla con las imputaciones actuales de ese
compromiso para que el operador seleccione la imputaciones y montos a devengar.

2) Crear preventivo, compromiso e imputaciones del devengado, todo en un
solo paso.

= Devengados v Liquidaciones - SysAdmin

Archivo  Edicion | Registto  Heramientas  Ventanas  Apuda
€ oK W iR EEEY = IEEY R
Listados Ciri+L »
Ejercicio | Ej It Monto neto Pagos Anul|Mombre Beneficiario A
2006 Wistas Relacionadas Fi1 oy 0.00 160.00 No_|Persona Asaaaas
2006 Vistas Definidas F12 » 0.00 100.00 Mo |Persona Ceceececeece
L 2006 : 0.00 200.00 Mo _|Persona Dddddddddddddd
Dev hasado en un Expediente
2006 oo U = pona, Bhbbbbbbbbbbbbbbbh
g Verdatos e Imputaciones
2008 N e e e ona Eceeeceeseeee
m nes Masivas Asig Imputaciones (Prev-Camp-Dey)
2008 Asotiar imputacionas de un Compromiso ona Aaaaaaa
2006 Exportar e ona Dddddddddddddd
2006 Operaciones de Columna FS » Autorizaciones G+ » pONE, Bhibhbbbbbhbbbbbbh
2006 Permisos Contabilidad Ctri+B b |0 SA 30
2006 - Cambiar Destinatario del Dewlig 0 S.A 30
2006 Wista de datos Enter Generar Imput Presup Lig Hab/ContnBec 0 5.4 an

Al seleccionar esta opcion, la carga es igual al de la carga de un preventivo
(consultar al principio de este manual).

Asignarle fecha de autorizacion a pagar

Existen varias formas de autorizar a pagar un Dev o Lig. Con la combinacion de
teclas Control U, se puede acceder rapidamente las opciones para Autorizar.

La primera de ellas se utiliza para autorizar el registro sobre el que esta parado en
ese momento
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= Devengados y Liquidaciones - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registro  Henamientas  Ventanas  Apuda

Filtros F7 C{%@EEE&[%@[?|
Listados Clrl+L »
ulta Manto neta Pagos Anul|Mombre Beneficiario Auta Pag |Ala Orden Dascripcidn Deve[;l
Yistas Relacionadas Fi1 » 0.00 160.00 Mo |Persona Aaaaaaa Persona Aaaaaaa Contrato 052006]
Vistas Definidas F12 v 0.00 100.00 Mo_|Persona Ceceocecceee Fersona Creeecoeeeet Beca 062008 ABE
0.00 200.00 Mo |Persona Dddddddddddddd Persona Dddddddddddddd Beca 052008 GO

Agregar Dev basado en un Expediente
- = gona, Bhbhbhhbhbhbbhbhhbb Persona, Bhbhbbhbhhbhhbhbhhb Beca 0442008 MAH

Wer datos e Imputaciones

P

OTeTa SRSl MAE NS 5| e lnmuiaies e CausBas ona Eseeenceesses Persona Eesessesesses Beca 04/2006 MAT
= AT TR ETES 6 1 CmEmse 0na A3aaaaa Persona Aaaaaaa Bieca 04/2006 DA}

Exportar Anular Devengado ona Dddddddddddddd Persona Dddddddddddddd Beca 04/2006 FRI

Operaciones de Columna WY Autorizaciones Autorizar a pagar el Reg Actual Persona, Bhhibhbbbbbbbbbbbbh Beca 0542006 DR

Parmisos Contabilidad Crl+B » Autorizar los Regs Filtrados BABLO S.A. Fac-B-0001-0000!
Carnbiar Destinatario del Devilig Autorizar masivamente 6|ABLO S.A. Fac-B-0001-0000!

Vista de datos Enter Gengrar Imput Presup Lig Hab/ContrBec Canselar autatizacit del Fed astial B[ABLO S.A. Fac-B-0001-0000!

Editar Chil+E Generar Imput Presup de Lig Exigibles Cancelar autarizacion de Regs Filtrados

Agregar Ins Imputar Grupos de devengados

Grabar Datos compromisos
Pasar Exigibles al ejercicio siguiente
Carnbiar Transferancia de P.P

Solo pide la fecha de autorizaciéon a pagar, la cual debe ser mayor o igual al de la
fecha del devengado o liquidacion

= Autorizar a Pagar el Dev/Lig Nro 22127

Fecha del Devengado 0250252006
Se autariza a pagar el dia Bosrz006

Aceptar Zancelar |

La segunda opcion permite autorizar masivamente. Como primera medida, el
operador debera filtrar los registros pendientes de autorizacion que desea autorizar y luego
debera seleccionar la opcion Autorizar los Regs filtrados.

Al igual que en el caso anterior, el sistema pedira una fecha, y le aplicara a todos
ellos la misma fecha de autorizacion a pagar.

En caso de que alguno de los registros filtrados no esté en condiciones de ser
autorizado (por ej que no se le hayan asignado las imputaciones presupuestarias, 0 que
tenga una fecha posterior a la de autorizacion), el sistema lo dejard pendiente de
autorizacion.

La tercera Opcion “Autorizar Masivamente” es similar a la anterior, salvo por el hecho
gue solicita las condiciones de los registros que se desea autorizar, pidiéndole al operador
los siguientes datos:
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= Autorizar a Pagar - Preszeleccion de Devengados pendientes

Se autariza a pagar el dia W

Todos los Devengados Pendientes ™

Sololos gque tienen Imputac Presup ¥

Tipo de Destinatario 0|

Tipo de Devengado 0 :

Desde fecha de Devengado [

Hasta fecha de Devengado W

Desde Mro de Devengado —III

Hasta Mro de Devengado m

Ejercicio _IZI

Marcartodas las filtradas ko =

Aceptar Cancelar |

Las otras 2 opciones existentes permiten cancelar la autorizacion a pagar del registro
sobre el que esta parado en ese momento, o de los registros filtrados. En todos los casos el
sistema controla que esas liquidaciones o devengados no estén pagados.

Pagos (Modulo Tesoreria)

Esta ultima etapa de la ejecucidn presupuestaria, se describe dentro del capitulo del
Modulo de Tesoreria en este manual.

Como se comento previamente, el disefio del nuevo sistema administrativo prevé que
todo lo que se paga pase por un Devengado o Liguidacion. Esto hizo que registrar los
pagos no sea mas que un selector de qué Dev o Lig se desean pagar (dentro de las que
estuvieran autorizadas a pagar), y especificando en cada paso con qué medio de pago se
cancela.

No se puede pagar parcialmente una Liq o Dev, en todo caso se debera hacer que
en la etapa anterior al pago se definan las Lig o Dev de acuerdo con el modo en que se va a
pagar (o lo mas parecido posible).

Si se pueden pagar varias Lig o Dev con un solo registro de pagos (con un solo
medio de pago)

Direccion de Servicios Manual de Usuario

Informaticos Ejecucion Presupuestaria Pagina 24 de 30



* Manual de Usuario eSysAdmln

AMonistorio do Educaciin y Dofrortes Ejecucion Presupuestaria
VUniversic ec caCNacional
Rectorads

Retenciones de Impuestos

Las retenciones de impuestos (IVA, Ganancias, etc) se realizan sobre Documentos
de Proveedores, Memos de Adelantos y Liq Exigibles Sipefco.

Para Documentos de Proveedores y Memos de Adelantos, los datos necesarios para
el célculo de dichas retenciones se solicitan al cargar cada Documento de Proveedor o
Memo de Adelanto respectivamente

Para las Liq Exigibles Sipefco los datos necesarios para el célculo las retenciones se
configuran en el momento de generar la liquidacion.

= Fac-B-0001-00000001-ABLO 5. A - SysAdmin
Archiva  Edicidon  Begistro  Heramientaz  “entanaz  Apuda

o |[ACAlRBDXEE|[TORC (28 =8 B|F 0 3|2

Fecha 01/0B/2006 B

Manto 10000.00

Pje WA contenido 21.00

Monto Gravado 8264 45

Monto 1A Total 1735.54

Descrip Documento Proveedor

Wencimiento W

Manta VA 21 % 1735.54

Manta VA 10,5% 0.0

Monto Honorarios 0.00

Observacidn =l =

En cualquiera de los casos, siempre se necesita que el operador especifique:

- Monto: monto de la factura

- Monto Gravado: es el monto sujeto a retenciones

- Monto IVA total: no es editable, lo calcula el sistema, surge de la diferencia Monto

menos Monto Gravado

A ese IVA contenido en la factura, hay que clasificarlo segun los 3 casos posibles de
retencion de IVA (si bien las etiquetas no son lo suficientemente explicativas), es decir,
Monto IVA 21%, Monto IVA 10.5% o Monto IVA Honorarios/Publicaciones.

A los fines de simplificar el calculo de la retenciéon de IVA cuando corresponda
aplicar, los célculos se realizan asumiendo que siempre se cuenta con el monto de IVA
contenido en la factura.

Caso 1: el sistema retendra el 50% del monto especificado en Monto IVA 21%
Caso 2: el sistema retendra el 80% del monto especificado en Monto IVA 10.5%
Caso 3: el sistema retendra el 80% del monto especificado en Monto IVA Honorarios
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Debe tenerse en cuenta, ademas, que cada proveedor debe tener adecuadamente
configurados los datos de su situacion ante la AFIP, como lo muestra la siguiente pantalla:

= Editar ABLO 5.A.

Froveedar

Mombre Froveedar
CUIT

Beneficiario en Fagos
Rubro Proveedor
Direccidn

Cddigo Postal
Subcddigo Postal
Calle o Descripcidn CP
Localidad

Teleéfono

Fax

Cateq. Monaotributo
Condicidn WA
Condicion Imp. & las Ganancias
Categoria Ganancias
Empleador

Integrante Soc.

Fecha Actualizacidn
E-Mail

Caontacto

ARLO SA
30-54623592-7

o]

oy

Mo Inscripto vI

Activo j

Activo j

Enajenacion de Bienes wio Sery j
=TI
[20mBr2006 |

Ayuda | Zancelar |

Retenciones Ingresos Brutos ARBA

El proceso de presentacion de retenciones de ingresos brutos ARBA se centralizo en
Rectorado por lo que la operatoria es similar a la de IVA y Ganancias.

Para ser aplicable dicha retencion la operacién se debe haber concretado en el
ambito de la provincia de Buenos Aires, para identificar esa condicidon se establecieron 2
nuevos campos en la carga de documentos de proveedores.
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Morito WA 21 % 000 | Monto e 10,5% a0 | Monto & Honor
Lugar entrega / Prestacidn enDS Aires Tipo Operacidn (| L oemiem Hie w5 S
Expediente Cddigo Unico 0 E] _
Obseracion i Locacion de obra 0 Servicio

Adguisicion de bienes Muehles

Lugar de entrega / Prestacidon: Hace referencia al lugar donde se efectu6 la operacion, por
defecto toma la provincia correspondiente a la regional.

Tipo Operacion (1IBB): Hace referencia a la operacion realizada, por defecto toma la
definida para ganancias, pudiendose modificar. Para que se habilite esta opcién El lugar
entraga / Prestacion tiene que estar relacionado con la provincia de Buenos Aires (Cédigos
2y 30).

Para que se le apliquen las retenciones de I|IBB es necesario, ademas de las
configuraciones mencionadas, descargar e importar al sistema el padrén de alicuotas (ver)
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Cierres Mensuales

El Objetivo de esta etapa es generar los listados y archivos para la presentacion de la
ejecuciéon mensual.

La opcién para generar los cierres mensuales esta en Archivos->Gestion
Facultades->Cierres Mensuales

= SysAdmin
Archivo  Edicion  Begistro Hemamientas  Wentanas  Apuda
. ; R .

angmen.t?cmnyE}{pemen.tes * N ‘[T e - C ["1‘:' -
Eedgistraciaon Presupuestaria 3
Gestidn de Facultad 3 Dependencias
Adrministracian . Ejecucidn Mensual Facultades
Contahilidad » Pedidos de Fondos
Contrataciones y Compras . Cierres Mensuales

Generacion de un cierre mensual

Para agregar un nuevo Cierre Mensual se debe presionar “insert” o seleccionar el
icono que figura en el sistema.

Archivo  Edicidn  Redistro - Herramientas  Yenkanas  Syuda

La carga consiste en los datos del Cierre:

= Agregar Cienres Mensuales B
Periodo m ﬂ
Mombre Perioda agosto de 2006
Activo =THE
Fecha de Generacidn I
Carpeta CAQSPOC ADMIMIENYIO MINISTERIOV200608
Caontinuar | Ayuda | Cancelar |

Periodo: Es el periodo a cerrar
Carpeta: Carpeta donde se ubicaran los archivos generados en el cierre mensual.
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Una vez aceptados estos datos se generara el cierre mensual.

El proceso de cierre blogquea al periodo cerrado, por lo cual no se podran hacer
movimientos en dicho periodo, en el caso de que fuera necesario, se puede desbloquear
desde la tabla periodos, por lo que habra que regenerar el cierre nuevamente.

Se pueden consultar los movimientos generados por el cierre.

Controles establecidos por AFIP

Por recomendaciéon de AFIP se agregan los controles que a continuacion detallamos.

Desde documentos de proveedores se pueden realizar las siguientes operaciones
dependiendo de la habilitacion realizada.

Controla condicion de CUIT: En la carga del documento de proveedor se controla contra los
padrones la condicion de la misma, en caso de NO encontrarse en el padron de condiciones
impositiva Informa como error dicha condicion, y en caso de Sl encontrarse en el padrén de
facturas apocrifas informa como error dicha condicion.

Imprime constancia de CUIT: En el caso de activarse dicha opcion una vez realizada la
carga del documento de proveedor, ofrece imprimir la constacia.

Tambien es posible realizar el control e imprimir la constancia desde la opcion

Archivo | Favoritos  Registro  Edicidn  Herramientas  Wentanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes » [ | mem
Administracion » Registracidn Presupuestaria
Eecursos Humanos 3 Administracion 4
Despacho Privado b Qestlun Qe Facultades 3
Despacho General 3 antabl!ldad 4

. Teszaoreria 3
Archiva General » )

T Contrataciones vy Compras »
Semicio Medico 3 Patrimaonio N
Tahlas Generales Y Rendiciones de Cuentas 3
Supervisidn 3 Depdsito »
Gali Gegtidn CENT »

atr Contral de CUIT
Supervisidn »
Conyenios Central 3

Este procedimiento no necesita permisos y estd disponible para todos los usuarios de
SysAdmin
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