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MMMÓÓÓDDDUUULLLOOO   CCCOOONNNTTTAAABBBIIILLLIIIDDDAAADDD   

  

La contabilidad convencional de partida doble se encuentra habilitada sólo para el Sistema 

Administrativo central que se ejecuta en el Rectorado. 

 

 El objetivo del módulo de contabilidad es automatizar la generación de asientos contables, 

reduciendo al mínimo posible, la necesidad de cargar asientos manuales. 

 

 Los asientos automatizados se concentran en los siguientes rubros: 

- Asientos de Devengados 

- Asientos de Pagos 

- Asientos de Recibos 

- Asientos de Depósitos o Extracciones 

- Asientos de Cambios de Estados de Cheques 

- Asientos de Ejecución Mensual de Dependencias  

 

En todos ellos es configurable la posibilidad de registrar el centro de costo (normalmente cada 

centro de costo representa una dependencia) 

 

La generación de asientos se hace por cada período del ejercicio y al generar los asientos de un 

periodo específico se deja registro de errores, inconsistencias o falta de configuraciones detectadas 

durante este proceso. 
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Definición del Plan de Cuentas 
 

El plan de cuentas se define en Archivo/Contabilidad/Plan de Cuentas. Está presentado como 

una estructura jerárquica, donde el primer nivel está conformado por los registros mostrados al 

seleccionar la opción antedicha. 

 

 

 
 

 Para mayor claridad en consultas y listados, se recomienda escribir con mayúsculas la 

descripción de las cuentas Título, y con escritura convencional las cuentas hojas (las que realmente se 

usan en los asientos). 

 

 Parado sobre una cuenta Título, con control S, o F11/ Vistas Relacionadas /Subcuentas, se 

pueden consultas o definir las subcuentas. 

 

 
 

 Cada nivel puede contener ambos tipos de cuentas, es decir, cuentas Título o cuentas comunes. 
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 Con la tecla Insert, o con el menú Registro/Agregar se dan de alta nuevas cuentas 

 

 
 

 Cuenta: la codificación de las cuentas no está restringida por el sistema, pero se recomienda 

planificar la cantidad de niveles a utilizar, y en base eso determinar la cantidad de dígitos a utilizar en 

la codificación, además de respetar (como normalmente se hace) que por ej. todas las cuentas del 

Activo comiencen con 1, o del pasivo con 2,  o del Activo corriente con 11, etc. (en la pantalla 

siguiente se puede apreciar claramente el criterio de codificación mencionado) 

 

 En Archivo/Contabilidad/Plan de Cuentas (Vista Plana) se encuentra se encuentra una forma 

de ver (no se pueden agregar cuentas allí) el Plan de Cuentas completo 

 

 Nombre Cuenta: se recomienda escribir la descripción con mayúsculas cuando es una cuenta 

título 

 

 Título: define si es un Título o una cuenta normal 

  

 Activa Desde/Hasta: si se solicitara, estas fechas nos permitirían implementar un control de 

que cierta cuenta no se pueda utilizar antes o luego de una fecha determinada 

 

 Utiliza Centro de Costo: activa la grabación del centro de costo en los ítems de asientos 

 

 De Resultado: indica si es o no una cuenta de resultado. Este dato se utiliza para la generación 

automática de los asientos de cierre de ejercicio y asiento de inicio del ejercicio siguiente. 
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Centros de Costos 
 

 Se definen en Archivo  /Contabilidad /Centros de Costos. Con la tecla Insert se agregan 

nuevos registros. 

 

 
  

 Definir un centro de costo implica asignarle un código y una descripción. Actualmente existe 

un centro de costo por cada dependencia de la UTN. 

 La implementación y uso de estos centros de costos en los asientos, simplifica notablemente la 

estructura del plan de cuentas, ya que se utiliza una sola cuenta, en vez de 30, en numerosos registros 

de movimientos asociados a dependencias. 



            

                                                                                                                                       
 Ministerio de Educación y Deportes 

Universidad  TecnológicaNacional   

                    Rectorado 

Manual de Usuario 
Contabilidad  

 

 

Dirección de Servicios 
      Informáticos 

Manual de Usuario 
Contabilidad 

Página 5 de 35 

 

  

Cuentas Automáticas 
 

 Para la generación automática de ciertos asientos se requirieron un conjunto de cuentas que 

deben configurarse en esta tabla. (Archivo/Contabilidad/Cuentas Automáticas) 

 
 

 Cada cuenta posee un “alias” de 3 o 4 letras, y deberá asociársele una cuenta real del plan de 

cuentas. En la programación del sistema esa referencia fija o “alias”, se transformará en una cuenta 

real (configurada por el contador) al generar el asiento. 

 

 Estas son sólo unas pocas cuentas generales que necesitan ser configuradas, pero como se verá 

a continuación, la mayor cantidad de configuraciones se establecen en la Matriz de Contabilidad y en 

la tabla de Configuración de cuentas contables por Dependencia. 

 

Matriz de Contabilidad 
 La matriz de contabilidad es una tabla que permite establecer la relación entre códigos del 

Nomenclador de Gastos y cuentas contables del Plan de Cuentas. 

 

 Se accede por el menú Archivo / Contabilidad / Matriz de Contabilidad. 

 

 Como se muestra en la pantalla siguiente, para cada Fuente e Inciso (y opcionalmente también 

por Partida Principal y Partida Parcial) se deberá definir la cuenta contable a utilizar en los asientos 

automáticos. 
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Configuración de Cuentas contables por Dependencia 
 

Esta es una tabla de configuraciones múltiples, que se accede por el menú Archivo/ 

Contabilidad/ Config. Cuentas Contables por Dependencia, y que permite configurar cuentas a utilizar 

para: 

1) Registrar Remesas de Fondos giradas a dependencias 

2) Registrar pagos de exigibles del rectorado 

3) Registrar devengados y pagos de dependencias 

4) Registrar ingresos de recursos propios de dependencias 

5) Registras adelantos girados a dependencias 
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Al agregar un registro en esta tabla de configuraciones, el primer campo, etiquetado Objetivo 

responde a alguno de los 5 casos antes mencionados. 

 

De acuerdo al objetivo indicado,  sólo los campos necesarios para dicho objetivo serán 

solicitados al operador, quedando el resto deshabilitados o grisados. 

 

Cuenta para Remesas de Fondos: se debitan esas cuentas con el Rectorado le envía fondos a 

una dependencia y se acreditan cuando las facultades declaran el pagado a través de sus estados de 

ejecución mensual. 

Cuenta para Exigibles: estas cuentas se inicializan en el asiento de apertura del ejercicio con 

los montos que hayan quedado como deuda exigible. Luego, durante el ejercicio, estas cuentas se van 

debitando a medida que se registran los pagos de exigibles. 

Cuentas para Gastos y Pasivos: estas son las cuentas que se utilizan para generar los asientos 

de la Ejecución Mensual de Dependencias. En los asientos de devengados, se debitan las cuentas de 

gastos y se acreditan las cuentas de pasivo. En los asientos de pagos, se debitan las cuentas del pasivo 

y se acreditan las cuentas para Remesas de Fondos (o las cuentas de Ingresos de Producidos Propios si 

son de fuente 12) 

Cuentas Fondos PP: estas son las que se debitan cuando las dependencias declaran ingresos 

en sus estados de ejecución mensual y se acreditan cuando declaran pagos con fuente 12. 

Cuentas para Adelantos: estas cuentas se debitan al registrar el pago de un adelanto a una 

dependencia y se acreditan cuando rinde esos adelantos. 

Asientos 
 

 Los asientos se pueden consultar o cargar en Archivo / Contabilidad / Asientos. 

 Existen asientos Manuales o Automáticos 

 Los asientos automáticos no se pueden borrar ni modificar. Son generados por un proceso, y se 

apoya en numerosas configuraciones previas y formatos preestablecidos de asiento. La forma de 

corregir esos asientos es indirecta, es decir, modificando el documento o evento que le dio origen 

(ejemplo: un Recibo, un Pago, etc) 

 

 Con la tecla Insert, se puede agregar un asiento Manual. Cada asiento consta de un 

Encabezado y sus ítems (que deberán cargarse en una pantalla posterior) 

 

  Como se muestra en la siguiente pantalla, cargar un encabezado de asiento implica cargar un 

Ejercicio, Fecha y Descripción 
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 Luego de Aceptar los datos del encabezado de asiento, parado sobre ese registro, con F11/ 

Vistas Relacionadas / Ítems ( o con la combinación de teclas Control I), se accede a la pantalla de 

carga o consulta de los ítems de un asiento 

 

 Agregar un ítem de asiento, implica cargar la cuenta, imputar como Debe o Haber, monto, 

centro de costo y alguna observación que se necesite registrar (véase la siguiente pantalla) 

 

 
 

 Al finalizar la carga de los ítems, al volver a la vista anterior del encabezado del asiento (con 

Alt – Flecha Izq), y presionar F5 (para refrescar/actualizar la pantalla), se marcará todo el registro con 

rojo si el asiento estuviera desbalanceado como se muestra en la siguiente pantalla 
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Generación de Asientos de un Periodo 
 

 Para ejecutar la generación de asientos, se debe agregar un registro en Archivo / Contabilidad / 

Generación de Asientos por Período 

 

 Allí con Insert deberá crear un encabezado para el periodo del cual se generarán los asientos, 

en una pantalla similar a la siguiente. (el único dato solicitado es el período) 

 

 
 

 Luego de aceptar, parado sobre el período para el cual se van a generar los asientos, con 

control O se debe ejecutar la opción Generar asientos del periodo 
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 La siguiente pantalla muestra las opciones que presenta el proceso de generación de asientos 

de un periodo: 

 

 
 

Como se puede apreciar, se pueden generar asientos de varios periodos en una sola ejecución, 

especificándolos en Desde Periodo y Hasta Periodo. 

También se puede seleccionar qué grupo de asientos se quiere generar o regenerar (con la 

barra espaciadora o con el Mouse se puede marcar o desmarcar el checkbox). Esto es útil cuando se 

está probando el sistema o cuando se detectaron problemas de configuración o de datos, y eso requiere 

regenerar cierto grupo de asientos. 

 

La opción “Regenerar TODOS” se hizo para minimizar tiempos requeridos por una generación 

completa de asientos, ya que a veces se necesita regenerar sólo unos pocos asientos y no se requiere 

una regeneración total.  

Para lograr esta optimización, cuando se modifica un registro relacionado a un asiento 

automático (por ej un Recibo, un Pago, o un Depósito), se hace una marca en dicho registro para 

indicar que el asiento asociado debe ser regenerado. 
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 La opción “Controlar Ctas” es una verificación previa a la generación, que detecta 

configuraciones faltantes. Agiliza el trabajo cuando se está configurando inicialmente el sistema, pero 

deja de ser importante al realizar una regeneración de asientos ya controlados. 

 

Cuando termina el proceso de generación de asientos, el sistema muestra unos campos 

informativos de la cantidad de asientos generados, y de la cantidad de errores encontrados. Esos 

errores se pueden consultar con F11 / Vistas Relacionadas / Errores en la Generación de Asientos 

(véase siguiente pantalla) 

 

 
 

 Cada error o inconsistencia encontrada tiene una descripción y los datos necesarios para ubicar 

el registro origen que generó el problema. 

 

 

Asientos de Devengados 
 

 Recordaremos en este párrafo una definición conceptual del diseño del sistema administrativo: 

todo lo que se paga debe pasar por un Devengado o una Liquidación. La tabla de Devengados y 

Liquidaciones comparten la numeración dentro de un ejercicio. En el ámbito del sistema 

administrativo llamaremos Devengado a todo aquello que por su naturaleza debe tener imputación 

presupuestaria (documentos de proveedores, haberes, viáticos, contratos, etc.) y llamaremos 
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Liquidación a aquello que no debe tener imputaciones (por ej. memos de adelanto, fondos de terceros, 

ejecución por cuenta del Rectorado, etc.) 

 

 Los asientos se generan sólo para los devengados (los que tienen imputaciones 

presupuestarias) 

 

 Existe una matriz, una tabla de relaciones, entre el nomenclador de gastos y las cuentas 

contables 

 

 
 

 

 Esta tabla permite que el contador defina el nivel de apertura que considere necesario para 

cada Fuente de Financiamiento e Inciso, es decir, fuente e inciso son obligatorios, pero Partida 

Principal y Partida Parcial pueden asociarse a cuentas contables separadas si se considera 

conveniente. 

 

 
 

 El proceso de búsqueda sobre esta tabla comienza por Fuente, Inciso Principal y Parcial, si no 

lo encuentra, realiza otra búsqueda omitiendo la partida parcial (sólo Fuente, Inciso y Principal), y 

finalmente si no lo encuentra se omite además la partida parcial ( sólo Fuente e Inciso). La generación 

del asiento deja registrado un error si esta última búsqueda fracasa. 

 

 El asiento generado consiste en debitar la cuenta etiquetada “Cuenta Egresos” y acreditar la 

cuenta etiquetada “Cuenta Pasivo”. 
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 Como consecuencia del diseño, el asiento de una anulación de un devengado, es el inverso 

exacto, debido a que la anulación implica una copia exacta del devengado original pero con los 

montos en negativo. 

Asientos de Pagos 
 Para los asientos de pagos, el formato general es el siguiente: 

 

• La cuenta a Acreditar se obtiene del medio de pago asociado. 

 

Como se puede apreciar en la siguiente pantalla, al definir los medios de pago en Archivo / 

Tesorería / Tablas Generales / Medios de Pago, cada medio de pago tiene asociado la cuenta 

contable que se utilizará en los asientos 

 

 
 

  

• En casos de Rendiciones de Memos de Adelanto, la cuenta a acreditar será la cuenta 

automática AAR “Adelantos a Rendir” (véase Cuentas Automáticas, lo que se haya 

configurado allí), o si el destinatario del adelanto fue una dependencia, cada dependencia 

tiene su propia cuenta para adelantos.  

 

Como se muestra en la siguiente pantalla, esto se carga en Archivo / Contabilidad / Config. 

de Cuentas por Dependencia utilizando el Objetivo=5 para cada dependencia y ejercicio 
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• En caso de que el pago tiene asociadas retenciones, se acredita dicho monto en la cuenta 

automática REPA “Retenciones a Pagar” (véase Cuentas Automáticas, lo que se haya 

configurado allí). 

 

• La cuenta a Debitar depende del tipo de devengado que se está pagando. 

 

o para Pagos de Devengados (es decir, tienen imputaciones presupuestarias, como 

Documentos de Proveedores, Viáticos, Contratos, Haberes, Resoluciones a Pagar, 

Rendiciones de Gastos, etc.): en este tipo de asiento la cuenta a Debitar se busca en 

la matriz de contabilidad, del modo explicado en asientos de devengados, buscando 

primero Fuente, Inciso, Principal y Parcial, luego omitiendo datos hasta la última 

búsqueda por Fuente, Inciso solamente. 
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o para Pagos de Liq de Pedidos de Fondos: la cuenta a Debitar se busca con 

Objetivo=4,   en Archivo / Contabilidad / Config. Cuentas Contables por 

Dependencia. Allí se configura la cuenta correspondiente  a cada Dependencia, 

Ejercicio y Fuente, tal como se muestra en la siguiente pantalla: 

 

 

 
 

 

o Para pagos de Liq de Fondos de Terceros: en Archivo / Tesorería / Ingresos / 

Conceptos de Fondos de Terceros, cada concepto de fondo de tercero que se define 

tiene asociado una cuenta contable (véase la siguiente pantalla) 
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  El sistema busca el concepto asociado al pago y de allí obtiene la cuenta a Debitar.

   

 

o Para pagos de Liq de Retenciones de IVA, Ganancias, Otras: la cuenta a Debitar se 

obtiene de lo que se haya configurado para la cuenta automática “REPA” 

Retenciones a Pagar 

 

 
 

 

o Para pagos de Liq de Memos de Adelanto: si es un adelanto a una dependencia, la 

cuenta a Debitar se busca con Objetivo=5 en Archivo / Contabilidad / Config 

Cuentas Contables por Dependencia, tal como se muestra en la siguiente pantalla: 
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  Si el adelanto es a un proveedor o a una persona, la cuenta a Debitar es la que se haya 

configurado para la cuenta automática “AAR” Adelantos a Rendir. Esto es en Archivo / Contabilidad 

/ Cuentas Automáticas (véase la siguiente pantalla). 
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o Para pagos de Liq de Transferencias de Recursos Propios: la cuenta a Debitar se 

obtiene de las Imputaciones de Transf. de recursos que se haya definido para esa 

liquidación.  

 

 
 

Cada registro de imputación tiene un concepto de ingreso y cada concepto de ingreso 

tiene asociada un cuenta contable 

 

 

 
 

o Para pagos de Liq de Rechazo de acreditaciones de Haberes: la cuenta a Debitar se 

obtiene de lo que se haya configurado para la cuenta automática “RECH” Rechazo 

de Acreditación en Cta Bancaria a Pagar (véase la pantalla siguiente) 
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o Para pagos de Liq de Fondos de 3ros pendientes (o Retenciones pendientes) de 

Sipefco: : la cuenta a Debitar se obtiene de lo que se haya configurado para la 

cuenta automática “F3EX” Fondos de Terceros (EX) (véase la pantalla sigiente) 

 

 
 

 O en el caso de Retenciones pendientes de Sipefco, se debita la cuenta que se haya 

configurado para la cuenta automática “RTEX” Retenciones EX a Pagar (véase siguiente pantalla) 
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o Para pagos de Liq de Valores en Garantía: se debita la cuenta que se haya 

configurado para la cuenta automática “VALG” Valore en Garantía. 

 

 
 

 

o Para pagos de Liquidaciones Exigibles de Sipefco: la cuenta se obtiene de las 

configuraciones que se hayan establecido con Objetivo=3, en Archivo / Contabilidad / Config 

Cuentas Contables por Dependencia. 

Como se puede apreciar en la pantalla siguiente, esta configuración debe hacerse por cada 

Ejercicio, Fuente e Inciso, y opcionalmente, por partida principal también. 
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Como consecuencia del diseño, el asiento de una anulación de un pago, es el inverso exacto, 

debido a que la anulación implica una copia exacta del pago original pero con los montos en negativo. 

Asientos de Recibos 
 

 En los asientos de recibos se respeta el siguiente formato general: 

 

• La cuenta a Debitar se obtiene del medio de pago asociado (idem a los asientos de pagos) 

• La cuenta a Acreditar depende del tipo de ingreso 

 

o Para ingresos tipo=1 “Ingreso del Tesoro” y para para ingresos tipo=2 “Producidos 

Propios”: la cuenta a acreditar se obtiene del concepto de ingreso, el cual es un dato 

obligatorio en la carga del recibo de estos tipos de ingreso. 
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Al definir los Conceptos de Ingresos, en Archivo / Tesorería / Ingresos / Conceptos de 

Ingresos, cada concepto debe tener configurado la cuenta contable correspondiente. 

(véase la siguiente pantalla) 

 

 
 

 

 

o Para ingresos tipo=3 “Fondos de Terceros y Pasivos de Dependencias”: la 

cuenta a acreditar se busca en la tabla de Conceptos de Fondos de Terceros (en Archivo / 

Tesorería / Ingresos / Conceptos de Fondos de Terceros). 

Como se puede ver en la siguiente pantalla,  cada concepto de fondo de tercero tiene asociado 

una cuenta: 
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o Para ingresos tipo=4 “Valores en Garantía”: se acredita la cuenta que se haya 

configurado para la cuenta automática “VALG” Valore en Garantía. 

 

 
 

 

o Para ingresos tipo=5 “Devolución de Memos de Adelanto”: si el memo es de una 

dependencia la cuenta a acreditar se obtiene de lo que se haya configurado con 

Objetivo=5, en la tabla de configuraciones Archivo / Contabilidad / Config de 

Cuentas contables por Dependencia. 
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Si el memo es de un proveedor o persona, se acredita la cuenta que se haya configurado 

para la cuenta automática “AAR” Adelantos a Rendir 

 
 

o Para ingresos tipo=6 “Devolución de Pedidos de Fondos del ejercicio” o ingresos 

tipo=7 “Devolución de Pedidos de Fondos de ejercicios anteriores”: la cuenta a 

acreditar se obtiene de lo que se haya configurado con Objetivo=1, en la tabla de 

configuraciones Archivo / Contabilidad / Config de Cuentas contables por 

Dependencia. 
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o Para ingresos tipo=8 “Rechazo de Acreditaciones de Haberes” : la cuenta a 

acreditar se obtiene de lo que se haya configurado para la cuenta automática 

“RECH” Rechazo de Acreditación en Cta Bancaria a Pagar (véase la pantalla 

siguiente) 

 

 

 
 

Asientos de Depósitos o Extracciones 
 

 Los asientos de depósitos o extracciones tienen el siguiente formato: 

 

• La cuenta a debitar es la de la cuenta bancaria en que se realiza el depósito o 

extracción.(que se carga en el encabezado del depósito o extracción) 

 



            

                                                                                                                                       
 Ministerio de Educación y Deportes 

Universidad  TecnológicaNacional   

                    Rectorado 

Manual de Usuario 
Contabilidad  

 

 

Dirección de Servicios 
      Informáticos 

Manual de Usuario 
Contabilidad 

Página 26 de 35 

 

 
 

Las cuentas contables asociadas a cada cuenta bancaria se configuran en Archivo / 

Tesorería / Bancos / Cuentas Bancarias, tal como se muestra en la pantalla siguiente: 

 

 
 

 

• La cuenta a acreditar: 

o Para depósitos o extracciones de efectivo, la cuenta contable se obtiene del medio 

de pago solicitado en el encabezado del depósito 

 

 
 

 

o Para depósitos de cheques, se recorren los ítems del depósito y allí pueden 

encontrarse cheques de terceros o cheques propios, para ambos casos, la cuenta a 

utilizar se encuentra configurada en el medio de pago asociado. (normalmente la 
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cuenta Valores a Depositar para el primer caso, y la cuenta de cada cuenta bancaria 

para los cheques propios. 

  

 
  

 

 Cada ítem de un depósito de cheques tiene un medio de pago, y cada medio de pago tiene una 

cuenta contable asociada (véase Archivo / Tesorería / Tablas Generales / Medios de Pago) 

 

Como consecuencia del diseño, el asiento de una anulación de un recibo, es el inverso exacto, 

debido a que la anulación implica una copia exacta del recibo original pero con los montos en 

negativo. 

Asientos de Cambios de estados de Cheques 
 

Se generan asientos únicamente para registros de cambios de estado de cheques que 

representan Cheques de Terceros depositados que vuelven al estado En Cartera. 

 

 
 

 Para generar este asiento, se busca el depósito en que fue incluido el cheque para detectar la 

cuenta bancaria que hay que acreditar, y se debita la cuenta que se obtiene a través del medio de pago 

(por ej. la cuenta contable “Valores a Depositar” es la que está asociada al medio de pago 31 

“Cheques de Terceros”) 
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Asientos de Ejecución Mensual de Dependencias 
 

 Cada dependencia envía mensualmente su estado de ejecución mensual, el cual consta de: 

1) totales por imputación presupuestaria de lo ejecutado en el mes (ejercicio actual) 

2) totales por imputación de los exigibles pagados 

3) totales por concepto de ingreso (según Nomenclador de Ingresos) de lo recaudado 

 

Se generan 3 asientos para registrar contablemente los datos antes mencionados: 

• Asiento de Devengados 

• Asiento de Pagos 

• Asiento de Ingresos 

 

 

Asiento de Devengados de Ejecución Mensual de Dependencias  

 

En el asiento de devengados, se utilizan las cuentas configuradas con Objetivo=2 en 

Archivo / Contabilidad / Config de Cuentas Contables por Dependencia. 

Como se puede apreciar en la siguiente pantalla, de allí se obtiene la cuenta de gastos a Debitar 

y la cuenta de pasivo a Acreditar 

 

 



            

                                                                                                                                       
 Ministerio de Educación y Deportes 

Universidad  TecnológicaNacional   

                    Rectorado 

Manual de Usuario 
Contabilidad  

 

 

Dirección de Servicios 
      Informáticos 

Manual de Usuario 
Contabilidad 

Página 29 de 35 

 

  

Asiento de Pagos de Ejecución Mensual de Dependencias 

  Para el asiento de pagos, también se utilizan las configuraciones antes mencionadas 

(con Objetivo=2, véase la pantalla anterior) debitando la Cuenta Pasivo y acreditando la cuentas 

configuradas con Objetivo=1 para la fuente 11 Contribución del Tesoro (ya que ahí se van debitando 

los fondos que se envían para pagar, véase la siguiente pantalla) 

 

 
 

 Y si el pago corresponde a Producidos Propios, se acreditan las cuentas configuradas con 

Objetivo=4 (ya que ahí se van debitando los ingresos que la dependencia declara haber tenido, véase 

la siguiente pantalla) 

 

 
 

Asiento de Ingresos de Ejecución Mensual de Dependencias 
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Para el asiento de ingresos (son sólo Producidos Propios), se debita las cuentas configuradas 

con Objetivo=4 (véase la pantalla anterior) 

 

Y se acredita la cuenta automática “IPPD” Ingresos de Producidos Propios de Dependencias 

(lo que se haya configurado allí, en Archivo / Contabilidad / Cuentas Automáticas, véase la pantalla 

siguiente) 

 

 
 

 

 

Balance 
 

 La consulta de un Balance se ejecuta desde Archivo / Contabilidad / Plan de Cuentas: 
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 Al seleccionar esa opción el sistema le pedirá el rango de fechas de movimientos contables a 

considerar. Para la consulta de un ejercicio cerrado, lo más probable es que no se quiera incluir los 

asientos de cierre, pues eso ocasionaría que los saldos de las cuentas de resultado estén en cero, por tal 

motivo, por defecto ofrece no incluirlos. 

 

 
 

 

 El balance se presenta como un listado con los códigos de cuentas y sus descripciones 

indentadas según el nivel de subcuentas al que pertenece, todas con sus respectivos totales en el 

período solicitado y con los saldos resultantes. 

 Al generar el balance se controla que no existan asientos desbalanceados, y que no existan 

cuentas inválidas en los asientos. (códigos de cuenta en cero o inexistentes) 

 Parado sobre un registro correspondiente a una cuenta que no es un título, con F11 / Vistas 

Relacionadas Mayor , se accede a los movimientos que conforman el detalle de los totales mostrados: 

 

 
 

 

 Los registros del Mayor de una cuenta, muestran la fecha, descripción del asiento, el monto 

(debe o haber), centro de costo y observación que se haya cargado. Véase siguiente pantalla 
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 Si el movimiento pertenece a un Asiento Automático, con F11 / Movimiento Origen se puede 

acceder al registro que dió origen a este movimiento, cualquiera sea el origen, es decir, un Recibo, un 

Pago, un Depósito, etc. 

 

 
 

 Independientemente del tipo de asiento que sea, siempre se puede acceder al asiento completo. 

 

 Es muy importante controlar siempre el saldo de la cuenta automática “REDO” (que se 

configura en Archivo/ Contabilidad/ Cuentas Automáticas) , ya que en esa cuenta se imputan montos 

(cualquiera sea su origen) de asientos automáticos con error. 
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 Con control L, o Registro /Listados se puede imprimir el mayor de la cuenta que se está 

consultando 

 

 
 

 

 

Controles de Consistencia  
 Desde Archivo / Contabilidad / Asientos, con F12 / Vistas Definidas Controles se pueden 

ejecutar 2 procesos que detectan un par de inconsistencias (véase la siguiente pantalla) 

 

 
 

 El primero de ellos detecta asientos de cualquier tipo cuyos ítems al ser sumados difieren en 

sus montos totales de Debe y Haber. 

 

 El segundo control es para asientos automáticos, y se asegura que de que todo asiento 

automático tenga su respectivo movimiento origen (que no haya quedado un asiento “huérfano”) 
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En el encabezado de asientos, para los asientos automáticos está cargado un campo 

etiquetado “Origen” representado por 2 letras. Ese par de letras indica el origen de asiento 

según los siguientes valores: 

 

“PA” : originado por un Pago 

“ED” : originado por un Devengado 

“DE” : originado por un Depósito o Extracción 

“CE” : originado por un Cambio de Estado de Cheque 

“FD” : originado por Devengados de una Ejecución Mensual de Dependencia 

“FP” : originado por  Pagos de una Ejecución Mensual de Dependencia 

“FI” : originado por Ingresos de una Ejecución Mensual de Dependencia 

“RE” : originado por un Recibo 
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