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MODULO Seguimiento de Convenios

Introduccion.

AMinisterio de Educacion y Defiontes Seguimiento de Convenios
Universidad Fecnoligica)
Rectorads

El procedimiento de registro detallado de los convenio y proyectos con terceros es
ofrecido a todas las dependencias desde la versién 135 de junio del 2005. En esta primera
instancia fue solo como apoyo al médulo de Prevision de Ingresos, de manera de poder
relacionar los ingresos (facturas y recibos) a los convenios.

A partir de la version 544 del 14/07/2010 el Médulo de Seguimiento de Convenios pasa a
produccion y tiene como objetivo colaborar en el registro organizado y en el control integral del
seguimiento en la ejecucién de convenios y proyectos celebrados con terceros.

Ingreso al SYSADMIN.

Para poder practicar cualquier operacion en el SysAdmin, previamente cada operador
debe identificarse con un USUARIO y CONTRASENA o PASSWORD tal cual muestra la figura
siguiente.

= Ingreso a SysAdmin ]

Llsuario |

Passwoard

Aceptar Cancelar |

Acceso al Médulo de Seguimiento de Convenios.

Todos los procedimientos relacionados con el Seguimiento de Convenios se encuentran
agrupados en la opcién del menu “Archivo / Administracion / Administracién / Prevision de
Ingresos / Convenios”.
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A continuacion se visualiza una imagen de la pantalla principal del médulo, donde se
destaca el registro histdrico de convenios o proyectos.

0 Agregar Convenios Xy
ID Convenio ]

Desc. Breve

Desc. Detallada -

Vigencia Desde I E VigenciaHasta |

Firma T, E Renovable | 1o

Tipo Marco [=] Estado | Activo [=]

Texto Facturacidn o

Coordinadar ] E]

Firma Contratante

Firmante UTN

Monto 0.00 | % Gastos 0.000

Facturado 350000.00 Cobrado Autorizado 0.00
Librado Liquidado

MovFondos SALDO 0.00

Proveedaor 1] E]

Convenio Relacionado 0 E]

Grupo de Convenios

ofd
Unidad Asig. Crédito o [a] 0 E]
Red Programatica 0 0 E] 0 E] 0 E] 0 E]
Expediente 0 E] Lugar 0 | Rubro o | Ndmero 0 0

Observaciones -

Nombre Liquidacidn

@] a

Se hace una referencia detallada a cada uno de los campos que contiene la pantalla
principal del modulo:

e ID Convenio: es el cédigo identificatorio de cada convenio. Es Unico e irrepetible.
Es generado automaticamente por el sistema SysAdmin en cada Facultad.

e Descripcién Breve: contiene una definicion abreviada del objeto del convenio. Es
utilizada en vistas y listados donde no es posible visualizar la “Descripcion
Detallada” del convenio.

e Descripcién Detallada: contiene una detallada resefia del objeto del convenio.

e Vigencia Desde y Vigencia Hasta: delimitan el periodo de actividad del
convenio.

e Firma: fecha en la que se firma el convenio.

e Tipo: es un clasificador de convenios. Las opciones posibles son: Acta, Adenda,
Anexo, Contrato, Convenio, Convenio Especifico, Marco, Orden de Compra,
Programa, Prorroga, Protocolo Especifico, Otros.
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Estado: muestra el estadio en el que se encuentra el convenio. Las opciones
posibles son: Activo, Cancelado, Cerrado, Ejecutado, Pendiente, Vencido.

Texto Facturacion: es el texto que saldrd impreso en las facturas asociadas al
convenio, si se utiliza la opcion de generacién de facturas desde el sistema
SysAdmin.

Coordinador: identifica a la persona u oficina interna responsable en la
coordinacion del convenio.

Firma Contratante: guarda el apellido y nombres del firmante por parte de la
institucién que participa del convenio.

Firmante UTN: guarda el apellido y nombres del firmante por parte de la
Universidad.

Monto: importe total en pesos involucrado en la ejecucién del convenio.

% Gastos: indica el porcentaje a aplicar sobre el monto total del convenio,
correspondiente a gastos administrativos.

Facturado: es un campo calculado que muestra la sumatoria de todas las
facturas emitidas relacionadas con el convenio.

Cobrado: es un campo calculado que muestra la sumatoria de todos los recibos
(ingresos) relacionados con las facturas emitidas del convenio.

Autorizado: es un campo calculado que muestra el importe total del convenio
(campo monto) menos el importe relacionado con los gastos administrativos
(campo % Gastos). Es el importe autorizado a ejecutar.

Librado: es un campo calculado que muestra la sumatoria de todas las libranzas
(6rdenes de pago) emitidas relacionadas con el convenio.

Liquidado: es un campo calculado que muestra la sumatoria de todas las facturas
emitidas relacionadas con el convenio.

Movimiento de Fondos: es un campo calculado que muestra la sumatoria de
todos los movimientos de fondos (transferencias, saldo inicial, ajustes de saldos,
otros) ejecutados dentro del convenio.

SALDO: es un campo calculado que refleja el saldo en la ejecucion del convenio.
(cobrado — librado + movimiento de fondos).

Proveedor: es la institucion con la que se firma el convenio.

Convenio Relacionado: establece un vinculo entre convenios.

Grupo de Convenios: permite la definicion de grupos de convenios con
caracteristicas similares.

Unidad de Asignhacion de Crédito: permite definir la relacion entre el convenio y
una parte de la partida presupuestaria llamada “Unidades de Asignacion de
Crédito” (UAC / SubUAC).

Red Programatica: permite definir la relacion entre el convenio y una parte de la
partida presupuestaria que define Programa / Proyecto / Obra.

Expediente: establece una relacibn entre el convenios y el moddulo de
seguimiento de expedientes de SysAdmin.

Observaciones: campo donde pueden asentarse aclaraciones y notas de
relevancia.

Nombre Liquidacion:

Direccion de Servicios Manual de Usuario
Informaticos Seguimiento de Convenios

Pagina 3 de 8



* Manual de Usuario

°SysAdmin

e Origen / Destino: descripcién del origen y destino de los fondos.

e Cumplimiento: descripcion de etapas de cumplimiento.

e Rendiciones de Cuenta: descripcion de procedimientos de rendiciones de
cuenta.

Menisterio do %a/mafw%y @e/mw&% Seg u i m ientO d e Conven iOS
Universidad FeenolégicaNaci

Relaciones con otras tablas.

Desde la vista (pantalla) principal del Médulo de Seguimiento de Convenios se puede
acceder a otras tablas relacionadas con cada convenio. Accediendo al menu “Registro / Vistas
Relacionadas” se visualizara el siguiente menu de opciones, donde se detallan las relaciones
con otras tablas.

a Convenios - SysAdmin (HMARQUETTI)

Archive Favoritos  Registro  Edicién  Herramientas  Ventanas  Ayuda

& | A a7 HMOS F7 [ @@= S BEa
—_— Listados Cirl+L »
D A e

1197 |PEC 02/ Vistas Relacionadas F11 » Convenio Relacionado
1196|C.E.1RE  Vistas Definidas F12 » Coordinador
1195|PEC 01) o - Expediente
1194|PEC 01/ Liquidaciones del Convenio Grupo de Convenios
1193IcoNv.e Configuraciones Viaticos ID Cliente
119240 ES-F' Resumen de Cuenta Red Programatica
1191 ACTA G Operaciones Masivas » Unidad de Asignacion Crédito
1190 [ACTA Al Exportar Conceptos Facturados
1189) CONVE! Operaciones de Columna Fa » ggntratpsyaecas
1188 | CONV.A Permisos onvenios 3 .
1187 [CONV.A Documentacion Convenios
1186|CONY._A Vista de datos Enter Documentos de Proveedores
1185 |CONY A Editar Cir+E Eacturas o Prevision de Ingresos
1184|CoNV.A]  Bomar supr t!bfa_:jﬁﬂ_s s
1183 |CONVA Agregar Ins iquidaciones Haberes

Mavimiento Fondaos
Maovimiento Fondaos
ResoliDisp a Pagar

1182 | CONV ASTST. TEC FURTALEC SEC HACTENDA-MIN |
| 1181|CONV.MARCO-ASISTENCIA y CAPACITACION -YPF |
1180|PEC 2 -EVAL y VALID.OBRAS de TRANSPORTE -EC g d Facturacidn
1179[CE.C.1- ANALISIS de MUESTRAS -LEA- SECDESAl  gpicitud Liquidacion
1178[AC ESPEC.SOFTW. RECIBO SUELDO DIGITAL-LEG visficas

4477 IACA ARALAE ARG PEA AMARAS FOE AT A R e

e Conceptos Facturado: permite definir conceptos para facturacion y/o
recaudacion dependientes de cada convenio. Es utilizado al momento de generar
las liquidaciones para terceros.

e Contratos y Becas: permite consultar los contratos y becas relacionados con
cada convenio.

e Documentacion convenios: permite relacionar documentos y normativa
digitalizada.

e Documentos de proveedores: permite consultar los documentos (facturas, notas
de débito, notas de crédito) relacionados con cada convenio.

e Facturas o Prevision de Ingresos: permite consultar las facturas y previsiones
de ingreso relacionados con cada convenio.

e Libranzas: permite consultar las libranzas (6érdenes de pago) relacionadas con
cada convenio.
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e Liquidaciones Haberes: permite consultar las liquidaciones de haberes
relacionadas con cada convenio. Solo utilizado en el Rectorado.
e Movimiento Fondos (origen): permite asentar ajustes en los saldos de cada
convenios, mediante el alta de transferencia, ajuste de saldo y saldo inicial.
e Movimiento Fondos (destino):
e Resol./Disp. a Pagar: acto administrativo que autoriza a emitir un pago
relacionado con cada convenio.
Libranzas.

Las Libranzas reflejan las 6rdenes de pago generadas desde cada convenio. Una
Libranza impacta directamente en el SALDO financiero del convenio. A continuacion se
visualiza una imagen de la pantalla que permite la gestion de las Libranzas.

o Agregar Libranzas de PEC02/16 ASIST.TECNICA -TAREAS INFORMATICAS.-HCDN (1197) E3
ID Libranza 0

Afio 2046 | Mimero 1450

Fecha 0411112016

Tipo [Fonorancs ]

Anulada N0|Z|

D Expediente 0 E] Expediente (Duefio) 0 0 0 0 0

Periodo 0 E]

Importe 0.00

Previsidn Ingreso 0 E] Prefijo [ | Factura 0

Mombre Originante Ingreso

Banco Nacidn |Z|

Modalidad Com,—amE

Observaciones -
Notas Internas -

Se hace una referencia detallada a cada uno de los campos que contiene la pantalla
anterior:
ID Libranza: es el cédigo identificatorio de cada libranza. Es Unico e irrepetible.

Afo: afio asociado al ejercicio econémico.

Fecha: dia, mes, afio de la libranza.

Tipo: refleja el objeto de la libranza. Las opciones posibles son: Honorarios, Viaticos,
Transferencias, Orden de compras, Orden de servicios, Otros gastos.
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Anulada: permite asentar la cancelacién de una libranza.

ID Expediente: codigo identificatorio del expediente asociado a la libranza.

Expediente (Duefio): los cinco campos relacionados con el nimero del expediente son
duefio, rubro, numero, afo, copia..

Periodo: afio y mes del ejercicio relacionado con la libranza.

Importe: monto en pesos.

Previsiéon de ingresos: cédigo identificatorio de la previsién de ingreso (factura) que
dio origen a los fondos asociada a la libranza.

Prefijo: campo no editable que muestra el prefijo de la factura.

Factura: campo no editable que muestra el nimero de la factura.

Nombre originante ingreso: campo no editable que muestra el nombre del organismo
al que se le extendio la factura.

Banco: nombre del banco asociado a la cuenta para solventar el pago.

Modalidad: utilizado en caso de libranzas del tipo honorarios.

Observaciones: campo donde pueden asentarse aclaraciones.

Notas Internas: campo donde pueden asentarse notas de relevancia.

Movimiento de Fondos.

Los Movimientos de Fondos son operaciones de ajustes de saldos. Un movimiento de

fondos impacta directamente en el saldo financiero del convenio. A continuacion se visualiza
una imagen de la pantalla que permite la gestion de estos movimientos.

e Agregar Movimiento Fondos de PEC 02/16 ASIST.TECMICA -TAREAS INFORMATICAS,-HCDN (1197) 3

ld.MovFondos 0

Tipo [Fransferencia |

Facha oaniots [E]|

Impaorte 0.00

Id. Convenio 0 E

ID Expediente 0 E 0 0 0 0 0

Observaciones -
Continuar Ayuda Cancelar

Se hace una referencia detallada a cada uno de los campos que contiene la pantalla

anterior:

ID Mov.Fondos: es el codigo identificatorio de cada movimiento de fondos. Es Unico e
irrepetible.
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e Tipo: es un clasificador de movimiento de fondos. Las opciones posibles son:
Transferenciacta, Saldo Inicial, Ajuste de Saldo, Otros.

e Fecha: dia, mes, afo del movimiento de fondos.
e Importe: monto en pesos.

e ID Convenio: habilitado solo para las Transferencias. Hace referencia al codigo
identificatorio del convenio destino de la transferencia.

e ID Expediente: codigo identificatorio del expediente asociado al movimiento de fondos.
e Observaciones: campo donde pueden asentarse aclaraciones y notas de relevancia.
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Etapas Convenio.

Las Etapas de ejecucion de un convenio son eventos de control programados que
apuntan a exhibir el curso y cumplimiento del objeto del convenio. A continuacién se visualiza
una imagen de la pantalla que permite la gestion de las Etapas.

e Etapas Convenios de PEC 02/16 ASIST.TECNICA -TAREAS INFORMATICAS.-HCDN (1197) - SysAdmin (HMARQUETT])

Archive Favoritos  Registro  Edicién  Herramientas  Ventanas  Ayuda

s |A Al BRIDXER|T ERY-FYI-IET K

ID Etapa Descripcién Fecha Programada + ||p Etapa 2 4 | Informe de Etapas t
7|Acta Complementaria 311212013 Fecha Programada
1|Informe de Avance 01/01/2014 . IOTE0L
’ 2|informe de Etapas 310112014 Fecha Presentacion | 01/02/2014

Estado Rechazado
Fecha Estado 01/0212014
Observaciones Rechazado por falta de documentacidn respaldatoria i
Imagen CATEMP\GRAFICO1.PDF

El color de los registros hace referencia al estado de la etapa:
Estado = Aprobado = color verde.

Estado = Pendiente = color amarillo.

Estado = Rechazado = color rojo.
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9 Agregar Etapas Convenios de PEC 02/16 ASIST.TECMICA -TAREAS INFORMATICAS.-HCDN (1197)
D Etapa [ E]
Fecha Programada il E
Fecha Presentacion Iz E
Estado Pendiente E
Fecha Estado IN
Observaciones o
Imagen

Se hace una referencia detallada a cada uno de los campos que contiene la pantalla

anterior:

ID Etapa: es el codigo identificatorio de cada etapa definida como “a cumplir” asociada
al convenio. Cada dependencia definira las etapas mas convenientes. Como ejemplos
se pueden sugerir: Informe de Avance, Informe de Etapas, Informe de Tareas
Realizadas, Informe Final, Informe Técnico, Informe de Ejecucién, Acta
Complementaria, Acta de Aprobacion de Trabajos, Acta de Ejecucidon de Trabajos, Acta
de Inicio, Acta de Recepcion — Provisoria, Acta de Recepcion — Definitiva, Aprobacion
de Presupuesto, Certificado de Cumplimiento de Trabajo, Certificado de Avance de
Obra.

Fecha Programada: fecha deseada como cumplimiento de la etapa (vencimiento).
Fecha Presentacion: fecha de cumplimiento de la etapa.

Estado: muestra el estadio en el que se encuentra la etapa. Las opciones posibles
son: Aprobado, Rechazado, Pendiente.

Fecha Estado: fecha de pasaje al tltimo estado de la etapa.

Observaciones: campo donde pueden asentarse aclaraciones y notas de relevancia.
Imagen: campo donde puede vincularse una imagen (documento, planilla,
comprobante, informe) a la etapa.
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