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MÓDULO Documentación y Expedientes con Documentos Asociados 

  
Esta nueva función en el módulo tiene como finalidad principal: 
 

 Suplementar y reforzar el registro, identificación y control de documentos de 
cualquier tipo, sean estos, notas, informes, memos, resoluciones y cualquier 
otro tipo de documentación con un soporte digital del mismo ya sea imágenes, 
PDF, documentos de office, archivos comprimidos, etc. 

 El asiento y monitoreo de los movimientos de esta documentación a través de 
los distintos sectores de la institución y posibilidad de adicionar nuevos 
documentos al trámite. 

 
Además, con la implementación de esta funcionalidad al módulo de expedientes se 

intentan alcanzar otros objetivos secundarios que se detallan a continuación: 

 Seguir incrementando el valor documental de manera escalable.  

 estandarizar tareas involucradas en los procesos de envío/recepción de 
documentos (clasificación, nomenclatura, composición). 

 simplificar búsquedas. 

 brindar información estadística. 

 integrar el módulo a otras soluciones informáticas. 

 reducir el consumo de insumos. 

 disminuir los espacios físicos destinados a archivo. 

 Mejorar la comunicación de toda la UTN. 
 
Algunas de las ventajas de realizar la gestión de la documentación por medio del 

Módulo de expedientes utilizando documentos agregados en SysAdmin son: 

 Reducir considerablemente el consumo de insumos. 

 Reducir los tiempos de resolución de trámites. 

 Poder observar en todo momento el documento asociado al trámite. 

 Optimiza el flujo de documentación entre los distintos sectores. 
 

 
Es importante aclarar que los documentos asociados sólo pueden ser visualizada por 

los sectores involucrados, manteniendo una confidencialidad absoluta de los datos volcados 
al sistema. 
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Uso de la nueva función: 
 
Al cargar o recibir un nuevo expediente, se observa en el panel derecho bajo la 

descripción el botón Documentos Asociados y la cantidad de documentos q tiene asociado 
el expediente, como se ve en la imagen: 
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 Seleccionando ese botón se accede a la siguiente pantalla: 
 
 

 
 
 
 

En esta pantalla se puede agregar los documentos asociados al expediente sobre el 
que se está trabajando. Se despliega una ventana flotante donde se completan los datos 
requeridos, una descripción que resuma que se está subiendo y el archivo a adjuntar. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

                                                                                                                                       
          Ministerio de Educación 

Universidad  TecnológicaNacional   

                    Rectorado 

Manual de Usuario 
Documentos Asociados  

 

 

Dirección de Servicios 
      Informáticos 

Manual de Usuario 
Seguimiento de Expedientes 

Página 4 de 4 

                                   

Para observar los documentos asociados seleccionar ver documento o descargar el 
documento según sea necesario. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


