MANUAL DE USUARIO SYSACAD

-MODULO CARRERA ACADEMICA-

Version 1.0

El proposito de este Manual es facilitar al usuario la carga de informacion relacionada con los

docentes que participan del proceso de Carrera Académica de la Universidad Tecnoliogica Nacional.
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1. Introduccion

Este mddulo de Carrera Académica tiene como finalidad principal el registro, identificacién y monitoreo de
expedientes de todos los docentes que estén incluidos en el proceso de carrera académica, a través de las distintas

Facultades Regionales y el Rectorado, en tiempo real.

Objetivos especificos:
e  FBstandarizar las tareas involucradas en el proceso de generacion de expedientes.
e Facilitar busquedas de expedientes y disponer de la informacién en tiempo y forma.
e Optimiza el flujo de documentacion entre las FR y la Direccién de Ensefianza del Rectorado.
e Reducir el consumo de insumos y disminuir los espacios fisicos destinados a archivo de expedientes.

e Registro histdrico de la documentacién (FR y Rectorado).
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2. Acceso a la aplicacion

Para comenzar a utilizar el sistema, el usuario deberd ingresar el nombre de Usuario y Contraseiia, proporcionado

por los Responsables Técnicos de cada FR.

% Ingreso a Sysacad

Usuario

Passward

Imagen N° 1: Ingreso a SysAcad

3. Ingreso al Médulo Carrera Académica (MCA)

Este modulo permite gestionar registros docentes y concentrar toda la informacion relacionada al proceso de carrera
académica, que servird de insumo para la instancia de re designacién de los docentes ante el Consejo Superior. Se accede

mediante la opcién Archivo>Académico>Docentes=> Carrera Académica.

EEX

LGN Favoritos Registro Edicién Herramientas  Ventanas  Ayuda
Ly mom [ I.g I@ @[ )
Alumnog i
Materias

3
Bihlioteca »
Lugares 3
Parametros 3

»
»

Examenes 3

Cursadn 3

Docentes
Cargos Docentes

Salir Jurados Externos
- 3 | Designaciones Ordinarios

Estadisticas » as de Curticulums

mica

SysAcad

version integrada

© SysAdmin

Imagen N°2: Pantalla principal de SysAcad
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4. Funcionalidad del sistema

Las pantallas del sistema se encuentran dividas en dos sectores: A y B, y a su vez, en Bloques de carga. En el sector

A se enumeran los registros dados de alta y en el sector B, posiciondndose en cada registro, se observa informacion

relacionada a cada docente.

7 Carrera Academica - Sysacad

Archivo Favoritos Registro Edicion Herramientas  Yentanas  Ayuda

- KAl mRDXER|T |- a=s@E @B 2

D CA Fac  Abreviatura  Legajo Apellido y Nombres | DATOS DEL DOCENTE (=)
D Carrera Académica 0
Facultad ot +
Lagalo Bloques o]t 1t
Fecha Nacimiento 7] + Edad | gt
I — DATOS CONCURSO
ID Designacidn Ordinario 0lt
Tipo Resoalucién Design. CEU 4 Nro.Res. Designacitn GSU ljl, Ao Resolucion Designacian CSU o+
Fecha Ri on D o ¥ +
Wer Imagen Designacidn
r A Sector B
SeCtO PUESTA EN FUNCIONES
Facultad o+ 4 Origen Res. Puesta en Funciones| |4 1
Mro, Ri an Puesta en Funciones o4 Afio Resolucion Puesta en Funciones ’— 04 i
e CARRERA ACADEMICA
Nro. de Redesignacién
Fecha de Inicio GA 11 Fecha de Finalizacion / Vencimiento CA
Fecha de P on Exp. C5U i)
I DATOS REDESIGNACION
Orden de Reunidn CSU Temario - Mro. de ORden | gop
Tino R 6n C5U 4+ Nro.Res. CSU Eh Afio Resalucién C8U Eh
Fecha Resaluciin Redesignacion T +
\er Imagen Redesignacion |
v =
1< | =] O

| [Rectorade)

Imagen N°3: Pantalla principal Médulo Carrera Académica

¥ Carrera Academica - Sysacad

Archivo Favoritos Registro  Edicidn  Herramientas Ventanas Avyuda

e AT AlfBBDXER]|Y 2 @EssEE B2

Imagen N°4: Barra de Herramientas

En la barra de herramientas se despliegan menues con diversas opciones, muchas de ellas representadas en los

botones inferiores. Desde Archivo se despliega el menu del sistema tal como se puede observar a continuacion:

UV Favoritos  Registro  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda
% Ema =2 e 1K
,
Biblioteca »
Lugares »
Pardmetras 3
,
Salir

Imagen N°5: Funciones del Menii Archivo

El menu Registro despliega todas las opciones que se pueden realizar sobre los registros de datos del sistema.
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Archivo  Favoritos [GESEERN Edicidn  Herramientas Ventanas Ayuda
-9 [ A a Filtras F7 > I“*@ @EIE%@[@
Listados Cri+l ¥
ID CA Fag res A (=)
5 Yistas Relacionadas F11 » indres PUESTA EN FUNCIONES
5 \istas Definidas F12 b fnares Facuttad 10 1 Origen Res. Puesta en Funcmne
7 bl Nro. Resolucidn Puesta en Funciones Afio Regolucidn Puesta en Funciones
Procesos Ctrl+Q » ot T
2 - Maris
¥ 9 porta hiartin
Operaciones de Columna Fa» . s
i Nro. de Redesignacién
Fecha de Inicio CA Fecha de Finalizacion i Yencimiento CA l:l
Vista de datos Enter .
Editar CH+E Fechade P 1 Exp. CSU
Borrar Supr
Agregar Ins DATOS REDESIGHACION
[ | [ Qrden de Reunign CEL Termnario - Nro. de ORden 000

Imagen N°6: Funciones del Meni Registro

La combinacién de letras que aparecen a la derecha de algunas opciones, son teclas rapidas que permiten realizar la

operacion sin necesidad de ingresar a través de los mentes.

La opcién Registro->Filtros permite filtrar datos de acuerdo a la informacién que se estd mostrando. También
existen variadas expresiones que se pueden utilizar en los filtros, mediante la opcién F7 sobre la ventana de filtro o

presionando el boton Expresiones desde la misma ventana. Se puede salir de la ventana de filtros mediante la tecla ESC.

Una vez aplicado un filtro, el sistema mostrard una vista con los datos acotados a dicho filtro y todas las operaciones

que se realicen (vistas, operaciones de columna, etc.), se ejecutardn respetando la vista de datos filtrada.

ID Carrera Acadérmica

Facultad E]
Abreviatura
Legajo E]

Apellidoy Nombres

Fecha Macimiento
Edad

1D Degignacion Ordinatio

Tipo Resolucian Design. C5U

Mro. Res. Designacion CSU

F=) W=3 W=l W=

Afio Resolucidn Designacidn CSU

Fecha Resolucidn Designacidn

Facultad E]

Abreviatura

Crigen Res. Puesta en Funciones

Le]

QOrigen Resolucidn

Mro. Resolucion Puesta en Funciones

Afin Resolucidn Puesta en Funciohes @

Mro. de Redesighacion
Fecha de Inicio CA

Fecha de Finalizacion § Vencimiento CA =

I Aceptar l [I:impiar ] [Expresiunes ] [Qancelar ]

Imagen N°7: Ventana de filtros
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Expresiones de Filtros E]

Registro
Expresion Lso ~
_Negarla expresion siguienﬂa (Ej. 10y ! |
* Buscar cualguier ocurrencia de caractere
+ Aplicar el filtro como O {si seusaalp
. Rangao de valares (Ej. 10..20)
X Separadar de valores posibles (Ej. 10,20
= Seleccionar menor gue (Ej. <10)
== Seleccionar menor o igual gue (Ej. ==10)
= Seleccionar vacios (sise usasolo) o bu 0
Seleccionar mavyor que (Ej. =10)
== Seleccionar mayor o igual que (Ej. ==10)
@A Selecciona el afio corriente, desde el 1
@AfioAcademico Selecciona el afio académico actual, segd
@AfioFecha Selecciona el afio corriente (para campos
@AfioPreinscripeidn |Selecciona el afio al cual e preinscribe
@Conjunto Selecciona el conjunto actual de examene
@hAprovisorios Devuelve los Mros de DA provisorios
“<mnfa Selerrinna pl dia de la semana actial d s b

Imagen N°8: Expresiones de filtros

La opcién Registro-> Vistas Definidas permite generar vistas que luego serdn invocadas desde la ventana de datos,

desde listados, etc. Las opciones que se encuentran por encima de la linea divisoria son las vistas definidas disponibles.

% Carrera Academica - Sysacad

Archive Favoritos Edicéin Herramiertas Ventanas Ayude
- | o 4 Fitos F7 [4 = é[&@c@[?
Listados Chri+L »
DA Fach A ‘ DATOS DEL DOCENTE =
Defecto o R 0
o]t ¥
Procesas ctri+o colonar cormo Defecto
< T
st deucuario Y e ol : :
Fecha Macimie; Edad
. i A & ot
7DAT05 CONCURSO
DDy 6n Ordinario o+
Tipo Resalucién Desigh. CSU [+ Nro.Res. Designacién GSU | 0t Ao Resolucién Designacidn CSU [
Agregar Ins Fecha Resolutidn Designaclin i “T i
T

Imagen N°9: Vistas Definidas del Sistema

Otras opciones del ment Registro son las que se detallan a continuacién y permiten realizar las siguientes funciones:
- Vista de Datos (ENTER): abrir el registro de datos sobre el que se posicione el usuario, en formato de edicién.
- Editar (Ctrl+E): editar un registro de datos sobre el que se posicione el usuario.

- Borrar (Supr): borrar registros de datos sobre el que se posicione el usuario.

- Agregar (Insert): agregar nuevos registros de datos.

Las opciones del mend Edicién permiten Deshacer, Rehacer, Cortar, Copiar y Pegar datos, y son vélidas dentro

de la edicion de datos de un campo.

P2 Carrera Academica - Sysacad

Archivo Favoritos dicién  Herramisntas Ventanas Ayuda
- | A 4 Fios FT [+ &8s @ @632
Listados ctrieL ¥
ID CA Fac res ~ e
5 vistas F11 » fndres | PUESTAEN FUNCIONES ) |
5 Vistas Definidas 12 » indres Facultad 10t 4 Origen Res. Puesta en Fur\cmnesr‘ o+ |
7 bl Nro. Resolucion Pugsta en Funciones Afio Resoluion Puesta en Funtiones
Procesas Ciile0 > B L O i [ ol
[] Maris
[ ] Warin R
2 P — —— - CARRERAACADEMICA
Nro. de Redesignacian
Fecha de Inicio CA Fecha de Finalizacidn | vencimientn CA 1
vista de datos Enter g, —
Ediar Clil-E 25288 2
Borrar Supr
Agregar Ins DATOS REDESIGNAGION

Imagen N°10: Funciones del Meni Edicion
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Las opciones Seleccionar Letra, Agrandar tamafio de Letra, Achicar tamaifio de Letra del menid Edicion
permiten cambiar los tipos y tamafios de letra del sistema. Con la opcién Restablecer Letra se restablecen los estilos

definidos por el sistema.

5. Creacion de un Registro

Podra crearse un registro por cada docente que se encuentra incluido en el proceso de Carrera Académica, mediante
la opcién Registro->Agregar o la tecla INSERT, serén solicitados los siguientes datos, agrupados en 6 (SEIS) Bloques

(B), que se irdn cargando tal como se indica a continuacion.

Para finalizar la carga de datos se debera optar por la opcion ACEPTAR -permite guardar registros docentes y

regresar a la ventana anterior- o CONTINUAR -permite seguir cargando varios registros docentes sin volver a la

ventana anterior-.

% Agregar Carrera Academica

L]
1D Carrera Academica

Facultad [0 E] ‘ ‘
Legajo 0 ‘E”
Fecha Macimignta i Edad I:l

1D Designacidn Ordinario E

Tipo Resolucidn Design. CSU Resolucidn Nro. Res. Desighacion ©5U 0 : Afio Resolucidn Designacion C5U 0 :

Fecha Resolucion Designacidn

Facultad 0 E” ‘ Origen Res. Puesta en Funciones| g : |
Nro. Resolucién Puesta en Funciones 0 Afio Resolucidn Puesta en Funciones i} ql

Mro. de Redesignacidn
Fecha de Inicio CA

Fetha de Finalizacidn / Wencimiento CA I:D

Fecha de Presentacidn Exp. CSU

Orden de Reunidn GSU

Temario - Nro. de ORden
Nro. Res. GSU Afio Resolucidn CSU

Tipo Resalucidn GSL

Fecha Resolucidn Redsesignacidn ]

Ohsenaciones | ~ =

Imagen N° 11: Agregar Registros
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5.1. Carga de bloques del registro

Para proceder con la carga del bloque DATOS DEL DOCENTE, el usuario deberd tener en cuenta los siguientes
datos:

#. Agregar Carrera Academica

ID Carrera Académica

Facultad | |
Legajo 0 E”
Fecha Nacimiento Edad l:l

Imagen N° 12: Bloque N°1- Carga de datos del docente

ID Carrera Académica: asignado automdticamente por el sistema a medida que se generan los registros de

informacion docente.

Facultad: cada Facultad Regional tiene un c6digo numérico asignado en la base de datos del sistema y se pueden

agregar, posiciondndose en la lupa (filtro de bisqueda) y a través de la siguiente ventana:

= Seleccionarn

Momhbre de Facultad

Centro d del £

Facultad Regional Avellaneda 1

Facultad Regional Bahia Blanca 2

Facultad Regional Buenos Aires 7

Facultad Regional Chubut 34

Facultad Regional Concepcidn del Uruguay, 14

Facultad Regional Concordia 24

Facultad Regional Cérdoba 4

Facultad Regional del Meugueén 28 -
Facultad Regional Delta 23

Facultad Regional General Pacheco 18

Facultad Regional Haedo 15

Facultad Regional La Plata 3

Facultad Renional La Rigja 30

Facultad Regional Mendoza 5]

Facultad Regional Parand 13

Facultad Renional Rafaela 20

Facultad Reaional Reconouista 32 d
[« >

Imagen N° 13: Agregar Facultad a un Registro

Legajo: ingresando el n® de legajo permite agregar al registro de datos del docente el Apellido y Nombre, Fecha de
Nacimiento y Edad. Al posicionarse en la lupa (filtro de bisqueda) y a través de la siguiente ventana se podrdn buscar a

los docentes por Apellido y Nombre o N° de Legajo, si se conoce. Esta opcién se completa mediante el botén

Seleccionar

i~ Seleccionar

| [pellido y Nombres Legajo

netti, Carl

> Busqueda

Apellidoy Nombres simonett]
Legajo
[aceptar 1 [Agregar ] [Qancelar I
v
< >
[ge\eccmnar ] [ Agregar l [ Salir l

Imagen N° 14: Biisqueda de docentes por Legajo o Apellido
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En el caso de que no se encuentren cargados los datos de alglin docente, se debe optar por la opciéon Agregar y

cargar los datos que solicita el sistema a través de la siguiente ventana:

% Agregar Docentes
Legajn
Tipo Documento 0 :q]
Nro. Documento 0 E]

Apellidoy Nombres

Ingreso UTN ]
Afios Antigiedad Anterior 0

el mezes antigtedad Anterior 0
Antigiedad
Afio Ing. Dogencia Univ o

Universidad en la que Ingresd
Afio Ing. Doe. Sup. No Uni 0
Instit Ing. Doe. Sup No Uni

Imagen N° 15: Agregar datos de docentes

Para proceder con la carga del bloque DATOS DEL CONCURSO el usuario debera considerar lo siguiente:

D Designacidn Ordinario 0 E]
Tipo Resolucidn Design. CSU Resolucidn v M. Res. Designacidn CSU ] E] Afio Resolucidn Desighacion CSU i E]

Fecha Resolucidn Designacian

Imagen N° 16: Bloque N° 2- Carga de datos de concurso

ID Designacion: esta opcion permite migrar desde el médulo de designaciones los datos relacionados al concurso de
cada docente. Para acceder a esta informacion se podrd ingresar a través de la lupa (filtro de biisqueda) a la siguiente

ventana y agregar los datos mediante la opcién Seleccionar.

% Seleccionar @
-~

Fac | Legajo Apellido y Mombres Mro Res. D/ Afio Res. D
5 28369 | Cattanen, Hectar Alberto 94 2015

N 5 35205 Simonetti, Carlos Alberto 95 2015 |
5 23690|Muriel, Juan J. 96 2015
11 22189|Gornez, Victor Hugo 100 2015
11 17850|Duran, Entigue César a3 2015
[ 20530|Flores, José Alberto 1} o
[ 20530|Flores, José Alberto 99 2015
11 25682 |Rodriguez, Hugo Edgardo 101 2015
3 36017 |Malte, Enrigue Carlos 85 2015
11 27794|Aguirre, Ramdn Humberto Fernando g2 2015
14 177568 |Mardan, Arturo Enrigue 86 2015
9 17460|Rugh, Carlos Alberto 84 2015
10 30413 |Nessier, Fabian Claudio 102 2015
5 37046|Varriano, Nicolas 98 2015

v
B 3
el

Imagen N°17: Biisqueda de docente por designacion

Para proceder con la carga del bloque PUESTA EN FUNCIONES el usuario deberd tener en cuenta los siguientes

datos:
Facultad 0 :c__;] Origen Res. Puesta en Funciones | g |af
Nro. Resolucion Puesta en Funciones il E] Afio Resolucidn Puesta en Funciones 0o

Imagen N°18: Bloque N°3- Carga de datos relacionados a la puesta en funciones del docente en cada FR.
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Facultad: asignar nuevamente el cédigo alfanumérico que identifica a la Facultad Regional

Nro. Resolucion Puesta en Funciones: esta opcion permite migrar los datos del docente relacionados a su N° de
Res de puesta en funciones en la Facultad. Para acceder a esta informacidén se podrd ingresar por medio de la lupa (filtro

de bisqueda) a la siguiente ventana y agregar los datos mediante la opcién Seleccionar.

Fac |MOmero Resolucidn  Afio Orlgen -

h 1] 3000 [
B 1 2010 4
3] 1 2011 4
[ 2 2010 B
3] 3 2014 7
[ 4 2010 B
3] 4 2012 4
[ 4 2014 7
3] 4] 2013 B
[ 7 2010 B
3] g 2010 B
[ 9 2007 3
B ] 2010 B
[ 10 2012 B
B 13 2010 B
3] el 2005 2
B 21 2014 7
[} 23 2014 7 | 8

1< >

[ §e\eccinnar[ Agregar [ Salir ]

Imagen N°19: Biisqueda de Resoluciones de Puesta en Funciones

En el caso de no contar con esta informacién cargada se podra optar por la opcién Agregar y cargar los datos que

solicita el sistema a través de la siguiente ventana:

Aprepar Resoluciones de Facultades

Qrigen Resolucian [ 1] E]

Afio Resolucidn 2003

Mlro. Resolucian 429

Fecha I

Concepto

Facultad 6 |

Categoria Resolucinn a %

Observacidn -~

Cantidad de Imagenes

Imagen N°20: Agregar Resoluciones de puesta en funciones de cada FR.

Para proceder con la carga del bloque CARRERA ACADEMICA. el usuario deberé considerar:

ro. de Redesighacidn “

Fecha de Inicio CA Fecha de Finalizacidn / Vencimiento CA ]

Fecha de Presentacidn Exp. CSU Iz

Imagen N°21: Bloque N° 4- Agregar resoluciones de puesta en funciones de cada FR.

Nro. de Redesignacién: esta informacién estd relacionada con el ciclo de aplicacién de CA del docente. Entiéndase
como ciclo a un periodo completo de designacién del docente en su cargo, sean estos 7 o 5 afios. El resto de la
informacién de este bloque se autocompleta por el sistema, tomando los datos cargados previamente en el bloque Datos

de Concurso.
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designado en mds de una oportunidad, en el sistema se podrdn observar tantos registros del docente como re

designacion tenga.

Fecha de Presentacién Expediente CS: serd cargado por Rectorado segin la fecha que contiene la nota de

elevacion solicitando tratamiento en Consejo Superior.

La informacién contenida en el bloque DATOS DE REDESIGANCION e INFORMACION
COMPLEMENTARIA serd cargada oportunamente desde Rectorado. Las resoluciones de Designacién y
Redesignacién de los docentes podran visualizarse a través del sistema, mediante su vinculacion con la pagina web de la

UTN.

Orden de Reunidn GSU v Temario - Mro. de ORden 0.00
Tipo Resolucidn CSU Resolucidn + Nro. Res. C5U 0 :q] Afio Resolucidn CSU 0 E]

Fecha Resolucidn Redesignacidn

Imagen N°22: Bloque N° 5- Carga de datos de Re designacién del docente.

Obseraciones ~

Cumple Funciones Sustantivas Mo~

Funciohes Sustantivas ~

Estado Sincronizable b’

Imagen N° 23: Bloque N° 6- Carga de informacion complementaria

(5 ] . . . P

¥ Al momento de realizar la carga de datos por cada registro, el usuario deberd asignar un Estado
(Sincronizable/No sincronizable). Esta opcion permite que la informacion cargada esté disponible para que
Rectorado realice el seguimiento pertinente y pueda completar la informacion de los bloques de datos de re

designacion e informacion complementaria.
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6. Creacion de Materias

Cada registro docente deberd tener asociada la asignatura que dicta, a partir de su designacién de concurso. Para
proceder con la asignacién de materias, el usuario se debe posicionar en cada registro docente y seleccionar en el Sector

B de la pantalla, la opcién Materias de Carrera Académica que aparece en el margen inferior de cada registro de datos

docente.

sacad (GALVAREZ)
e

entas  Ventanas Ayuda

Afio Resolucion Puesta en Funciones o+

Afin Resnlucifn Designacion AU | 2o

0|1 [Resalucionss Gansra

nnn
Afio Resolucion U nl+

A Ald BB DX ERT [+ @m=Eae D E@Ea. @7
D CA Fac_ Abreviatura _Leaaio  Apellidoy Nombres £ oD DL BOSEATE
Z5[Neuguén 26601 [Lar Contreras, Gustavo Alejand | B
z carrera ™
il >|Rahia Rlanca] — 16naR[Caniiin, Serain Daniel
70 2[Buhia Blanca 30266|Pislunesi, Carlus Alberlu natne 2 |+ | DahiaDlanca +
a8 2[Bania Bianca 5| 311, Enriate Adaits Legalo 2019 Bl Crool, Lioeris
) ) >[Bana blanca & [Erc o, T T sorranse B S
2 Bianca 5[martinez, Jorge omar
a Blanca 1[Buffo, Flavia Edith
a Blanca 1 [Suiliormo, Eduards Daniel DATOS GONCURES
hia Blanca| 25588]Saror, Aloma Gilia pn Ortiinarin -
e 8799 |CAVSSIALS, RICARDO LUIS Tinn fin Design CALI + N Res Designacifn CRL 55 |+
2 Blanca| 23808[Coppo. Ricardo Juan i !
I Blarnca GE07 [Mainelli, Carlus Adrian SRR 2! 3
= Blanca] 56364[Cura, Rafael Ormar Vorimagen Designacién
= Bianca T406[Ross], Norbero
3 Blanca _ana Elena
a blanca 1174 [Pavone, Luis obero BUESTAEMEDNE IONES
S biaficd|—S640E[Congat.Eiohe S IEa Facultad ot 4+ Origen Res. Puesta en Funciones
2 Blanca| 37417 [Escudero. Daniela Karina nro. 5n Pussta en o+
a Dianca] o7 Gebastign Pabls
2 Blanca| 33734 |vera, Garlos Albero
hia Blanca 0178 |Laiuppa, Adrian Heéctor CARRERA ACADEMICA
A Rianca| &M 7A[ Alipns. Adan HARr hro. de Redesianacion
7t Blarica 66555 Muus, Maria Silvina Fecha de Inicio CA. Fecha de Finalizacion / Vencimiento CA
(2 Blanca|  36890|Bionds, Nicol4s José Danilo F 0. 08U
a biancal Zsucs[oping, RosaAba
= bianca] 38802[Feliu, Bemardo Jorgs
= Blanca] 31618 Insaust, Jorge Walter PATOR RFDFRIGNAGIAN
S B c 2109 AzzarroAdrisin:Redro Orden de Reunian CEU Ternario - Nro. de ORden
= Blanca| _34960[Glron. Fablo Gullerms ' "
hia Blanca . Andres Gabriel et Gy 5 DUEHRCE R nf+
= Rianca] —3Ra%N [Taiirn, Alsiandrn Franciar +echa Kesolucion Kedesignacion =
I NI et Dyl
= Blanca 77 [Amato, Eduardo Marcels
@ Bianca iguel Anger
@ Blanca 775|Morgads, Cacilia Ines Nora P INFORMACION COMPLEMENTARIA
2 bianca] sasuslrems, Disas Onservaciones Prof Titular 1 Simpls
a Blanca 15| Saravia, Cooar Manin
2 Blanca 750 viazz., Jose Fablo
a Dianca 7 [iturra, Juan Gabriel
 Dlancs T[Estars Mara Bl Cumple Funciones Sustantvas
i Blanica . F ornanu Juse Funciones sustantivas
A Rianca 5 [Franchi, warin Ronrign
= Blanca S[Reals, Anarés Horacio
e 3[BaniaBianca|  s4583|Baidin, Patricia Nosmi
ua 2[Bania lanca| 5Uss/[Ciruentes, Olga isabel sty
Toe 2[Bania Blanca| _51950]Gandoval, Marioa Julia
O s W e T
| B3 e e Antma faians > (mn]

Imagen N° 24: Listado de Registros de Datos Docente

Una vez abierto el registro del docente, mediante la opcién Registro>Agregar o con la tecla INSERT se podrd

cargar informacién relacionada a datos de especialidad, plan de estudios y nombre de la materia. El resto de la

informacién serd generada automdticamente por el sistema.

= Materias de Carrera Académica de 2-68 - Sysacad (GALVAREZ)

Archivo Favoritos Registro Edicidn Herramientas Yentanas Avuda

[AvAr BB DXER|Y OB

&= v

=2 AHsE|F 3 0

| Especialidad

=}

Esp. Ahrey, Plan = Materia Mombre de materia
Ing. Mecanica a4 324 |Mecdnica Racional

Plan

Materia

Dictado

Horas

17 | | Ing. Mecanica

a4 |+

324 |1 | Mecanica Racional

+
51

Imagen N° 25: Ventana de Carga de Materias por Docente

Para finalizar la carga de datos se debera optar por la opcion ACEPTAR -permite guardar registros docentes y regresar

a la ventana anterior- o CONTINUAR -permite seguir cargando varios registros docentes sin volver a la ventana

anterior-.
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6.1. Carga de Etapas Carrera Académica.

Cada registro docente, y dentro de cada materia creada, tendrd asociado un listado de instrumentos de evaluacién
anual, denominados “Etapas de evaluacién” por cada periodo de designacién del docente. Toda esta informacién
conformard a futuro, el expediente de re designacion del docente que se envia a Rectorado para su tratamiento en
Consejo Superior. Para proceder a la carga de esta informacion se deberd seleccionar la opcién Etapas Carrera

Académica.

#: Materias de Carrera Académica de 2-60 - Sysacad (GALVAREZ)

Archivo Favoritos Registro Edicidn  Herramientas Yentanas Ayuda

oA Al B OXER|T (2 @zsE|F%d 0
Esp.  Abrev. Plan  Materia Mombre de materia | Especialidad 7|+ |Ing. Eléctrica 4
Ing.Eléctrica a5 435 |Seguridad, Riesgo Eléctrico y Medio Ambiente
Plan 95 |+
Materia 435 |+ |Begur\dad,ﬁiesgn Eléctrico y Medio Ambiente

Dictado +
Horas 4|+

Elapas Carrera Avademica

Imagen N° 26: Etapas de Carrera Académica

En cada una de estas Etapas se ird cargando y adjuntando en formato digital la informacién anual del docente,

mediante la opcién Registro->Agregar o con INSERT.

. Etapas Carrera Academica de 2-22-5-SYSACAD PRUEBA-CARRERA ACADEMICA (GBUSCARIOLI)

Archivo Favortos Registro Edicién Herramientas Wentanas Ayuda

o A Als BBDXER|TY ERR=E - =N 1R

oV EENETTAS IR W 2 eI #/i0 Tipo Etapa 101 |4 | Plan anual de actvidades - Afin 1 |+
Plan anual de actividades - Afio 1 ]
Fecha ‘

102|Informe anual del docente - Afio 1

103|Informe de Encuestas - Afio 1 Revisd Fecha Revisd
104|Registro de actividades curriculares - Afio 1 Prepard Fecha Prepard
201 |Plan anual de actividades - Afio 2 Aprobd Fecha Aprabd |’
202|Infarme anual del docente - Afio 2 .

Obsetvaciones ~

203|Informe de Encuestas - Afio 2
204|Registro de actividades curriculares - Afio 2
301 |Plan anual de actividades - Afio 3
302|Informe anual del docente - Afio 3
303[Informe de Encuestas - Afio 2

lUE . Agrepar Ftapas Carrera Academica de 2-22-5

304|Registra de actividades curiculares - Afio 3 (s Sifse
401 [Flan anual de actividades - Afio 4 Fecha
402|Informe anual del docente - Afio 4 Revist Fecha Revisd

403|Informe de Encuestas - Afio 4
404|Registro de actividades curriculares - Afio 4
501 |Plan anual de actividades - Afio 5

Prepar6 Fecha Prepard

Aprobd Fecha Aprabd |y ¢

502|Informe anual del docente - Afio § Obsenaciones b
503[Informe de Encuestas - Afio &
A04|Registro de actividades curriculares - Afio 5 v

601 [Flan anual de actividades - Afio § Imagen ‘E]
602|Informe anual del docente - Afio 6
603|Informe de Encuestas - Afio B

B04|Registro de actividades curriculares - Afio &
701|Plan anual de actividades - Afio 7
702|Informe anual del docente - Afio 7
703[Informe de Encuestas - Afio 7

704|Registro de actividades curriculares - Afio 7
800[Estructura de Catedra

Imagen N° 27: Carga de Etapas de Carrera Académica

Para finalizar la carga de datos se deberd optar por la opcion ACEPTAR -permite guardar registros docentes y
regresar a la ventana anterior- o CONTINUAR -permite seguir cargando varios registros docentes sin volver a la

ventana anterior-.
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7. Carga de evaluaciones de Carrera Académica

Cada instancia de evaluacién en la que participe el docente, deberd ser registrada en el sistema luego que el Consejo
Directivo de cada Facultad se expida. Para proceder con su carga, el usuario deberd posicionarse en cada registro y
seleccionar la opcién Evaluaciones de la Carrera Académica que se encuentra en el margen inferior de cada registro de

datos docente.

¥ Carrera Academica - Sysacad (GALVAREZ)
Archivo Favoritos Reaistro Edicion Herramientas Ventanas Avuda

- [ A Al EBRB[DX FR[T

1D CA Fac Abreviatura Legajo__ Apellido y Nombres -] i DATOS DEL DOCENTE
| i Blariva]  19098]Cunully, Sergiv Daniel |
7o ahia Blanca 766 Fistones, Carios Abers | |Favuiia 2|1 [Bania Blanca £
o6 ahia Blanca 585|Gil, Enrigus adolfo Legaio 148191 |Ercon, Liberio
£ o el Blarical 14615 Ercot, M ReEE HEBIE D Sor 37105+ It aes [ 3]t
36 ahia Blanca 405 Martinez, Jorge Omar Les]
Tie i Blanca 221 [Buflo, Flavia Edith
o2 i Blariva 381 [Guilisimu, Edgards Ganet DATOS CONCURSO
T35 ahia Blanca]  25099]Gartor, Aloma Sitia oD n Ordinario ot
e j;i; zﬁ:?f";ﬁiz‘fﬁ_‘ﬁo Luis Tipo Design. CSU —'_ﬁ Nro. Res. Designacion CSU [ 56 |+ Afe Resolucien Designacion CSU [ 2o
ahia Blanca 36607 |Mainett, Carlos Adrian (el i (& e | 2oz |1
hia Blanca] 58361 |Cura, Rafas! omar [__verimagon Designaciin ]
i Blaniva] 31406 Fuss, Nubor
ahia Blanca 3:‘:5359 Bessone, Ana Elena
& ahia Blanca 1171 |Pavone, Luis Robarto LSRR EN FUETERIEE A .
T i Blaniva] 35496 Lurigers, Eluii Oluys Facuitad ok + Ongen Res. Pussta sn Funcionss| o |+ [ mesoluciones osnera
1 ahia Blanca 7417 udero, Daniela Karina Mo, én Puesta en r o+ Afia Resolucian Puesta en Funciones | o ‘17
7o hia Blancal a7 Sebastidn Pablo
EE]| il Blanica] 39734 |vera, Curlus Alburly R—
ahia Blanca 0178|Laiuppa, Adrian Héctor CARRERA ACADEMICA
ahia Blanca 0172|Laiuppa, Adridn Héctor Mo de Redesignarcidn
ania Blanca] 06955 Medus, Maria Sivina_ Fecha de Inicio CA Fecha de Finalizarion fvensimienta ca [ |
ahia Blanca] 36880|Blonao. Nicolés José Daniia e sy — R
7 i Blanca Roca Aba
] ahia Blanca] 35602 |Felly, Bernarao Jorge
«E‘ ahia Blanca] 31616[Insaust. Jorgs Walier DATOS REDESIGNACION
71 ahia Blanca] 33130 | Amurro, Adrian Podro Orden de Reunign CBU :,—‘ temania - nro. e ORaen [ ooa |
> Banfa bianca| 94850 Giron, Fabio GuIlermo i = .
m‘ | e ] e e Tiko Resolucién 05U [+ Momes S [ ulr Afio Resoucisn o8U [ ulr
ui‘ 2[Gahia Dianca 420 Tauro, Alejandro Mrancisto Fecha Resolucion Redesignacion I+
T35 2[Bahia Blanca 733 Hestor Donats e
57 5TRani Alanca 177 [Amatn, Fonarin Martein
2% ahia Blanca Miguel Angel
107 ahia Blanca 775|Morgade, Ceilia Ines Mora IMF ORMAGISN COMPLEMENTARIA I
7 ania Blanca 594 |Petris, Dizao Ghsanacinnas T a
9a abia Blarca 015[Sardvia, Cesar Marlin .
To0] ahia Blanca 750[viazzI, Jose Pablo
3 ahia Blanca 1917 [lturra, Juan Gabrial b
o ahiia Blarca 2621 |Eslrada, Waria Ernilia Cumple Funciones Sustantivas
7 ahia Blanca 3504 Fernando Jose Funciones Sustantivas [ ~
o ahia Blanca 3102 |Franchi, Mario Rodrigo 1
T ahia Blanca] 45615|Reale, Anarés Horacio
26 ahia Blanca 4883 |Baldini. Patricia Noemi, v
73 i Blanca] 50277 [Gitwontos, Olga lsakol Estado
TUb Hahia Hianca 14sd|sSandoval, Mansa Julia -
L Exel 2|Bahfa Blanca| 18367 |Molina. Alefandro Heéctor = Malorias e Carera Avaugmiva( Evalumivniss de o Cariere Aviéoive
1< f s o =)

Imagen N°28: Registros de datos docentes

Una vez que se ha ingresado a la ventana de Evaluaciones de Carrera Académica, se podrd agregar un registro
de datos mediante la opcién Registro->Agregar o INSERT. La informacidn a cargar estard distribuida en 5 (CINCO)

Bloques de carga.

i+ Evaluaciones de la Carrera ade 288 -SYSACAD PRUEBA-CARRERA ACADEMICA (GBUSCAR

frchiva Favoritos Registro_Edici

oA A

D EvCh Tro.Eval, |ID Evaluacidn CA
f 84 [Primera Evall| Nra de Evaluacion Primera Evaluacion v

Eva
Facultad Docentes a Evaluar 0 [@] Origen Res. Docentes a Evaluar ’_7 ‘ —
— t

Mra Res. Docentes a Evaluar 0 : Afio Res. Docentes a Evaluar

Facullad Comision Evaluadora a4 2 I |

Mra Res.Comisidn ol Busqueda

Facultad

Curriculum Vitae [ Nimero Resolucidn :l

Afio Resalucion

Informe Cienciay Tecnologfa Origen Resolucidn i[:]
[
|

Informe del Departamento

|

Acta Dictamen

Mota del Acta Dictamen

&

L]
[T [

Facultad Dictaman ] : Origen Res. Distamen nﬁ
Hro. Res. Dictamen o [o] Ao Res. Dictamen "o q

Nro. Res. Dictamen ‘ 333!1 Afio Res. Distamen | 2012 [+

to

1< >
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Imagen N° 29: Registro de Evaluaciones de Carrera Académica

Para finalizar la carga de datos se deberd optar por la opcién ACEPTAR -permite guardar registros docentes y
regresar a la ventana anterior- o CONTINUAR -permite seguir cargando varios registros docentes sin volver a la

ventana anterior-.
7.1. Carga de Bloques de Evaluaciones de C.A.

Para proceder con la carga del bloque DATOS DE CARRERA ACADEMICA, el usuario observara lo siguiente:

-

¥ Agregar Evaluaciones de la Carrera Académica de 2-88

|0 Evaluacidn CA _

Imagen N° 30: Bloque N°1- Carga de datos carrera académica

ID Evaluacién CA: es asignado automdticamente por el sistema

Nro. de Evaluacién: este item corresponde a la cantidad de evaluaciones que realiza el docente por periodo de

designacién. (Primera, Segunda, etc.)

Para proceder con la carga del bloque RESOLUCION DE CD DOCENTES A EVALUAR el usuario debers tener

en cuenta los siguientes datos;

Facultad Docentes a Evaluar 0 [a] Origen Res. Docentes a Evaluar | 0 E] |
MNro Res. Docentes a Evaluar il Afio Res. Docentes a Evaluar il ql

Imagen N° 31: Bloque N° 2- Carga de Resoluciones Consejo Directivo docentes

Facultad Docentes a Evaluar: es asignado automaticamente por el sistema.

Origen de Res. Docentes a Evaluar: asignar el tipo de resolucion segtin los c6digos que se encuentran cargados en

el sistema.

Nro. Res. Docentes a Evaluar: se debe asignar el N° de Resolucién expedida por el érgano mdximo de gobierno de

cada Facultad Regional.
Afio Res. Docentes a Evaluar: se debera cargar el afio en que fue expedida dicha resolucién.

Para proceder con la carga del bloque RESOLUCION DE CD COMISIONES EVALUADORAS el usuario

deberd tener en cuenta los siguientes datos;

Facultad Corision Evaluadora 0 [a] Origen Res.Comision Evaluadora | 0 E] |
Nro Res.Comision Evaluadora il Afio Res.Comision Evaluadora il ql

Imagen N° 32: Bloque N° 3- Carga de Resoluciones Consejo Directivo comisiones evaluadoras

El siguiente bloque permitird adjuntar cada uno de los instrumentos de evaluacién en formato .jpg (o similar), .pdf o

.doc. Antes de proceder con la carga de archivos, serd necesario realizar la siguiente configuracién desde el modulo
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Carrera Académica. Seleccionar la opcién Registro>Procesos->Configuracion para Carrera Académica con la

finalidad de definir la Carpeta en la que serd guardada la documentacién de carrera académica.

% Carrera Academica - Sysacad

Archiva Favarias [
A A

Far

& -

1D CA
15
14
16
17
18
19
20
pal
22
23
24
25

Filtros
Listados

Wistas Relacionadas
wistas Definidas

Operaciones de

Wista de datos
Editar

Barrar
Agrega

AflSantaFe T

Edicidn  Herramientas Yentanas Ayuda

= [=2 +
Ctrl+L » —

AESE|EH®S 2

bres ~
Fil Y
Fi2 v
Farultar

Cirl+0 » a |

1D Carrera Académica

Ver Imagen Designacion
VerImagen Redesignacion

DATOS DEL DOCENTE
15
104 |SantaFe

Columna Fo b

Cancelar

Imagen N°33: Configuracion para Carrera Académica — Carpeta de archivos

Curriculum Yitae |

Infarme Cienciay Techologia |

Informe del Departtamento |

Acta Dictamen

MNota del Acta Dictamen

&

Imagen N°34: Bloque N° 4- Carga de Informes del Docente y Dictamen de evaluacion

Curriculum Vitae del docente actualizado al momento de la evaluacién.

Informe de Ciencia y Tecnologia emitido por esta Secretaria, en donde consten las actividades de investigacion
realizadas durante el periodo de designacién y comprendidas en marco de su dedicacion.

Informe del Departamento: realizado por el Director de Departamento o Secretario Académico si se trata del
docente que cubre el cargo de director.

Acta Dictamen: emitido por la comision evaluadora.

Nota del Acta Dictamen: se debe seleccionar la calificacion resultante del dictamen.

Para proceder con la carga del bloque RESOLUCION CD DICTAMEN, se deber tener en cuenta:

0 (@l Origen Res. Dictamen
o E Afio Res. Dictamen

Imagen N°35: Bloque N° 5- Carga de Resoluciones Consejo Directivo dictamen

Facultad Dictamen

|
Lo
G

Mro. Res. Dictamen

Facultad Dictamen: es asignado autométicamente por el sistema.

Origen Res. Dictamen: asignar el tipo de resolucién segtin los cédigos que se encuentran cargados en el sistema.

Nro. Res. Dictamen: se debe asignar el N° de Resolucién expedida por el 6rgano mdximo de gobierno de cada
Facultad Regional.

Afio Res. Dictamen: se deberd cargar el afio en que fue expedida dicha resolucién.
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