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SYSACAD - SISTEMA ACADEMICO

CONFIGURACIONES Y PROCESOS RELACIONADOS A CURSADO

A continuacion se explicaran y detallaran los procesos y configuraciones relacionadas al
registro y control del cursado de alumnos. Dichos procesos se explican en la secuencia en que
debieran ser verificados o cargados, y notese que algunos de ellos s6lo se configuran o cargan una
vez, y muy excepcionalmente deberan ser cambiados (por ej. Informacion de Edificios)

Creacion de Edificios

Alta de Edificios: desde “Archivo/Lugares/Edificios” se daran de alta los distintos
edificios de la Facultad Regional. Se asignara un ndmero, un nombre, una direccion al edificio
para identificarlo y si el edificio corresponde una extension &ulica se ingresard el cddigo de

extension aulica.

7. SYSACAD PRUEBA

CUEEN Favoribos  Registro  Edicion  Herramienkas  Ventanas  Ayuda
Personas H’ E‘I [.g
Académico 3
Biblioteca 3

Lugares Eacultades

Parametros » Edificios
Mensajes Aulas
Supervisidn » Extensiones Adlicas
] Universidades
Sallr Escuelas Secundarias
Localidades
Provincias

{
-

#- Editar Casa Central

Facultad a | |

Edificio 1

Mombre Edificio Casa Central

Direccidn Rivadavia 1050

Extension Aulica 1 E),] | |
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Creacion de Aulas

Alta de Aulas: desde “Archivo/Lugares/Aulas” se daran de alta las distintas aulas que
perteneceran a cada edificio creado. Se asignard a cada Aula un numero para identificarla, un
nombre y su capacidad.

7. SYSACAD PRUEBA

OIS Favoribos  Registro  Edicidn Herramientas  Ventanas  Avuda
Eersu'nafs |¥J 8 [ [q‘,‘
Académico ¥
Biblioteca 3
Lugares Facultades
Parametros > Edificios
Mensajes
Supervision > Extensiones Aulicas

Universidades
Escuelas Secundarias
Localidades
Provincias

Salir

% Editar 13-1-1
Facultad m q,

Aula 1
Edificio 1 |a
Mombre Edificio

Capacidad Rl
Hakhilitada S w
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Creacion de Cursos

Alta de un Curso: desde “Archivo / Académico / Cursado / Cursos”, desde esta pantalla
con Registro / Agregar” se daran de alta los distintos cursos que utilizara el sistema. Al dar el alta
se debera especificar un codigo de 6 caracteres que pueden ser letras y/o nimeros, que servira
para identificar al curso. Este cddigo puede hacer referencia al afio del curso y a la especialidad
por ejemplo 1K1 (curso de primer afo de la especialidad sistemas, el segundo “1” permitira
identificar al curso si hay varios del mismo afio). Ademas se debe especificar en cada curso a que
Afo Académico pertenece, a que Especialidad, a que Edificio, a que Aula, el Bedel que controlara

el curso, desde que hora y hasta qué hora se dicta clase en ese curso, si la inscripcion esta

habilitada o no, la facultad y el tipo de dictado..

¥ SYSACAD PRUEBA

¥ Editar 1K01

OO Favoribos  Registro  Edicidn Herramientas  Ventanas  Avuda

¥ Beo@

Personas

=d

Actas de Regularidad

Académico r Alumnos +

Biblioteca 3 Materias 2

Lugares 3 Examenes 3

Parametros " Cursado 3

Mensajeg eranamentns EIJr‘E;le;

Supanvisin »|  Docentes v
Egpecialidades

Salir Calendario
Parametros 4
Estadisticas b

Curso

Afio Academico

Especialidad

Edificio 9

Aula 214 |9

Legajo Bedel i} |§]|
Hora Desde g:00

Hora Hasta 1315
Inscripcidn Habilitada Siow

Facultad 11

Tipo Dictado Presencial b
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Creacion de Comisiones de Materias
Alta de Comisiones de Materias: parado sobre un curso hay que definir las comisiones
de materias desde “Registro/Vistas Relacionadas/Comisiones de Materias”.

7 Cursos - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEEGEN Edicion Herramientas  Wentanas  Awuda

e Filtros F¥ by ===
Sl A a - L = = & H
I Listados Ctrl+L » [ [@ @ﬁ
Curso Af Mamhbre Edificin Allla
] “istas Aula i
1E2 i 2319'- I
TE3 ] ificio
1 F'rgces_us ) Ctri+0 » Especialidad r
1E4 1 Operaciones Masivas 3 Facultad |
TEMO ] |
1ENGZ i Ezportar nes Ctrl-+M
1ENO3 ] Opera_n:iones de Columna Fa » Reservas de Curso |
1ENO4 |  Eermisos Quimica 0
1H1 ! Wista de datos Enter || Turismo 0
TH2 ] Editar Cti4+E Turistmo 0
1H3 ] Borrar Supr Turismo 0
1H4 égregar Ins Turistmo 0
1Ha 2 . . . Turistmo 0
THE 2003 | 46| T Gest. Empr.Hot| & Turismo 0

En esta ventana y con Insert se agrega una nueva comision. Se debe especificar en cada
comisidn el nimero que identifica a la misma, el Plan y la Materia a la que corresponde, el afio, el
dictado, las horas, el bedel que administra el curso, el Edificio, el Aula donde se encuentra

ubicada, el Cupo Maximo, el Cadigo Parcial, la Nota Aprobado y la Nota Promocion.

¥ Editar, Comisign 1 de Algebra y Geomelria Analitica 2010 Anual

Camisidn [ 1]

Flan 2008 |9
Materia 1m

Afig 1

Dictado Anual v
Horas 5

Bedel ols ‘
Edificio 14| |
Aula 2 |a)
Capacidad

Cupo Maximo
Cantidad de Cursada
Alumnos Recursantes

Solo para Alumnos con Trabajo

Cédigo Parcial
Mota Aprobado

Mota Promocidn

Habilita Homogenea

Estado Carga YWeh Sin Madificar &

Titulos de Motas |
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Cabe aclarar que el Cupo Méximo sera el que se controle al momento de la inscripcion y
no la capacidad del aula.

El cddigo de Parcial define como se regulariza la materia. En el caso de existir un régimen
de aprobacion diferente a los existentes se deberda comunicar al Soporte Técnico del sistema para
realizar su incorporacion debido a que estas modalidades no son configurables.

En cuanto a las Notas de Aprobado y Promocionado estas serdn utilizadas por el sistema
cuando tenga que realizar el proceso Regularizar. En este caso el sistema utilizard el Codigo
Parcial y las notas del alumno para saber si el alumno aprobo todos los parciales e integrales (si

fuera necesario) definidos para esa comision y de acuerdo a eso calculara el estado de Libre,

Regular o Promocionado.

Alta de Docentes

Asignacion de Docentes a la Comision

Asignacion de Docentes a la comision: parado sobre una comision hay que definir los
docentes que la dictan desde “Registro/Vistas Relacionadas/Docentes”. Se debe especificar el
grado del docente (titular, adjunto, etc.), su legajo y ademas si va a ser el responsable de las

planillas de notas de parciales.

¥ Comisiones de Materias de 1E1 - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BZENENGEM Edicion  Herramientas  Yentanas  Ayuda

@~ | A a FEitos F7 - @ES B HEa
Listados Ctrl+L »
Comisidn Plz Alrivize
] Relacionadas Aula
] YWistas Definidas F12 » Bedel
1 Configuracian de Parciales
Procesos Ctrl+0 » Curso
1 Operaciones Masivas r Edificios
1 .
1 Exportar Mater!a
Operaciones de Columna F9 » Materias en la Facultad
Bermisos Actas de Regularidad
Yista de datos Enter im;ﬂ_nUSW b gtr:+g
Editar CHri+E rehivos Vved 4
Boarrar Supr Docsise
; | P Encuestas Alumnos
S4regar ns Encuestas Docentes
Equipos de Alumnos
Fechas de dictado
Horarios de Cursado
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2oy

i~ Aprepar Docentes de Comision 1 de Matematica Discreta 2010 Anual

Grado [ 0 E]

Legajo 0o

Tipo -

Tipo de Cargo "

Dedicaciones 0.00

Fecha Licencia (hasta)

Fecha de Baja I

Licencia Mo

Observacion -
v

Responsable Mo w

id o a

Carga de Horarios de Cursado

Alta de Horarios de Cursado: parado sobre una comision hay que definir los horarios de
cursado de la comision desde “Registro/Vistas Relacionadas/Horarios de Cursado”. Se debe
especificar en qué cuatrimestre se cursa dicha comision, si se trata de una materia anual se debe
dejar el campo en cero. Ademas se debe especificar el cddigo de dia en que se dicta la materia, la
Hora de Comienzo, la Duracion y los Minutos de Recreo.

El codigo de Dia se define en base a una tabla en la que el dia Lunes corresponde al
Cddigo 1, siguiendo de la misma manera con el resto de los dias de la semana.

La duracion se debe especificar en minutos (ej. 45 minutos)

La carga de horarios de las comisiones permitird al sistema realizar un control de los

horarios duplicados de los alumnos al momento de la inscripcion.
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Impresién de Horarios: una vez cargados los horarios y los docentes de las comisiones
se podran imprimir desde cada Curso los horarios de cursado con sus respectivos docentes. Esto
se puede hacer desde “Registro/Listados/Horarios”. Entrando a ésta opcion tenemos la
posibilidad de imprimir los horarios del ler cuatrimestre (con o sin docentes) y el 2do
cuatrimestre (con o sin docentes). Cabe aclarar que si se desea imprimir todos los horarios del
presente afio academico, en la ventana de cursos se debera hacer un filtro por afio académico, en

caso contrario la impresion de los horarios correspondera a todos los cursos que figuran en la

pantalla de cursos.

#: Cursos - SYSACAD

-

Cuatrimestre
Codigo de Dia

H. Comienzo
Dwracidn

Minutos de recren
Rango Horario
Hora Fin

t= Agrepar Horarios de Cursado de Comisi... E]

ce";':ifé'f"‘él [ Continuar l [ Ayuda ] [Qancelar l

Archivo  Favaritos NEEEEdGM Edicidn  Herramientas Yentanas  Avuda

PRUEBA

<¢=‘=€>[Aa Eiltros F7 o e = s mleae cale

o “ista Actual , . =,¢
“istas Relacionadas F11 » giunrtnizzz S:iﬂi;ii:ewn Materia 'E'
. _— . % por curso U
1E2 1er Cuatrimestre o
1E3 1er Cuatrimestre c/docentes Listado de Movedades )

1E4 2do Cuatrimestre Ligtado de Movedades || ]
1EMO 2do Cuatrimestre c/docentes Materias de la comision ol
1ENOZ CEFIOTTET Planilla de Alurmnos Regulares x Bedelia ol
1ENO3 Operaciones de Columna F3» Planilla de Alumnos Regulares x Profesar ol
1ENOS Eermisos Planilla de Regularidad 1er Cuatrimestre ol
1H1 Vista de datos Enter F'Ian?lla de RegL!Iaridal_:l 2do Cuatrimestre E:
12 Editar CHrl4E F'Ian!lla para Asistencia . E_

13 B Sunr F'Ian!lla para Motas F'aru:lale_s regulares o8
norrar P Flanilla para Motas de Parciales =T

1H4 : Agregar Ins : o P - o 28
] odred Yiolaciones de Correlatividad —r

1H5 200 HE TS E 0T 28
1HE 2009 45| T.Gest Empr.Hat Definir Listados Generales 0|
1K1 2009 E|lng. Sist. Inf. Listados de usuaria L

1K13 2009 5|lng. Sist. Inf. 5| Sistemnas | 201| 32264

A1 e Arrn [l F T I FaT | Al n
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Copiar Estructura de Cursos por Ao

Copia de Estructura de Cursos por Afio: existe la posibilidad que la configuracién de
Cursos, Comisiones de Materias, Horarios de Cursado y Docentes de un afio a otro no cambie o
varie muy poco, en tal caso es conveniente utilizar el proceso Copia Estructura de Cursos por
Afio, y luego realizar las modificaciones correspondientes si fueran necesarias. Para realizar este
proceso hay que elegir la opcion “Registro/ Procesos/Copiar Estructura de Cursos por aiio”
desde la ventana de Cursos. Este proceso solicita la carga del Afio a Copiar (Origen), el Afio a
Recibir (Destino) y la Especialidad (se puede copiar por una especialidad en particular o dejar el
campo en cero para que se copien todas las especialidades). Hay que tener en cuenta que en el
Afo a Recibir (Destino) no debe estar creado ningin curso ya que el sistema detectara su
existencia, y preguntara si desea borrar la informacidén anterior y copiara lo indicado en el
proceso. Si la idea es agregar un curso nuevo al afio académico actual y respetar el resto de los
cursos definidos en el afio académico anterior, lo que se debe hacer primero es ejecutar el proceso
de Copia Estructura de Cursos por afio y luego agregar los cursos necesarios para el afio

académico actual.

% Cursos - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favaoribos NaEs[EGS Edicidn Herramientas  Ventanas  Ayuda

- A a Hitos F7 - @= 8 @E(Ea
Listados Ctr+L » L
Curso AR Mambre Edificio Aula

] Yistas Relacionadas F11 » TSistemas 7
1E2 ] YWistas Definidas F12 » T2istemas a

1E3 ] i Cirl+0 Capiar estructura de cursas por afio
1E4 : Operaciones hasivas v [ =TETEE -
TENO ] Cuimica 0
1ENCZ | Euportar Quimica 0
1ENO3 ] Operaciones de Calumna F2 » Tauimica 0
1ENOY | Fermisos Quimica 0
TH! | Wista de datos Enter || Turismo D
1H2 ] Editar Ctrl+E Turismo 0
1H3 ] Borrar Supr Turismo 0
1H4 ] Agregar Ihs Turismo 0
1HS 200 A TSRS EMTHOT 8| Turisma 0
1HR 7nna | ARTT fact Frane Hetl Al Tirieran n
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Materias de la Facultad

La base de datos de Materias de la Facultad, es un subconjunto del conjunto total de
materias, llamado Padrén General de materias, donde cada facultad debe agregar las materias que
necesita y puede ademas, adaptar a sus necesidades algunos de los atributos de las materias
(siempre y cuando lo permitan las reglamentaciones vigentes), como por ejemplo si se cursa, si se

rinde y el afio y modo de dictado.

Agregar en forma automética materias del Padron General al padron de Materias de la
Facultad

Existe una configuracion en “Archivo / Supervision / Preferencias / Generales” que
habilita o no la opcion “Agrega Materias Inexistentes en la Facultad”. Si la opcidn esta habilitada,
cuando ejecute una actualizacion del sistema (upgradeSysacad.exe) las materias nuevas del
Padron General de Materias (Rectorado) se agregaran automaticamente al padron de Materias de
la Facultad. Las materias agregadas seran solamente las correspondientes a las especialidades
habilitadas para esa regional y los campos se Cursa y se Rinde de cada materia agregada quedan
en NO para que la regional habilite solo las que vaya a utilizar.

#. Preferencias Generales

Anrena materias inexistentes cuando hace un ug w I

Controla Inhahilitacidn de Biblioteca en la inscri Si W
Carga Titulas en Alta de Persona Mo
Carga de Regularidad (afio desde) 0
Utiliza materias de Area Mo v

Utiliza Rey. temporal en importacidn de notas en Mo W

Utiliza Resp. en planilla de notas en Excel Mo
Permite nota Promocidn en Reg. Académica T

Direccion de Servicios Informaticos Sysacad - Inscripcion a Cursado Péagina 9
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Si la opcion se encuentra deshabilitada, de todas maneras se podran agregar en forma manual las
materias que fueran necesarias desde “Archivo / Académico / Materias / Materias de la

Facultad”, y desde alli “Registro / Agregar” (o la tecla Insert).

#. SYSACAD PRUEBA

Favoritos  Reqistro  Edicion  Herramientas Yentanas  Avuda

Personas ¥ B @& | [!{ = [
Acadamico 3 Alumnos r
Biblioteca 3 Materias » Materias de la Eacultad
Lugares 3 Examenes 4 Padrdn General de Materias
Pararmetros ’ Cursado 4 Titulos
IMensajes Departamentas Areag
Supenisién » Docentes 4 Grupos
Especialidades Grupos de Materias Homogeneas
Salir Calendatio Planes
Parametros 4 Resoluciones y Ordenanzas Consejo
Estadisticas 4 Tipos de Especialidades

Corwersion de Codigos “igjos
Materias Histdricas

Materias Externas

Materias Internas
Excepciones fecha cursado
Ohsemwvaciones sobre materias

m """

¥ Materias de la Facultad - SYSACAD PRUEBA

Ventanas

Archivo  Fawvoritos Edicion  Herramientas Ayuda

. - Filtras F7 ¥
<:=—I_AA Listados Ctrl+L » b
Esp. Flar
Yistas Relacionadas F11 » |—
7 Yistas Definidas F12 » |_
2 Procesos Ctrl+2 »
2 Operaciones Magivas »
; Exportar ””—
5 Operaciones de Columna F9» I
2 Permisos I
2 “ista de datos Enter |
2 Editar Ctl+E |
2 Supr
2 :
2 |‘3|| () |LI:,'QI IaCTamn -
- - | AP e 1ot a R Ado e fiio o 1
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Completar datos de las Materias de la Facultad

Desde “Archivo/Académico/Materias/Materias de la Facultad” |y sobre cada materia se
debe editar la misma, y configurar si estd habilitada para Cursar y/o para Rendir (aparecerd o no
en las ventanas de inscripcion para cursar/rendir segun este dato), también se debe definir el afio y
modo de dictado de acuerdo a las reglamentaciones vigentes (algunos planes de los nuevos
disefios curriculares permiten que la facultad decida con cierta libertad el afio y modo de dictado),
si la materia se muestra o no en el estado académico, y es muy importante ademas cargar a qué
departamento académico pertenece cada materia, ya que desde el departamento de la materia se
pueden configurar algunos aspectos del comportamiento del sistema, como por ejemplo si
controla o no regularidades, si acepta inscripciones condicionales y la impresién en el acta de los
nombres de cada uno de los integrantes del jurado..

Las materias del Cursillo que corresponden a la Especialidad ficticia 900 también deben ser
habilitadas.

#. Editar 11-5-2008-102

Especialidad o
Flan 2008 %
Materia 102 E]
MNombre de materia ;
Horas 5

Afio Dictado 1 v
Dictadao Anual v
Departamento EE E
MNombre Departarmenta

Muestra en Estado Académico Si v

Se Cursa Siow

Se Rinde Si |w

Las configuracion del departamento se realiza desde Archivo / Académico / Departamentos.
Editando cada registro de departamento hay que tener en cuenta la configuracion de las opciones
mencionadas anteriormente.

Direccion de Servicios Informaticos Sysacad - Inscripcion a Cursado Péagina 11



A\

(g}

Ministerio de Educacion
Universidad Tecnolégica Nacional
Rectorado

¥ Editar Materias Bdsicas

Departamento

Mombre Departamento Materias Basicas

Facultad 114

Abreviatura _D—‘

Acadernico Siow

Imprime Presidente Si v

Imprime “focal 1 Siow

Imprime “ocal 2 Siow

Acepta condicional Ma

Contrala Regularidad Siow

Mostrar solo Regulares al Insc Mo w

Legajo ] E]‘
Personas

Concepto: en el sistema se utilizan bases como Alumnos, Docentes y Jurados en donde
cada una de ellas tiene almacenados datos particulares y propios. Los Alumnos, Docentes y
Jurados son personas, y como personas tienen una serie de datos en comun, como por ejemplo el
tipo y nimero de documento, domicilio, cddigo postal, etc. En base a esto se cred una base
Personas independiente de la categoria de la misma, es decir sin importar que esa persona sea
Alumno, Docente o Jurado. La relacion que existe entre estas bases es el Tipo y Numero de
Documento.

Alta de personas: entrando a “Archivo/Personas” se podra dar de alta a las personas que

van a utilizar el sistema ya sean como Alumnos, Docentes o Jurados.

#: SYSACAD PRUEBA
LN Favoribos  Registro Edicidn Herrs
Eer':;;u:ur'u:a:;; ‘x’ E I

Académico = U
Biblioteca

Lugares

Farametros
Mensajes
Supervisidn 3

- vy v w

Salir

Direccion de Servicios Informaticos Sysacad - Inscripcion a Cursado Péagina 12



W

| 1§ ) |

Mm
Ministerio de Educacion

Universidad Tecnolégica Nacional
Rectorado

Inscripcion a Cursillo (o Preinscripcion)

Configuraciones Generales: desde “Archivo / Supervision / Configuracion Cursado”

las principales configuraciones a tener en cuenta son:

¥ Configuracign de Inscripcion a Cursado

Preinscripcion Habilitada Si W
Exige Matricula Mo v
Permite Insc. con Aprob. Condicionales Mo

Permite Insc. con aprob. Cond. sin insc.

Pefrnite Insc. con reg. Cond. sin cursar Mo W
Contrala condicidn de Alumno Regular Si W
Permite inscripcidn con Legajo Provisorio Mo
Inscripcidn Materias Anuales (2do Cuatrimestre) Mo
Legajo provisorio Desde 800000
Preinscripto Desde yoo00a
Ultimo Preinscripto 300010
Afio de Prelnscripeidn 2010
Cuatrirmestre Prelnscripeidn 1

Ultimo Legajo 3422

Control Asignacion Legajo Analftico, Titulo 0 Constancia
Afio de Inscripeidn Cursado 2010

Cuatrimestre Ter Cuatrimestre

Ultimo Mdmero de Tomo 25
Uitimo Mimero de Folio a7
Cantidad Alumnos x Acta 20
Cantidad Maxima de Folios 250
Verifica Hahilitacidn del Curso Mo
Controla Extension Aulica en Insc. Automatica Mo
Caontrola Reg. Mat. Ingres. (Asig/Legajo e Insc/Cur Si v
Agrega Matricula en Asignacion de legajo Si v
Dias de control en Terma de dictado i}
Regularidad Bedelia por defecto Regular
Dia Rey. Bedelia 1
Mes Reg. Bedelia ]
Porcentaje Req. Bedelia an

Preinscripcion Habilitada: si esta opcion esta habilitada, el sistema permitira
inscribir al alumno en el cursillo, caso contrario no lo hard y mostrara un mensaje “Preinscripcion
Deshabilitada”.

Exige Matricula: esta opcién se utiliza cuando la facultad decide que para poder

inscribirse el alumno tiene que matricularse previamente.
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Controla Condicion de Alumno Regular: debe configurarse en Sl para que el
sistema le controle al alumno que tenga aprobadas las 2 materias en el afio lectivo anterior para
considerarlo alumno regular y permitirle la inscripcion al cursado de materias.

Preinscripto Desde: este numero se utiliza para identificar a los alumnos
preinscriptos. Normalmente suele configurarse un nimero alto (por ejemplo 900000) y estd
relacionado con la configuracion del campo “Ultimo Preinscripto” que se configura en la misma
ventana.

Ultimo Preinscripto: este nimero sera utilizado por el sistema como un legajo
provisorio para todos los preinscriptos. El sistema incrementara en forma automatica éste nimero
a medida que se realicen las preinscripciones. EI nimero de legajo definitivo se asigna en un
proceso posterior solo a aquellos alumnos que aprueban el cursillo y cumplen con toda la
documentacién requerida para el ingreso a la universidad. Antes de iniciar la preinscripcion del
afio siguiente se deben ejecutar un proceso para eliminar o depurar a los alumnos preinscriptos
gue no hayan conseguido el legajo definitivo (ya sea porque no aprobaron el cursillo o porque no
cumplimentaron con la documentacion). Este proceso se ejecuta desde la ventana de Alumnos en
Registro / Depuracion / Borrado de Alumnos Preinscriptos. Posteriormente, esta numeracion de
Preinscripto Desde y Ultimo Preinscripto se debe modificar y deberia quedar inicialmente las dos
iguales, por ej., 900000.

Afo de Preinscripcién: se configura el afio en el que los alumnos se van a
preinscribir al cursillo.

Ultimo Legajo: éste numero representa el nimero de legajo definitivo que se le
asigna al alumno en el momento de aprobar el cursillo y cumplimentar con la documentacién
requerida. El sistema lo incrementa automéaticamente asi que solo debe configurarse una sola vez.

Control Asignacion Legajo: aca se indica que control debe hacer el sistema al
momento de asignarle el legajo definitivo al alumno. Generalmente sirve para controlar que el
alumno cumplimente con la presentacion del Analitico o Titulo del secundario.

Afio de Inscripcion: aqui se configura el afio de inscripcion al cursado.

Cuatrimestre: se indica en que cuatrimestre se estan realizando las inscripciones

actuales. Cuando cambia el cuatrimestre se debe modificar.
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Ultimo Numero de Tomo: es la numeracién de Tomos que va a tener en cuenta el
sistema al momento de Foliar las Actas de Regularidad.

Ultimo Numero de Folio: es la numeracion de Folios que va a tener en cuenta el
sistema al momento de Foliar las Actas de Regularidad.

Cantidad de Alumnos por Acta: es la cantidad que va a tener cada Acta de
Regularidad. Por lo general 20 alumnos por acta.

Cantidad Maxima de Folios: es la cantidad que va a tener cada Tomo. Por lo
general 250 Folios por cada Tomo, pero eso lo maneja cada regional.

Estas ultimas 4 configuraciones estan relacionadas. El sistema al realizar el Foliado
de Actas de Regularidad toma el ultimo numero de Tomo y Folio generado indicado en esta
configuracion y procede a foliar las actas de regularidad. En cada acta va a incorporar la cantidad
de alumnos especificada por acta. Después de esto incrementa el nimero de folio y procede a
foliar el acta siguiente. Una vez que los folios alcanzan a la configuracion de cantidad maxima de
folios, procede a incrementar el tomo para seguir realizando el foliado con la nueva numeracion
de tomo y comenzando por el folio 1.

Dias Regularidad Bedelia: establece el dia de la fecha de corte a tener en cuenta
para controlar la regularidad por asistencia.

Mes Regularidad Bedelia: establece el mes de la fecha de corte a tener en cuenta
para controlar la regularidad por asistencia.

Porcentaje Regularidad Bedelia: es el porcentaje de asistencia que se debera
controlar al alumno para que el sistema lo considere Libre o Regular segin corresponda.

Estas ultimas tres configuraciones estan relacionadas con la posibilidad que brinda

el sistema de cargar las inasistencias de los alumno en cada comision de materia.
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Crear los cursos para las materias del cursillo
Antes de iniciar la preinscripcion se deben crear los cursos correspondientes de la especialidad
900 (se hace de la misma forma para crear los cursos de las otras carreras). Desde la ventana de

Archivo / Académico / Cursado / Cursos, se da de alta el curso con la tecla Insert.

¥ Editar ZWCC

Curso 2MCC

Afio Academico 2010
Especialidad ang | &
Edificio 1 Ej
Aula El Q)
Legajo Bedel o :q]
Hora Desds 1730
Hora Hasta 21:45
Ingcripidn Habilitada Siow
Facultad 11 3
Tipo Dictado Presencial v

En esta ventana se cargan los datos de:

Curso: cddigo que identifica al curso.

Afo Académico: afio académico al cual pertenece el curso.

Edificio: especialidad a la cual pertenece el curso.

Aula: lugar fisico donde se dicta el curso. Con F7 se pueden consultar las aulas existentes.

Legajo Bedel: legajo del bedel que tiene asignado el curso. En el caso de que las
comisiones a crear dentro de ese curso la manejan distintos bedeles, éste campo se deja en cero y
se designa el legajo del bedel en cada una de las comisiones como se explica mas adelante.

Hora Desde: hora en que comienza el dictado de clases en el curso.

Hora Hasta: hora de finalizacion del dictado de clases en el curso.

Inscripcion Habilitada: se configura si la inscripcion en ese curso esta habilitada o no.

Tipo Dictado: tipo de dictado del curso.

Sobre cada uno de estos cursos de ingresantes (de la misma manera para cursos de carreras de
grado) se debe entrar a “Vistas Relacionadas / Comisiones de Materias” y alli se deben agregar
las comisiones de las materias del curso de ingreso que se dictaran, donde uno de los datos mas
importantes es configurar adecuadamente el cupo de cada comision ya que este es el cupo que se

controla en el momento de la inscripcion a cursar.
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% Editar Comision 2 de Matemdtica 2010 Anual

Comizidn

Plan

Materia

Afig

Dictado

Horas

Eedel

Edificio

Aula

Capacidad

Cupo Maximo
Cantidad de Cursado
Alumnos Recursantes
Solo para Alumnos con Trabajo
Codigo Parcial

Mota Aprobado

Mota Promocion
Habilita Homogenea
Estado Carga Web
Titulos de MNotas

Mo+
a0
4
7

Mo+

Sin Modificar v

Cancelar

En ésta ventana se cargan los siguientes datos:

Comision: es el codigo asignado a la comision.

Plan: es el plan al cual pertenece la materia de esa comision.

Materia: es el codigo de materia definido para esa comision.

Afo: indica el afio de la carrera en que se dicta la comision.

Dictado: indica la forma de dictado de la materia.
Horas: es la cantidad de dictado de la materia.

Bedel: se indica el legajo del bedel que tiene asignada esta materia. Si la asignacion se

hizo anteriormente en la configuracién del curso, en este caso el numero de legajo se deja en cero.

Edificio: se configura el edificio en el cual se va a dictar ésta comision.

Aula: es el aula en la cual se van a dictar las clases de esta materia.

Cupo Maximo: al configurar el aula vemos la capacidad que tiene el aula. De todas

maneras se puede mantener el cupo maximo con igual valor o modificarlo segun sea necesario.

Este valor es el que va a tener en cuenta el sistema durante el proceso de inscripcién a cursado.

Solo para alumnos con Trabajo: se puede configurar que la comision solo deje inscribir a

alumnos que trabajan.
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Codigo Parcial: esté codigo (como se explico anteriormente) define como se regulariza la
materia. En el caso de existir un régimen de aprobacion diferente a los existentes se deberd
comunicar al Soporte Técnico del sistema para realizar su incorporacién debido a que estas
modalidades no son configurables.

Nota Aprobado y Nota Promocion: son utilizadas por el sistema cuando tenga que realizar
el proceso Regularizar. En este caso el sistema utilizara el Codigo Parcial y las notas del alumno
para saber si el alumno aprobd todos los parciales e integrales (si fuera necesario) definidos para
esa comision y de acuerdo a eso calculara el estado de Libre, Regular o Promocionado.

Habilita Homogénea: se puede habitar a la comision para que junto con alguna/s otra
comision de otra carrera puedan funcionar como materias homogéneas. Esto significa que un

alumno de una carrera podra inscribirse a cursar la materia homogeénea en otra carrera.

Agregar a los nuevos alumnos

Como primera medida debe planificarse qué datos personales se solicitaran a los alumnos que se
preinscriben, para que, en base a esta definicion de datos, se defina una Vista de la clase Personas
que contenga dichos datos. Durante el periodo de preinscripcion se debe configurar esta Vista
como Vista por Defecto. Es decir, en la base de alumnos se los agrega con un legajo provisorio,
en la base de personas se los agrega con los datos minimos que se crean necesarios 0 convenientes

y se los inscribe en las materias del curso introductorio o cursillo de ingreso.

Alta de un Alumno: el proceso de Inscripcion a Cursillo se inicia agregando un alumno al
sistema desde “Archivo/Académico/Alumnos/Alumnos”. Al entrar a la ventana de alumnos se
procede a dar el alta desde “Registro/Agregar”. En la ventana de alta se solicitara la carga de los

siguientes datos:
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¥ SYSACAD PRUEBA

Personas M

Favoritos  Reqistro  Edicidn  Herramientas Ventanas Avuda

=W

&I_: adémico 3 El Umnos 3
Biblinteca » Materias »
Lugares 3 Examenes 4 Expedientes
Parametros > Cursado + Inhabilitaciones
Mensajes Departamentos
Supenisidn v Docentes r
Egpecialidades
Salir Calendario
Parametros b
Estadisticas '

archivo  Favoritos
[ [}{ A
Legajo | Apelli
Gutig

8| Dona
9| Espe
10| Estre
11| Garci
12| Guan
14 [Lucel
16 [ Marti
17 |Pesc
18 |Ferre
19 |Rigot
20| Riveir
X | Galve
23| Scatt
29| Gutie

Direccidn de Servicios Informaticos

% Alumnos - SYSACAD PRUEBA

\\%\ a

Edicion  Herramientas Wentanas Avuda
Filtros F7 F
Listados Ctrl+L

ehti

Yistas Relacionadas F11 204
Yistas Definidas F12 » g
Procesos Ctrl+0 » | 818
Depuracidn 1065
Yisor de Imagenes 799
Operaciones Masivas ﬂ
1059

Exportar Tast
Operaciones de Columna F9 1210
Permizsos 4R34
“ista de datos Enter 1289
Editar ctri+£ | 689
Borrar Supr | B83
gar 815
(G ] TCE™ 335
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% Agregar Sistema
Legajo n
Apellido y Mormbres
Especialidad ole
Tipo Documenta 1 aj
MNimera de Documento o 3
Flan ] E]
Afio Ingreso 2010
Crientacian 0l
Técnico 1 %
Cadigo Postal
Ciudad
Estado o :q]
Libreta Original w
Extensidn Aulica ] E]
Fecha asimilacion ciplan I
Tipo Ingreso Directo “
Codigo de Autogestion 0 :q]

Legajo: si este campo se deja en cero, el sistema buscard cual es el Ultimo
Preinscripto y le asignara el nimero de Legajo siguiente en forma automatica al concluir el alta.
Si se asigna un legajo en forma manual hay gque tener en cuenta que ese numero no exista en el
sistema.

Especialidad: debe completarse con la especialidad real que el alumno desea
cursar (Ing. en Sistemas, Ing. Quimica, Ing. Mecanica, etc.). NO SE DEBE asignar la
especialidad ficticia 900. En el caso de una preinscripcion, el sistema se encarga de relacionar el
nuevo alumno inscripto con las materias definidas en cursos y comisiones con especialidad 900
(Ingresantes).

Tipo y Numero de Documento: estos son campos obligatorios. Al cargar los
mismos el sistema buscara si existen en la base Personas, en caso de no encontrarlos mostrara el
mensaje de “Persona Inexistente” y preguntara si desea agregarla. Al agregar la persona, la
ventana del alta de Alumno queda en segundo plano, hasta que se completen en una nueva
ventana los datos personales del alumno. Los datos personales se cargan en una ventana de Alta
de Personas, en el caso de alumnos ingresantes es muy comun que los datos personales solicitados
sean minimos debido que muchos de ellos no concluyen el cursillo o no cumplen con todos los
requerimientos. Como se explico anteriormente, es conveniente definir una vista reducida para la
clase personas, y marcar esta vista como vista defecto del sistema mientras se realice la

preinscripcion. Una vez concluida la preinscripcion se volvera la vista completa con todos los
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datos de las personas para no afectar otros procesos que necesiten completar los demas datos
personales.

Plan: al cargar la especialidad, se cargard en forma automatica el ultimo plan
vigente de la especialidad.

Ao Ingreso: se debe cargar el afio en que el alumno ingresa a la Regional.

Orientacion: de acuerdo a la especialidad y plan elegido, el alumno podré en
algunos casos optar por las distintas orientaciones disponibles. Por defecto el sistema precargara
el ultimo titulo existente en la Universidad. Por ej. para los planes adecuados debera aparecer el
titulo que diga Ingenieria xxxx Plan xxxx Modif .

Técnico: se debe cargar si el titulo secundario del alumno es Técnico, No Técnico

o Técnico Afin.

Extension Aulica: indica a que extension aulica pertenece el alumno si es que
corresponde.

Fecha asimilacion c/plan: si se trata de un titulo con plan asimilado el sistema
precarga automaticamente esa fecha de acuerdo al afio de inscripcion del alumno.

Tipo de Ingreso: indica la forma de ingreso del alumno. Este campo es importante
cargarlo correctamente ya que posteriormente es informado al Ministerio de Educacién a través

de la Direccion de Estadisticas de Rectorado.

Inscribir al alumno en las materias del Cursillo

Al aceptar los datos ingresados en la ventana de alta del alumno, el sistema abrira
automaticamente una pantalla con todas las materias del cursillo en las que presionando la tecla
Enter (o con la opcion “Registro / Marcar / Desmarcar”) se abrird una ventana en la que se podra
elegir la comision y curso disponibles para esa materia. Las comisiones que se llenan dejan de
aparecer en la lista de alternativas para cada materia, y cuando ya no hay comisiones disponibles

el sistema avisa que “No hay comisiones habilitadas”.
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# Inscripcion a cursado de Alumno de prueba - Plan 95 - San Nicol

Archivo  Edicion BEEsEGN Herramientas Yentanas Avuda

- Listadas Cirl+L »
« & |
Ao Yistas Relacionadas Shift+F11 » y
Inscribir en todo un afio Clrl+l I:_

1 madulo d Permisos a inscripcion condicional

1 Introduce Fermisas a insc. condicional aprohadas
Permisns a inscripcion a homogéneas
Fermizsos a borrarinsc. impresa
Permisos ainsc. cond. sininsc.

Refrescar Caché de correlatividad Fa L
Expoartar N
Cantidad de Registros Crl+F T I
Operaciones de Calumna Ctrl+F8 » | |
Permizsos Bl

MarcarDesmarcar

Luego de haber realizado la inscripcion del primer alumno, se debe seleccionar la opcion
“Registro / Listado Recibo” (6 Ctrl-L) para seleccionar la impresora donde se imprimiran los

Certificados de Inscripcion, es decir, la constancia que se lleva el alumno respecto de dicha

Inscripcion.
#: Inscripcion a cursado de Alumno de prueba - Plan 95 - San Nicolas
Archivo  Edicion W] Hetrramientas Yentanas Avuda
. dos Listado Recibo
T 05 L
A Wista en Excel
Afio Wistas Relacionadas Shift+F11 » Recibo Matricula
Inscribir en todo un afio Crl+l Listary Salir - Ctrl+5

1 mMédulo o Permisns a inscripcion condicional ¥ e[
1 Intraducg Fermisos ainsc. condicional aprobadas a 95

Permisos a inscripcion a homooéneas
Fermisas a horrarinsc. impresa
Permigos ainsc. cond. sininsc.

Refrescar Caché de correlatividad F&
Exportar

Cantidad de Registros CtH+F7
Operaciones de Columna Crl+F8 »
Permisos

MarcarDesmarcar Enter

Solo en la primera inscripcion debe utilizarse la opcion “Registro / Listado Recibo”, a partir de la
segunda inscripcion debe utilizarse la opcion Registro / Listar y Salir (6 Ctrl-S), la cual esta
programada para agilizar el proceso de inscripcion, dejando el sistema preparado en la ventana de

alta para el siguiente alumno.
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% Inscripcion a cursado de Alumno de prueba - Plan 95 - San Nicolas
Archivo  Edicion NEERT

o - "
IA i i - Wista en Excel
Afia Vistas Relacionadas Shift+F11 » Recibo Matricula

Inscribir en todo un afio Ctrl+] Listary Salir  Ctrl+3S
1 madulo d Permisos ainscripcion condicional
1 Introduc Fermisos ainsc. condicional aprobadas
Partmisos ainscripeidn a hormogéneas
Permisos a borrarinsc. impresa
FPermisos ainsc. cond. sininsc.

Herramientas Ventanas Ayuda

Listado Recibo

Refrescar Caché de correlatividad Fa
Exportar

Cantidad de Registros CHl+FY
Operaciones de Columna Cirl+Fa »
Permizos

Marcar’Desmarcar Enter

Planillas para control de Asistencia y Notas de Parciales

Impresion de Planillas para Asistencia: cuando se termina la preinscripcion es necesario
imprimir las planillas para el control de asistencia de los alumnos en las distintas comisiones. Para
ello debemos ubicarnos sobre el curso y desde “Registro / Listados / Planillas para Asistencia”
podremos imprimir las planillas de asistencias de todas las comisiones de ese curso. Si lo que se
necesita es imprimir la planilla de asistencia de alguna comision en particular, hay que entrar
desde el curso a “Registro / Vistas Relacionadas / Comisiones de Materias” Yy ubicado en la
comision ir a “Registro / Vista de Datos” 0 o que es lo mismo presionando la tecla Enter sobre la

comision y después se debe entrar a “Registro / Listados / Planillas para Asistencia”.
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ursos - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos

Edicion  Herramientas Yentanas Ayuda

o e Filtros F7 5
w Listados Ctrl+L » ' I4
Cursa AR | hnmhre Fdificin Alla
1 b Aula T
1E2 1 Vistas Definidas F12 » Bedel I
1E3 ! Procesos Ctrl+C » Ed|ﬁ0|9 p i
1 = . Especialidad r
1E4 ] Operaciones Masgivas 2 Facultad |
1END1 |
1TENOZ ] Exportar Cirl+h r
1ENOS ] Operaciones de Columna F9 » Resenvas de Curso r
1END4 | Permisos Guimica i
1H1 ] Yista de datos Enter Turismao 0
1H2 ] Editar Ctrl+E Turismo o]
1H3 ] Borrar Supr Turismo o]
1H4 ] Agregar Ins Turismo 0
1HS 2009 HE T SEST E NPT & | Turismo o]
1HE 2009 46| T.Gest. Empr.Hot 8| Turismo o]

Comisiones de Materias de 1E1 - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos M Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda
& - [A‘A Filtras ] F7 P [na = g mitae cale
s Ctrl+L Yista Actual =
Comisidn Plz Actade R laridad
YWistas Relacionadas F11 » Cla £ regl ar! a
] ; Acta de Regularidad Cormnpleta 4
1 Yistas Definidas F12 » Encuesta
1 Procesos Ct+0 » Llstado para Asistencia (Word) ﬂ
1 Operaciones Magivas b Listado de Docentes
1 Listado de Movedades 1
1 Exportar Listado de Movedades (Completa)
Operaciones de Colurmna F9 » Motas [
Permizos Planilla de Alumnos Regulares x Eedelia i}
Vista de datos Enter F'Ianlla de Alumnos Regulares x Profesor —E
. Planill
Editar Ctr+E : " +
B 3 Planilla para Motas Parciales regulares
Dorar upr Planilla para MNotas de Parciales +
Agregar Ins Planilla para Notas de Parciales c/PD D:L
Planilla para MNotas de Parciales s/PD
Yiolaciones de Correlatividad 36
caratulas q
Definir Listados Generales
Listados de usuario 4 E
o P 1
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Impresion de Planillas para Notas de Parciales: cuando las materias del cursillo se
aprueban rindiendo parciales es necesario contar con las planillas para Notas de Parciales. Para
ello debemos ubicarnos sobre el curso y entrar a las comisiones de materias desde “Registro/
Vistas Relacionadas/Comisiones de Materias”. Si 10 que se necesita es imprimir las planillas de
notas de parciales de todas las comisiones, directamente se debe entrar a “Registro/Listados/
Planillas para Notas de Parciales”. Si 1o que se desea es imprimir la planilla de notas de
parciales de una comision en particular se debera ubicar sobre la comisién y desde

“Registro/Vista de Datos” 0 10 que es lo mismo presionando la tecla Enter sobre la comision se

% Comisiones de Materias de 1E1 - SYSACAD PRUEBA

Archivo Favoritos BEERELGM Edicion  Herramientas Yentanas  Avuda
& [A A Filtros F7 |
Listados Ctri+l » L —
Cornigidn Plz Al
Yistas Relacionadas F11 »
1 Vistas Definidas F12 » B!
hl
1 Procesos Ctrl+0 » dnes |
1 Operaciones Masivas p DANOS A
1 Di
1 Espartar
Cperaciones de Colurmna FS » al
Permisos B
Erter E
E Ctrl+E Al
Barrar Supr .
Agregar Ing
agreg o
C:
Al
S

debe seleccionar “Registro/Listados/Planillas para Notas de Parciales”.

¥ Comisiones de Materias de 1E1 - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEEREGGN Edicidn  Herramientas  Ventanas

|A a

& -

Comisidn

P

g

Eiltros F7

YWistag Relacionadas F11
Yistas Definidas F12
Procesos Ctr+0
Operaciones Masivas

Exportar

Operaciones de Columna F9
Permisos

Yista de datos Enter
Editar Ctrl+E
Borrar Supr
Agregar Ins

[ [ mm Fm ==
“ista Actual

Acta de Regularidad
Acta de Regularidad Completa

Encuesta

Listado para Asistencia (Word)

Listado de Docentes

Ligtado de Movedades

Listado de MNovedades (Completa)

HMotas

Planilla de Alumnos Regulares x Bedelia
Planilla de Alumnos Regulares x Profesor
Planilla para Asistencia

Planilla para Notas Parciales requlares

Planilla para Notas de Parciales
Planilla para Notas de Parciales o/PD
Planilla para Notas de Parciales s/PD
“inlaciones de Correlatividad
caratulas

Definir Listados Generales
Listados de usuario

& e e a4l e

! [Nuta Aprobado
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Aprobacion del cursillo

Regularizacion de Asistencia: para cargar la Regularidad de Asistencia del alumno hay
que ubicarse sobre el curso y desde “Registro/Vistas Relacionadas/Comisiones de Materias”
elegir la comision a cargar. Una vez sobre la comision correspondiente y desde “Registro/Vistas
Relacionadas/Notas de Parciales” el sistema nos mostrara la lista con todos los alumnos
pertenecientes a dicha comision. Para iniciar la carga de Regularidad Asistencia se debe ejecutar
un proceso desde “Registro/Procesos/Cargar Regularidad Asistencia”. Este proceso recorrerd la
lista de alumnos solicitando la carga de la Regularidad y automaticamente pasara al alumno

siguiente para solicitar el mismo dato, continuando de la misma manera hasta terminar la lista o

hasta que se aborte el proceso con la tecla Escape.

#: Comisiones de Materias de 1E1 - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Fawvoritos WaEG[EGeS Edicion  Herramientas  Ventanas
Filtros F7
Listados

Ctrl+L

R ; Rela as
Wistas Definidas F12

Procesos Ctrl+0

Operaciones Masivas

Exportar

Operaciones de Calumna F3
Permisos

Wista de datos Enter
Editar Ctrl+E
Borrar Supr
Agregar Ins

Lo A a
Comisian Pz
M 1
1
1
1
1
1
I«

Direccidn de Servicios Informaticos

Bedal

Configuracidn de Parciales
Curso

Edificios

hateria

Materias en la Facultad

Actas de Regularidad
Alurmnos

Archivos Yveh
Docentes

Encuestas Alumnos
Encuestas Docentes
Equipos de Alumnos
Fechas de dictado
Horarios de Cursado
Horarios de Docentes
Inasistencias

Motas sin validar
Movedades

Reservas Cursado
Resgervas de Curso
Respuestas Encuesta Alumno
Respuestas Encuesta Docente

Ctrl+l)
Ctrl+B

Motas de Parciales
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#- Notas de parciales de comisidn 1 Administracicn I - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos WGEGERGS Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

&~ |A 4 fitos F7 -l 1k
Listados CtH+L » £
Legajo  Ape - - cstado Cond. | Estado Parcial 1 Parcial 2 Re
Ale E?stas Relaqonadas F11 » ?e;ular 2[Reqular
901470 | A ¥istas Definidas F12 % Sagular 2| Regular
501485 ArL. Ctrl+0 Cargar Motas de Parciales -
901545 |Bajl Operaciones Masivas »  Begularizar =
901475 | Bel Cargar Regularidad Académica -

901478 (Bol Expartar Cargar Regularidar ncia

Permiso a Regularizar Asistencia

27489 | Cal Operaciones de Columna F9 »

O01450|Cal  Eermisos Permiso a2 Reqularizar Académicamente B
901484 | Chy Wista de datos Enter |
901435 | Cla Editar Ctrl+E Fegular 2| Hegular

901491 |Fla Borrar Supr  Fegular 0| Inscripta

27505 | Fay Agregar Ins  megular 2| Regular

901434 | G arece; RICIrOT ESTETEN [ [Regular 2| Fegular

T Tl e T TR S S N T I Al Al

Regularizacion Académica: cuando el docente devuelve la “Planilla para Notas de
Parciales” con las notas correspondientes a los alumnos de una comision determinada deben
cargarse en el sistema. Para cargar dichas notas hay que ubicarse sobre el curso y desde
“Registro/Vistas Relacionadas/Comisiones de Materias” elegir la comision a cargar. Una vez
sobre la comision correspondiente y desde “Registro/Vistas Relacionadas/Notas de Parciales” el
sistema nos mostrard la lista con todos los alumnos pertenecientes a dicha comisién. Para iniciar
la carga de notas hay que ubicarse sobre un campo nota y desde alli ejecutar un proceso desde
“Registro/Procesos/Cargar Notas de Parciales”. Este proceso recorrerd la lista de alumnos
solicitando la carga de la nota y automaticamente pasara al alumno siguiente para solicitar el
mismo dato, continuando de la misma manera hasta terminar la lista o hasta que se aborte el

proceso con la tecla Escape.

%+ Notas de parciales de comisign 1 Administracion | - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEENEIGN Edicion  Herramientas  Wentanas  Ayuda

& - [Eﬂ E.IltrDS F7 ng & &E[@ﬁai?
Listadog Ctri+L » £
Legajo | Ape =stado Cond. | Estado Parcial 1/ Parcial 2/ Re
Ala Yistas Relacionadas F11 » Sagular 2[Reqular
01470 Vistas Definidas F12% Regular 2[Regular
01468 [ A Procesos Ctrl+0 Cargar Motas de Parciales
9015481B3i  Cperaciones Masivas » Begularizar =
901476 | Bel Cargar Regularidad Académica |
301473 | Bol Egpur’[gr Cargar Regularidad Asistencia
27489 | Cal Opera.n:mnes de Columna F3» Permiso a Regularizar Asistencia B
o01480|Cal  Eermisos Permiso a Regularizar Académicamente B
901484 | Ch Yista de datos Enter |
S01485 | Cla Editar Ctrl+E  Regular 2|Regular
901491 Flo Borrar Supr Zegular 0|Inscripto
27505 [Fuor Agregar Ins  fegular 2|Regular
901494 | Garera, RICArO0 ESTENEN [ [Regular 2| Regular
T P S S S R TH ) E T ) E T
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Regularizar: este proceso se ejecuta una vez que los alumnos tienen cargadas las notas de
todos los parciales y desde “Registro/Procesos/Regularizar”. E| sistema compara las notas de
Aprobado y de Promocionado definidas al crear las comisiones de cada materia con las notas de
parciales y recuperatorios del alumno y en base a esto le cargard automaticamente el estado Libre,

Regular o Promocionado. Este proceso determina la regularidad académica del alumno.

*. Notas de parciales de comision 1 Administracion | - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favaritos M Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda
&+ [ A 4 FHiltos F7 %  BESsEE®LDB T
Listados Ctr+L » £
Legajo | Ape “stado Cond. |Estado Parcial 1/ Parcial 2/ Re
Ao Yistas Relacionadas F11 » Jagular 2[Regular
501470 | A Yistas Definidas F12 % Seqular 2| Regular

501468 Ctrl+0 Cargar Motas de Parciales -
S01548|Baj  Qperaciones Magivas |  Regularizar -
501476 | Bel Cargar Regularidad Académica |
501475 | Bod Eﬁpnﬁgr Cargar Regularidad Asistencia

27489 [ Cal Opergcmnes de Columna F3» Permiso a Regularizar Asistencia B
o014a0|cal  Dermisos Permiso a Reqularizar Académicamente B
901484 | Chi “ista de datos Enter -
901485 | Cla Editar Ctrl+E  #egular 2|Regular

901491 |Flo Borrar Supr  pegular 0]Inscripto

27505 |For Agregar Ins  Regular 2|Regular

901494 | Garecs, RICAMO ESTEOEN | [Fegular 2|Regular

ArA A L i Aoiie Feiten N ol olio Al Al

Asignacion de Legajos Definitivos

Legajo definitivo: una vez que el alumno aprobé el cursillo y cumplimenté con todos los
requerimientos para la inscripcion definitiva esta en condiciones para que se le asigne un legajo
definitivo. Para ello hay que ubicarse sobre el alumno y ejecutar el proceso desde “Registro/
Procesos/Asignacion Automdtica de Legajo”. Algo a tener en cuenta es que en “Archivo /
Supervision / Configuracion Cursado” existe una opcion a configurar que es Control Asignacion
Legajo, si ésta opcion tiene configurado algun control, el sistema no asignara el legajo definitivo a

menos que el alumno haya cumplimentado con la documentacion configurada
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#: Alumnos - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos

& - [A A
Legajo | Apelli
Gutie

3|Dona

I Espe

10 |Estre
11| Garci
12 | Guarn
14 |Lucel
16 | Marti
17 |Pesc
158 |Fearra
19| Rigot
20| Riveir
22| Galve
23| Scatt

Filtros

G Edicidn  Herramientas

Ventanas  Ayuda

F7 =
Listados Ctrl+L »
: : ento Abrey.
Vistas Relacionadas F11 ¥ 142044314]Ing. Electronic g 1
‘istas Definidas F12 v 1 8027874 Ing. Laboral 0

Depuracion

Cirl+0

Iniciar tramite de solicitud de Titulo
an Automatica

29 | GutiefrezTRODETD

[tE |

An e

Visor de Imagenes Resetar acceso a Autogestidn
Operaciones Magivas b Cambiar contrasefia autogestidn
Caontrol de excepcidn ordenanza 908
Exportar TETETTng [aboral I
Opergcinnes de Colurmna FS » 12109910 Ing. Labaral 0
Eermisos 4BA40472 [Ing. Eléctrica 0
“ista de datos Enter 12599707 | Ing. Laboral ]
Editar Ctrl+E 5898413 |Ing. Laboral ]
Barrar Supr B336522 | Iny. Construce. ]
Agregar Ins 3154370 |Ing. Labaral 0
0

[T

TSI P

3354534 |Ing. Construcce.

Puede existir la opcidn de solicitar requisitos al alumno, esto se hace de la siguiente

manera:

Vamos a “Archivo | Supervision / Configuracion Cursado”

Archivo

Favaoritos

Registre Edicién

Herrarientas

Wentanas

Ayuda

Personas
Académico
Biblioteca
Lugares
Parametros

Mensajes

S BBRAXFR|(TORC |

v v W

Supervision 2

Salir

Direccidn de Servicios Informaticos

Importacion 3

Configuracion General
Configuracion Examenes

Configuracion Cursado

Importar tablas de Rectorado
Autogestion

Preferencias 3
Textos 3

Cambiar Regional Local

Exportar informacion para el SCDA
Procesos

Conexion con otros Sistemas

Sysacad - Inscripcion a Cursado
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Nos va a aparecer una pantalla como la que vemos a continuacion:

Preinscripcion Habiitada No [E} (&)
Exige Matricula No E}

Permite Insc. con Aprob. Condicionales Si E
Permite Insc. con aprob. Cond. sin insc. Si E
Permite Insc. con reg. Cond. sin cursar Si EI

Controla condicién de Alumno Regular Si E Ordenanza 1345 Condicional | g; E]
Permite inscripcion con Legajo Provisorio Si B

Inscripcion Materias Anuales (2do Cuatrimestre) Si B

Muestra Edifcio en Inscripcion Nolw)

Muestra Nombre Curso en nscripcidn NoE]

Legajo provisorio Desde 900000 |

Preinscripto Desde " 900000 |

Uttimo Preinscripto 900200 |
Afio de Preinscripcion

Cuatrimestre Prelnscripcion

Uttimo Legajo

Control Asignacion Legajo

Controla Requisos Academicos en Asignacion Lega)
Afio de Inscripcidn Cursado

Cuatrimestre

Ultimo NGmero de Tomo

Cantidad Alumnos x Acta

Verifica Habiltacion del Curso

Controla Extension Aulica

Controla Reg. Mat. Ingres. (Asig/Legajo € Insc/Cur
Agrega Matricula en Asignacion de legajo

Dias de control en Tema de dictado

Regularidad Bedelia por defecto

Dia Reg. Bedelia

Porcentaje de Reg. Bedelia

']
1

0

®
[ Aceotar | [ cancelar | @)

Alli, en la opcién “Controla Requisitos en Asignacion Legajo” vamos a cambiar la opcion
de “No”, por “Si1” y aceptamos.
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Una vez hecho esto, vamos a ir a:

Académicos”.

“Archivo / Académico / Parametros / Requisitos

Archive | Favoritos

Registro  Edicién

Herramientas Ventanas Ayuda

Personas
Académico

Biblioteca
Lugares
Parametros
Mensajes
Supervisidn

b
b
b
b

Salir

Nos va a aparecer una ventana como la siguiente, en donde tendremos que Habilitar o
deshabilitar los requisitos que queramos que cumpla el alumno, esto se hace justamente
posicionandonos en el la opcion deseada y clickeando en el botén que nos aparece sobre la

Alumnos
Materias
Examenes
Cursado
Departamentos
Docentes
Ezpecialidades
Calendario

Estadisticas

* v v v

4

“RTORC|=Z+ &

i

derecha “Habilitar/Deshabilitar”.

Direccidn de Servicios Informaticos

Tipos de Expedientes
Estados de Expedientes
Estudios Secundarios

Areas de Materias
Orientaciones de Materias
Grupos de Materias

Tipos de Especialidades
Tipos de Resoluciones
Categoria de Rescluciones
Horarips de Examenes
Estados de Cursado

Estados de Alumnos

Tipos de Novedades

Tipos de Titulos Presentados por Alumnos
Dias de la semana

Tipos de conjuntos de examenes.
Configuracion de Parciales
Titulos Externos

Tipos de Semanas Calendario
Grilla de Horarios

Estados de Autogestidn
Aranceles

Feriados

Tipo de Feriados

Examenes Medicos

Tipo Histerial Alumne

Tipo Reserva Cursos

Reguisitos Académicos

Conf. de Datos Adicionales

3

Sysacad - Inscripcion a Cursado



A\

(g}

Ministerio de Educacion
Universidad Tecnolégica Nacional
Rectorado

& Requisitos Acadé

Archive Favoritos Registro Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

e AAtBRIDXER|Y [+ B ES E(E 32

ID Reguisito Nombre Oblitaterioc | Requisito 1
hICunstancm de Alumno Regular Si Nombre Requisito

Constancia de Alumno Regular

2|Constancia de Titulo en Tramite Si

3| Fotocopia Legalizada de Titulo Secundario | Si Oblitatorio

4| Fotocopia DI Si Habiitar/Deshabilitar
S|Foto Carnet No

6| Certificade de Aptitud Fisica Si

7|Fotocopia de CUIL Si

8| Acta de Nacimiento No

9| Fotocopia Libro Matriz No

Para registrar el cumplimiento de los requisitos a los alumnos, procedemos de la siguiente
manera:
VVamos a “Archivo | Académico /Alumnos /Alumnos”

Archivo | Favoritos  Registro  Edicién  Herramientas  Ventanas  Ayuda

Eersas [¢ e @ m w @ alv S o el
Biblioteca » Materias 3 Solicitudes de titulos
LT > Examenes 3 gxpeﬂ!entfas ito
. Curzado 3 Inhabilitaciones

FIENES D Departamentos =i
Mensajes Docentes r | |Si
Supervision 3 Especialidades No
Calendario 5
Salir Parametros v s
ﬁ;\da de Nac  Estadistica Y [
9|Fotocopia Libro Matriz No

Alli buscaremos al alumno y posicionado en él ejecutamos la opcion “Registros |
Procesos / Registrar Requisitos”

Archive Faveritos Registro  Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

c-s A Al RBDXER|Y [+ @ B(Ea @ ?

Legajo Apelide y Nombres TDoc » Legajo 900006
1011 |LUNA, Mario Exequisl DNI
Apelide y Nombres.

2082| AGUERD, Giady Jorgelina NI iy PEREZ, Juan *
2005|LUNA AGUEDA, Evelia DNI Tipo Documento 1/{om |4

34595 | MORENO, Edmundo Micolas DNI Nimero de Documento 12345645 |t

852 |MEDIAVILLA, Jose Jorge DNI -

i Especialidad -

315| DIAZ GARAY, Walter Dario de JesDNI |- 61| TSCriEy Ac t

3241 | REQUELME, Carlos Enrique DNI P 2006 |4

B698| CUESTA, Marcelo Luis DNl | = Afio Ingreso 2016

3108|VENTURIN, Juan Carlos DI Orientacion o]t

9000 AVELLANEDA, Miguel Angel DHI —_

3081 CEJAS, Cruz van N |l vt

¥ S00008|PEREZ, Juan DN |  |Excepcién Ordenanza 908

2078 MAGALEVSKY, Raul Eduardo DNI Libreta Original

3288| QUINTERO, Julia Nicolasa del Walle |DNI Tacnico o

3260 ALBARACIN, Maria del Carmen _ |DNI - 1]t | NoTecrico t

28| CASAS, Mario Ruperto DI Domicilio sddfgdf +
3288 NUﬁEZ, Sylvia Rogelia DNI Nimere 55 |+

3259|ROMERO, Maria Teresa DNI Piso 5 +

3099|Demalde, Isabel R. DNI

3217|CEREZO, Teodoro Alberto DHI L F *

953 | RUARTE, Elpidio Daniel DI Block +

1220| MONTIVERO, Ricardo Esteban DI Barrio DFSOFSD +

30| MANESTAR, Luis Edgardo DI o
Codige Postal 1500 |4 +

1218|LUNA, Benjamin Daniel DNI -
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woritos | Registro | Edicion  Herramientas  Ventanas Ayuda

. v Filt Fr 3
A OB ¢+ @
—_— Listados Cirl+L »

Apelido 200006
ARRIETA, \istas Relacionadas F11 » .
ombres

BORDON|  Vistas Definidas F12 » PEREZ, Juan
ROKMERD mento : 4 inm 4
BRITOS ] Procesos Cirl+0 » Iniciar tramite de solicitud de Titulo
LUCERUI Depuracion » Asignacion Automatica de Legajo

Resetar acceso a Autogestion

CORTESE Visor de Imagenes ) . "
Cambiar contrasena autegestion

::}NU?R’;E Operaciones Magivas 4 Control de excepcion ordenanza 908
Registrar Reguisitos
LunaaG  Exportar . =
MOREND Operaciones de Columna F9 »
MEDLAVIL Permisos o
DIAZ GA Ordenanza 908 -
—REQUEL Vista de datos Enter B
Editar Cir+E gina -
CUESTA, 2 —
VENTURI Borrar Supr 1/t | Mo Técnico
AVELI_Ai Agregar Ins sddfgdf
CEJAS, Cr Ll NOmera

' =5+
PEREZ, Juan DNl Piso 5 +
MAGA] FWSKY Raul Fduardn NI

Nos va a aparecer una ventana como la siguiente:

Constancia de Alumno Regular 15/04/2016 00:00:00

Constancia de Tiulo en Tramite 15/04/2016 00:00:00

Fotocopia Legalizada de Titulo Secundario 15042046 00:00:00

Fotocopia DM 15/04/2016 00:00:00
Certificado de Aptitud Fisica 15/04/2016 00:00:00

Fotocopia de CULL S |
Acta de Nacimiento ﬁ

En donde tendremos que tildar el casillero correspondiente, segin la documentacion que
haya presentado el alumno.
En caso de tildar una opcion errénea y ya habiendo aceptado, desde el registro del alumno vamos
air a “Registro | Vistas Relacionadas / Requisitos Preinscripcion”.
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Archivo  Favoritos | Registro | Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda
R N 7 2 RES B EA T

Li Cir=L »

Legajo Apelido

3219 |ARRIETA Viztas Relacionadas F11 » Especialidad

Annnnn

3216|BORDON,  Vistas Definidas F12 » Estado
3195 |ROMERD Estado Autogestion
1414|BRTOS. 4 Procesos Ctri+0 » Extensitn Aulica
3262 | LUCERD, Depuracion » Facultad
1753|CORTESE  Visor de Imagenes SrErEEir t
: . Perzana
1011 |LUNA, Mz Operaciones Masivas Plan
2082 |AGUEROD) :
Exportar Tipe Documento
2005 |LUNA AG = Técnico
3459 |MORENO| Operaciones de Columna F8 »
952 | MEDLAWIL Permizos Aranceles pagados por Alumnos Ctri+G
315 | DIAZ SAR Cursado Ctrl+l
3741|REQUELN Y 'sia dedatos Enter Datos Adicionales
5G88|CUESTA Editar Ctr+E Encuestas respondidas
3108[VENTURE  Borrar Supr STEETES t
9000|avELLAY  Agregar Ins EELEE Ctriht
Historial del alumno
3081|CEJAS, CriZ Wan Ll METD | P
Inhabiltaciones totales
» _900008|PEREZ Juan DNl Piso Materias con resoluciones
2078 |MAGALEVSKY, Raul Eduardo DMl Matricula
— Departan —
3268 |QUINTERO, Julia Nicolasa del Valle |DNI Requisitos Preinscripcion
3260 | ALBARACIN, Maria del Carmen ] Block Reservas Cursado
828|CASAS, Mario Ruperto DNl Barrio Resoluciones (Materias)
3266|NUNEZ, Sylvia Rogelia DNl Cédiao F Solicitudes de titulos
3269 |ROMERO, Maria Teresa DNl 2 Titulos

Y nos va a aparecer una ventana como la que vemos a continuacion:

Archive Favoritos  Registro  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

e [AfAsBBIODXER[Y B

ID Requisito Nombre Fecha Alta Usuario Alta
M 1|Constancia de Alumno Regular 15/04/2016 | SUPERVISOR
2|Constancia de Titulo en Tramite 15/04/2016| SUPERVISOR
3|Fotocopia Legalizada de Titulo Secundario|15/04/2016 | SUPERVISOR
4|Fotocopia DNI 15/04/2016 | SUPERVISOR
6| Certificado de Aptitud Fizica 15/04/2016 | SUPERVISOR

Alli vamos a posicionarnos sobre la opcién erronea y vamos a eliminarla presionando la
tecla “Supr”. De esta manera el requisito eliminado queda habilitado nuevamente para que pueda

ser registrado con el proceso mencionado anteriormente.

Matriculaciéon

La matriculacion del alumno se realiza automaticamente cuando el alumno se inscribe a cursar

materias utilizando la opcion desde el alumno “Registro / Vistas Relacionadas / Inscripcion a

Cursado” 0 lo que es lo mismo Control + S
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Inscripcion a Cursado

Localizacion del Alumno: para realizar una inscripcion a cursado hay que hacerlo desde
“Archivo/Académico/Alumnos/Alumnos”, en ésta ventana se muestran todos los alumnos que
maneja el sistema. Para iniciar la inscripcion lo primero que se debe hacer es localizar al Alumno,
para ello se hace un filtro desde “Registro/Filtros” y se busca al alumno a través del legajo 6 el

apellido y nombre.

% SYSACAD PRUEBA

LTEWGN Favoritos  Registro  Edicidn Herramientas  Ventanas  Ayuda

Personas Y B o= |
Académico » Alumnos ] Alumnos
Biblioteca 3 Matetias 4 Solicitudes de titulos
Lugares » Exdmenes 4 Expedientes
Parametros b Cursado * Inhabilitaciones
Mensajes Departamentos
Supervision » Docentes 4

Especialidades
Salir Calendario

Parametros »
Estadisticas 4 \\ ;
\‘ 0 1

LIALA Listados Ctrl+L

Legajo | Apelli ment
Gutie Yistas Relacionadas F11 v T4

5 Dong Yistas Definidas F12 » Tano

9| Espe Procesos cti+0 » 815
10]Estre pgpuracian v (1085
M{Garel  isor de Imagenes L]
12|Guan  Operaciones Masivas v | BEZ

14 [Lucel 1059

16| Marti  Exportar =i

17 |Pesc Operaciones de Columna F9 » 210

18 |Ferre Permisos @
19[Riget  “ista de datos Enter [1259

20| Riveir  Editar ctl+E | B89

22| Galve Barrar Supr 683
23|5cat  Agregar Ing | B1&

29 [ GutierrezTROTETD () | 335

Inscripcion a Cursado: una vez que se localiz6 al alumno, desde “Registro/Vistas
Relacionadas/Inscripcion a Cursado” el sistema nos mostrard todas las materias en las que se
puede inscribir el alumno, siempre que se encuentren creadas sus comisiones correspondientes y
se respeten las reglas de Correlatividad para Cursar. El proceso de inscripcion es sencillo, parado

en la materia y desde “Registro/ Marcar/Desmarcar” se abrird una ventana en la que se podra
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elegir la comision de la materia a inscribir. La eleccion de las comisiones dependera si las mismas

estan debidamente creadas. Para desinscribir en alguna materia a un alumno se procede de la

misma manera.

Cabe aclarar que para que el sistema realice el control (al momento de la inscripcién,
utilizando las reglas de correlatividad de rectorado) hay que ingresar a la ventana “Archivo
/ Académico / Materias / Planes” y en esta ventana ubicado sobre cada plan que dicta la
facultad se debe ir a la opcion “Registro / Habilitar — Deshabilitar Correlat. Rectorado” y
confirmar que estamos seguros de Habilitar el control. Otra cosa a tener en cuenta es que el

departamento asignado a cada materia de la facultad tenga configurada la opcion Controla

Regularidad = Sl

#. Alumnos - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Faworitos BEREIGRN Edicion Herramientas

Ventanas Avuda

pBRcC(= BE6s D E%3 e

. - Filtros F7
© IA A Listados Ctr+L
Legajo  Apelli
Gutie Yistas Relacionadas

alDana YWistas Definidas F12
9| Espe Procesos Ctrl+0
10| Estre Depuracion
]Garct  wisor de Imagenes
12| Guar Operaciones Magivas
14 | Lucel
16|Marti  Exportar
17 |Pesc Operaciones de Colyrmna Fa
18| Farre Permisos
19| Rigol]  ista de datos Enter
20|Riveil  Editar Crl+E
22| Galve Borrar Supr
23| Seatt  Agregar Ins
29 | Gutierrez T RObETD e
32| Genesy, José Maria Dl
T3|Lazzarin, Orlando Hermes LE
34 |Le Calvet, Oscar Enrigue LE
35 |Mieras, Ricardo Pahlo LE
39 | Carrizo, Guillermo LE
42| Guillet, Raul Arturo Ol
43| Matus, Benjamin Silvestre LE
A4 | Mirrelll Annel Mestor I F

<

Direccidn de Servicios Informaticos

Especialidad
Estado

Estado Autogestian
Extensidn Aulica
Facultad
Orientacian
Persona

Plan

Tipo Docurmento
Técnico

Aranceles pagados por Alumnos
Cursado

Datos Adicionales
Encuestas respondidas
Expedientes

Examenes

Historial del alumno
Inhabilitaciones totales
Materias con resoluciones
Mlatricula

Reservas Cursado
Resoluciones (Materias)
Titulos

Sysacad - Inscripcion a Cursado

Ctr+G
Ctrl+l)

Crl+h1

Ctrl+l

Ctri+P

abre |

 E—

[achi
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Inscripcion en todo un afio: existe una forma de inscribir a un alumno en todo un afio,
para ello se debe entrar a “Registro/Inscribir en todo un aiio”. En este caso se abrird una ventana
en la que se solicita el Horario (Mafiana, Tarde o Noche) y el afio. Si existen comisiones creadas
en ese horario el sistema inscribira al alumno en todo el afio. Si no hay comisiones creadas o el

cupo ya esta cubierto, el sistema mostrara el mensaje “No hay comisiones habilitadas”

%+ Inscripcion a cursado de Fernandez, Guillermo Ruben - SYSACAI

Archivo  Favoritos WEEREGM Edicion Herramientas  Ventanas  Awuda

P [.A‘ A Listados Ctrl+L » ‘

Afin Naombre Al

Inscribir en todo un afio

Permisos a inscripcian condicional

FPermisos a insc. condicional aprobadas
Permisos a inscripcidn a homogéneas

Permisos a borrar insc. impresa
Permisos a insc. cond. sin insc.
Refrescar Caché de correlatividad F& T

Certificado de Inscripcidon: una vez finalizada la inscripcion se puede imprimir un
“Certificado de Inscripcion” desde “Registro/Listado Recibo”. También existe un comando
rapido que permite listar el recibo y dejar al sistema solicitando el filtro de un nuevo alumno para
inscribir. Esto se logra desde “Registro/ Listar y Salir”. E1 “Certificado de Inscripcion” contiene
datos propios del alumno y datos de las materias en las que se inscribio, como por ejemplo la
comision, el edificio, el aula, los dias y horarios en que cursa cada una de ellas. Ademas se
imprime para cada materia un Cddigo de Seguridad que permite controlar si esa impresion
realmente corresponde a una inscripcion realizada por el sistema ya que éste cddigo es unico por

alumno y por materia.
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Archiva  Eavoritos
e A a

Afio Mombre

et Inscripcion a cursado de Fernandez, Guillermo Ruben - SYSACAD PRUEBA

Permisos a inscripcidn condicional

Permisos a insc. condicional aprobadas
Permisos a ingcripeidn a homogéneas
Perrisos a borrar insc. impresa

Permigos a insc. cond. gin insc.

Refrescar Caché de correlatividad F&

Permisos

Becibo Matricula

Kol A a

Afio Mombre

Permizsos a inscripcion condicional

Permisos a insc. condicional aprobadas
Permisos a inscripcidn a homogéneas
Permisos a borrar insc. impresa

Permizos a insc. cond. gin insc.

Refrescar Caché de correlatividad F&

Permisos

Recibo Matricula
ir Ctrl+s

Planillas para control de Asistencia y Notas de Parciales

Impresion de Planilla para Asistencia (se obtienen de manera similar a lo explicado en

la Impresion de Planillas para Asistencia de Cursillo)
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% Cursos - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos M Edicion Herramientas ventanas Awuda

& - | A o filios B el o me== g g cale

5 Yista Actual .
urso Al Regul in Mater |/
“istas Relacionadas F11 » _umnos Eguiares segun atena ol
; . X LCantidad de alumnos por curso L
1E2 1 Yistas Definidas F12 » Horarios v (0]
1E3 ! Procesos Ctrl+0 » Listado de Movedades 0]
1E4 ] Operaciones Magivas » Ligtado de Movedades Il 0]
1TENC ] Materias de la comision 0]
1EMOZ 1 Eipnngr Planilla de Alurmnos Regulares » Bedelia ]
1EMDZ 1 Operaciones de Columna Fa» Planilla de Alumnos Regulares x Profesar al
1ENCA 1 Bermisos Flanilla de Regularidad 1er Cuatrimestre ol
1H1 1 Vista de datos Enter anlIIa de Regularldano Cuatrirnestre 28|
1H2 | Editar CHi+E : = 26|
] Planilla para Motas Parciales regulares
1H3 ! Borar Supr . ) ]
THa 1 ; | Planilla para Motas de Parciales =l
1 agregar ns Yiolaciones de Correlatividad —r
1H5 (i AT ISEST EMpr AT 28|
1HG 2009 46 |T. Gest. Empr.Hot Definir Listados Generales 0]
1K1 2009 5|Ing. Sist. Inf Listadas de usuario P A4
Al Ilatatel Lol PR 4 Lol I I = | ]

Impresion de Planilla para Notas de Parciales (se obtienen de manera similar a lo

explicado en la Impresién de Planillas para Notas de Parciales de Cursillo)

¥ Cursos - SYSACAD PRUEBA
Archivo  Favoritos Ventanas Ayuda
& - [Aﬂ Eiltros F7 b [ ma 2= 5 micae rdle
m Li Ctr+L » “ista Actual =,!
1 Yistas Relacionadas F11 » ’éﬁ:ﬂ;:; S:iﬂi;isosegun Materia 'E'
] i C: por curso U
1E2 1 Wistas Definidas F12 » Horarios v (0]
1E3 ! Pracesos Cti+0 » Listado de Movedades 0]
1E4 ] Operaciones Magivas N Listado de Movedades |l ol
1EMO1 | Materias de la comision ]
1END2 1 Exportar Planilla de Alumnos Regulares x Bedelia al
1ENCS ] Operaciones de Columna Fi» Planilla de Alumnos Regulares x Profesor ol
1ENO4 1 PBermisos Planilla de Regularidad 1er Cuatrimestre ol
1H1 ] “ista de datos Enter F'Ian?lla de Regqlarida@ 2do Cuatrimestre =1
e : Editar Ctri+E E::::::: E:i: ?r‘??cztserll'c;:?ciales regulares By
1H3 | = 25
e : Enrrar Sll.lpr F':ar' - = -
1 ogregar ns “iolaciones de Caorrelatividad —
1H5 2009 T TTSESTE RO 28|
1HE 2008 A5 | T.Gest. Empr. Hot Definir Listados Generales 0
1K1 2009 5|Ing. Sist. Inf Listados de usuario il
AlsAT EalalaTnl .. P olr Ll I o . I Ama | et Tal]

Aprobacion de Cursado.

Los siguientes procesos son similares a los descriptos para la aprobacion del cursillo:

Regularizacion Asistencia.
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Regularizacion Académica.

Regularizar.

Si la facultad tiene implementada la gestion web de docentes, varias de estas tareas quedan
a cargo del docente. Es decir que es el mismo docente el encargado de cargar las notas de
parciales y recuperatorios e incluso de cargar la regularidad académica final de la materia. En este
caso el proceso regularizar explicado anteriormente ya no es necesario, ya que es el mismo

docente el encargado de cargar esa condicion al alumno.
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